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Tktatoszam: BPM-AHI/766-4/2018.
Hiv. szam: 73./2017.

ELLENORZESI JELENTES
I. AZ ELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellendrzitt irdnyitdé szerv és az dltala irdnyitott kiltségvetési szervek megnevezése:

Ellendrzott iranyito szerv
és az altala irdnyitott PIR torzsszam
koltségvetési szervek megnevezése

Siilysdp Varos Onkormanyzata 730666
Stilysapi Polgarmesteri Hivatal 392125
Stilysapi Csicsergs Ovoda 652391
Golyahir Bolesode 776413
Dr. Gaspar Istvan Humanszolgaltato Kézpont 652401
Wass Albert Milvel6dési Kézpont és Konyvtar 652412
Kozponti Konyha 652434

A kincstari ellendrzéssel érintett idoszakban az ellenorzitt szerveknél hivatalban lévé az
ellendrzitt teriiletekért felelds vezetd neve, beoszt:isa:

Megjegyzés
Iranyito szerv és az altala A szerv aiz d%};zgﬁlgzim
iranyitott koltségvetési gazdasagi A szerv vezetije tGrtént valtozas
szervek megnevezése vezetdje ;
(a jelentes
készitéséig)
" = Horinka Laszlo
Siilysap Véros Onkorméanyzata polghtmester ---
Siilysapi Polgarmesteri Hivatal dr. Téth Krisztina jegyz0 ---
& T . Balint Sandomé
Siilysapi Csicsergd Ovoda Svcdavents i
Smidtné | Nagyné Bellok Annamaéria | 2015.08.01-
_ Nagy bdlcsbdevezetd 2017.08.31.
Golyahir Bolesode Terézia Danyi Zsuzsanna mb. 2017.09.01-
gazdasagi bélcsédevezetd 2018.08.31.
Dr. Gaspar Istvan vezetd Mésziros Ménika
Huménszolgaltaté Kézpont intézményvezetd -
Wass Albert Miivel6dési Tarnavolgyi Laszld ---
Kodzpont és Konyvtar intézményvezetd
. ; Kisné Kiss Anna ---
Kdzponti Konyha intézményvezetd




A vizsgalatot végezték:

Feladat Feladat
Név ellitdsanak | ellitdsdnak | Megbizolevél iktatoszama
kezdete vege
Juhdsz Janosné vizsgalatvezett
Breban Andrea ellen6r intézkedési )
2017.10.12. terv BPM-AHI/5809-1/2017.
Dinnyés Marta ellen6r elfogadasiig
Pusztai Klara ellenor

A kincstdri ellenérzésre vonatkoz6 jogszabilyi felhatalmazas megjelolése:

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovibbiakban: Aht.) 68/B. §-a,
az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtésarol szolé 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 115/A-115/F. §-ai.

A jelentésben alkalmazott jogszabalyi rividitések:

a nemzetisegek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Nek. tv.),
Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Métv.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.),

az informacios onrendelkezési jogrél és az informdcioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Info tv.),

az dltalanos forgalmi ad6rél sz6lo 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: Afa tv.),

a személyi jévedelemadorol szold 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja)

az allamhaztartas szamvitelér6l sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belso ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

az allamhaztartdsban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 38/2013.
NGM rendelet),

a kormanyzati funkciok, allamhéztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztilyozasi
rendjérél szolé 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 68/2013. NGM
rendelet).

A jelentésben alkalmazott egyéb roviditések:

Siilysdp Véros Onkorményzata (a tovébbiakban: Onkorményzat),

Siilysap Véros Oukormanyzatanak polgarmestere (a tovabbiakban: Polgarmester),

Siilysdpi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat (a tovibbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat),
Siilysépi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke (a tovébbiakban: Elngk),

Siilysapi Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal),

Siilysdp Véros Onkormanyzatinak Képviselo-testillete (a tovabbiakban: Képvisel-
testiilet),

Stilysapi Polgdrmesteri Hivatal jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyz0),

Siilysapi Csicsergd Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda),

Golyahir Béles6de (a tovabbiakban: Béles6de),
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e Dr. Gaspar Istvan Huménszolgéltaté Kézpont (a tovabbiakban: Humanszolgéltato),

o Wass Albert Miivelddési Kdzpont és Konyvtar (a tovabbiakban: Milvelédési Kézpont és
Konyvtar),

e Kodzponti Konyha (a tovabbiakban: Konyha),

az ellenérzott idészakban hatdlyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban:

SZMSZ),

a Nek. tv. 80. § (2) bekezdés szerinti megallapodés (a tovabbiakban: Megéllapodas),

kormanyzati funkcio (a tovabbiakban: COFOG),

idékdzi mérlegjelentés IV. negyedév (a tovabbiakban: Gyorsjelentés),

a Szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés modszertandban - helyi 6nkormanyzatokra,

nemzetiségi dnkormanyzatokra, tarsuldsokra, fejlesztési tandcsokra és az altaluk iranyitott

koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Modszertan),

o Kozbensd megallapitasok €s javaslatok tdbldzat (a tovabbiakban: kézbensé téblazat).

e @& 2 o

A kincstari ellendrzés targya:

e aszamviteli szabalyok szerinti kdnyvvezetési kitelezettségét,

e az Aht. 70. alcim alapjén teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezetiségek szabdlyszer(i
teljesitését,

e az cves koltségvetési beszamolo meghizhato, valds Gsszképének vizsgalata.

A kincstari ellenorzés célja:

Az ellendrzés célja, hogy

e az Aht., a Szt., az Ahsz.. 38/2013. NGM rendelet, tovabba a 68/2013. NGM rendelet
el6irasai érvényesiiljenek az ellen6rzott szervezetnél,

e az evkozi ellendrzés soran feltart hibak az éves koltségvetési beszdmold készitéséig
Jjavitasra keriiljenek, el6segitve ezzel, hogy a beszdmold lényeges, a valds dsszképet torzitd
hibakat ne tartalmazzon,

e megbizonyosodni arrél, hogy az éves beszamolé mérlegadatai megfeleld részletez6
nyilvantartdsokkal, leltarral aldtdmasztottak-e,

° az Onkorményzat  koltségvetési  beszamoldjaval  kapcsolatos  jelentés  az
Aht. 91. § (1) bekezdése alapjan a zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt a Képviseld-
testiilet részére benyujtasra keriiljon.

A kinestari ellenorzés tipusa: Szabilyszeriiségi pénziigyi ellenérzés
A kincstari ellendrzéssel érintett idoszak: 2017. koltségvetési év
A vizsgalt 2017. évi beszamol6 statusza:

2018. marcius 20-an az Onkorményzat és az altala irdnyitott kdltségvetési szervek 2017. évi éves
koltsegvetési beszamoloja nem 4llt rendelkezésre, a rd vonatkozd adatszolgiltatds a KGR-K11
rendszerben mentett stituszban volt. Az Onkormanyzat és az altala irdnyitott koltségvetési
szervek merlege a jogszabaly szerinti hataridén tul késziilt el. Az ellenérzési jelentésben
foglaltak a Médszertanban megjelslt eljardsok alkalmazésdval, a Kincstari Ellendrzések Portalra
feltltott és bemutatott dokumentumok alapjan, tovabba a KGR-K11 rendszerbe szolgéltatott
adatok alapjan keriiltek megallapitasra.



Ellendrzott adatszolgaltatiasok:

PIR tirzsszam Ellen6rzott szerv megnevezése Adatszolgaltatasok megnevezése

730666 Siilysap Véros Onkormanyzata

392125 Siilysapi Polgdrmesteri Hivatal

652391 Siilysapi Csicsergd Ovoda [d6kozi koltségvetési jelentés 9. ho,
12. hé

776413 G(')lyahir Bélesdde 1d6kézi ITlEI'lEg_]EIEnléS I1I. negyEdéV
Gyorsjelentés

652401 Dr. Gaspar Istvéan Eves koltségvetési beszamold

Huménszolgéltaté Kozpont

Wass Albert Miivel6dési Kézpont

632412 és Konyvtar

652434 Kézponti Konyha

A Kkinestari ellenorzés soran alkalmazott ellendrzési modszerek, és eljarasok:

az idokézi mérlegjelentés esetében a mérlegféosszeg Modszertanban meghatarozott
merteket meghalado soraibol mintavételes vizsgalat,

az id6kozi koéliségvetési jelentés esetében a teljesitett kiadasi f66sszeg Modszertanban
meghatarozott mértéket meghaladd soraibol mintavételes vizsgélat,

kontroll mintavételezés a javitdsok ellentrzéséhez,

a Modszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapuld tételes és mintavételes
ellenérzeés az adatbekérés es helyszini vizsgalat soran,

véletlenszerii mintavétel,

az ¢éves koltségvetési beszamold  ellendrzése kapesan az  id6szakonkénti
adatszolgéltatidsokban 1év6 adatok Gsszehasonlito elemzése, a kiemelt nagysagrendu tételek
vizsgalata,

a részletezd és a f6konyvi nyilvantartasok egyeztetése az éves koltségvetési beszamoldra
vonatkozoan,

a mérleget aldtdmaszto leltar adatainak egyeztetése a fokonyvi kivonat adataival, illetve a
mérleg adataival,

a modszertanban szereplé értékelési modszerekkel a bekiildstt fékényvi kartonok adatai
alapjan elemzés és tesztelés, a parhuzamossdgok feltdrdsa és a devians tételek kiszlirése
erdekében,

bels6 kontrollrendszer elemz6 vizsgdlata,

munkalapok kitéltésével ellendrzés eredményeinek dokumentalasa.



II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstar az Aht. 68/B. § (3) bekezdése alapjén az allamhéztartasért felelds
miniszter egyetértésével kialakitott szakmai szabdlyait, modszereit kovetve ellendrizte az
Onkorményzatot és az altala iranyitott koltségvetési szerverveket a 2017. évi kockazat elemzési
rangsor alapjan &sszedllitott és elfogadott ellendrzési terv alapjan. A Kincstéri, szabélyszertiségi
pénziigyi ellenorzésre az ellentrzott szervezet egyiittmiikdése mellett keriilt sor.

Az Onkorményzat Keépviseld-testulete 2014. évben alakult. Megallapodast kotott a Nemzetiségi
anmnényzattal Az Onkorményzat iranyitasa ald 6 koltségvetési szerv tartozik. Az
Onkormanyzat 1 tarsuldsban vett részt. A Képvisel-testillet az egyes énkorméanyzati feladatok
ellatasdra 2 édllandé bizottsdgot hozott létre. Meghatdrozott szakmai feladatok ellatasara
ideiglenes bizottsdgok létrehozéasardl rendelkezett. Az Onkormanyzat és az Altala iranyitott
koltscgvetési szervek 2017. évben az adatszolgéltatasokat hataridére teljesitették, de nem minden
esetben volt hibatlan f6konyvi kivonattal aldtdmasztottik. A gazdalkodashoz kapcsolodo
bizonylatok, dokumentumok feldolgozasa és nyilvantartasa az ASP integralt rendszerben tértént.

Az ellenorzés megallapitasai:

A belsé kontrollrendszer kialakitdsa és miikddtetése részben tortént az Onkorményzatnal és az
altala iranyitott koltségvetési szerveknél, mivel hidnyosan tortént meg a kozérdekli adatok
kozzetétele, valamint nem rendelkeztek ellenérzési nyomvonallal. Nem igazolt az integralt
kockazatkezelési rendszer koordinaldsra a szervezeti felelds kijel6lése. Az Onkorményzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kézotti Megallapodds részben felelt meg a jogszabalyi eldirdsoknak.
Az SZMSZ-ekben nem rogzitették a személyi és targyi (miikodési) feltételeket. A Hivatal és az
intézmények kozotti munkamegosztisi megallapodds megfelelt a r4 vonatkozé jogszabaly
elbirasainak. Az elkészitett szabalyzatok aktualizdldsa nem minden esetben kivette a jogszabalyi
valtozasokat, valamint a szabdlyzatokban foglaltak és a jogkérok alkalmazdsa nem volt
osszhangban a gyakorlat soran. A meglévé szabalyozottsdg, a kontrollrendszer mitkidtetése
nem teljes kiriien teremtette a meg a szabdlyos miikodés és gazdalkodas alapjat.

480 db minta keriilt kivdlasztasra a 9. havi kdltségvetési jelentés és a III. negyedévi mérleg
jelentés kapcsan. Az ellenérzés a feltart hibak, hidnyossagok alapjan 157 db intézkedést igényld
megallapitast tett, amelyrol a kézbensé megéllapitdsok és javaslatok tablazatban értesitette az
Onkormanyzatot. A kbzbensd tiblizatban jelzett 157 hibdbél 26 a jelentés készitésekor is
fennallt. Rendszeres hibak voltak, hogy a nem készpénzes fizetési mod esetén bevételi utalvany
rendelet nem késziilt, valamint a jogszabdlyban megjel6lt kivételek kézé nem tartozd
bevételeknél elmaradt az érvényesités és utalvinyozds. A csoportos elszamoldsok
alkalmazasanal a belsd szabilyozds ellenére az érvényesités nem volt szabalyos.A pénztir
szabdlyos vezetése, tovdbba a jogkorgyakorlds szabdlyossidga érdekében intézkedés tortént,
ennek ellenere 2017. év decembercben a vizsgilt dokumentumok még tartalmaztak hibat, igy
tovébbi intézkedés sziikséges.

Az évkozi adatszolgiltatasi kotelezettségnek a jogszabélyi hataridére eleget tettek, az évkozi
adatszolgaltatasok €s az analitikus nyilvantartdsok adatait, a bizonylatok alatamasztottak. A
nyilvantartasi szamlak alkalmazasa szabdlyos volt, viszont a konyvviteli szamlak alabont4sa nem
minden esetben tortént a jogszabalyban eldirtak szerint. A személyi juttatisok elszdmoldsanal
feltart hibakat nem javitottak.



A helytelen aldbontds megsziintetése az ellenérzés folyaman megtortént. A részletezd
nyilvantartisokat folyamatosan az el6irt adattartalommal vezették. A havi, a negyedéves zérlattal
kapcsolatos kotelezettségnek részben tettek eleget.

A 2017. évre vonatkoz6 mérleget a jogszabalyban megjel6lt hataridon tal készitették el, a 2017.
évi zard, mérlegadatok aldtdmasztisdhoz a leltart hatarid6t kévetden készitették el. A leltar nem
teljeskdriien tamasztotta ala a meérleg sorok adatait. A 2017. évi nyitdé adatok megegyeztek a
2016. évi zard adatokkal, a folytonossag elvének megfeleléen. A 2017. évre vonatkozo éves
kdltségvetési beszdmolé nem késziilt a jogszabalyban megjeldlt hataridore, illetve a jelentés
lezarasanak napjaig. igy nem volt biztositott az eredménykimutatds, a maradvany kimutatas, a
kiegeszito melleklet ellendrzése.

A konyvvezetés és a mérleg ellenérzése alapjan — az elszamolasi gyakorlat valtozatlansaga
mellett — alacsony a kockdzata annak, hogy az éves koltségvetési beszamolo, valamint a
kapesol6dé adatszolgaltatds megbizhaté és valés dsszképet befolyasolé hibat tartalmazzon.

Az ellenérzés f6 megdllapitisai, amelyek az Onkormdnyzat és intézménye beszdmol6janak
valos dsszképét lényegesen befolydsoljak

Megallapitds-
— sal érintett
.z Megallapitas koltségvetési Ellenérzési javaslat
szervek
megnevezése

Az elkészitett szabélyzatok | Onkormanyzat | Intézkedjen, hogy a belsd
aktualizdldsa nem minden esetben és az altala kontrollrendszer maradéktalan

kovette a jogszabélyl valtozdsokat. irdnyitott kialakitdsa és miikddtetése
Az SZMSZ-ek nem tartalmaztdk a | koltségvetési | torténjen meg a jogszabdlyi
tevékenységek COFOG  szerinti szervek eloirdsok szerint, a szabdlyos
részletezeset. Csak a  Hivatal €s az atlathatdo gazdalkodas
rendelkezett ellendrzési nyomvonal- erdekeében.

lal. Az integralt kockazatkezelési

1. |rendszer koordinalasara a szervezeti
felels kijelolése nem volt igazolt.
Nem tettek eleget teljesktriien a
kozérdeka adatok kozzetételi
kételezettségnek. Nem  végeztek
operativ tevékenységek keretében
megvalosuld  folyamatos nyomon
kovetést.

A szabalyzatokban foglaltak és a | Onkorményzat | Intézkedjen, hogy a kételezett-

jogkorék alkalmazdsa nem volt | ésazéltala | ségvdllalds, utalvanyozas,
Osszhangban a gyakorlat soran. iranyitott ellenjegyzes, tejesitésigazolas
5 (csoportos  kifizetések, bevetelek | koltségvetési | és érvényesités rendjérdl szolo
" | utalvanyozasa), szervek szabilyozds és a gyakorlat

Osszhangja  biztositott legyen
az Avr, 52. § 59. §-ok eldirdsai
szerint.




Megallapitas-
Sor- i s:.al érintett_ < s
Sz, Megallapitas kéltségvetési Ellen6rzési javaslat
szervek
megnevezése
A mérleget, az aldtAmaszto leltart és | Onkormanyzat | Intézkedjen a mérleg, az
az éves koltségvetési beszamolot a és az altala alatdmaszto leltar es az éves
3 jogszabalyban megjel6lt hataridére iranyitott koltségvetési beszamold
" | és tartalommal nem készitettek el. koltségvetési | jogszabalyban megjeldlt ha-
szervek taridére és tartalommal valo
elkeszitése érdekében.
A szamviteli nyilvéntartisok | Onkorményzat | Intézkedjen, hogy a
vezetése €s a konyvvezetés soran ésaz dltala | kdnyvvezetés az Aht., az Ahsz.
4 | maradéktalanul nem tartottdk be az iranyitott és a 38/2013. NGM rendelet
| Ahsz. és a Szt. eldirdsait, igy sériilt a | koltségvetési | eloirasai szerint torténjen.
bels6 szabdlyozdsok és a jogszabaly szervek
szerinti bizonylati rend.

Az Ellentrzési jelentés III. pontja az ellenérzés részletes megdallapitdsait és az azokra tett
javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési tervkészitési kiotelezettséget is maguk utin

vonnak!

Az ellenorzott szervezetek észrevételt tettek, az észrevételek koziill 3 db mintatételre
vonatkozo észrevétel elfogadasra keriilt. Az 1/3. Ovoda és a 1/4. Boleséde »Mintavételek
értékelése tablazat” modositisa megtortént. A moédositott tételek kivételével az ellendrzés
megallapitasait fenntartottuk.




/1. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
ONKORMANYZAT

1. Bels6é kontrollrendszer értékelése:

Az Onkorményzat vonatkozésaban a bels6 kontrollrendszer a jogszabalyi el6irasoknak megfelelé
kialakitasat — a rendelkezésre allo szabalyzatok értékelése, az erre iranyulé kontroll
interjukérdésekre adott valaszok eredménye, valamint a mintatételek vizsgdlata soran
tapasztaltak alapjan kontrollteriiletenként — és mikdodtetését értékeltiik. Az ellenbrzés a belsd
kontrollok attekintését kbvetben az alabbiakat allapitotta meg:

35 g A belso kontroll elemeinek allapota

Ahielss kontralklome: (neafeleld/intézkedést igényel (W/T)
1/1. Kontrollkérnyezet 1
1/2. Integralt kockazatkezelesi rendszer I
1/3. Kontrolltevékenységek M
1/4. Informacios €s kommunikacios rendszer I
1/5. Nyomon koévetési rendszer (monitoring) M

Az (:')nkurményzatmil a belsé kontrollrendszer kialakitisa és miikodtetése megtirtént, a
szabdlyozdsok hidnyossigai miatt a kontrollkérnyezet, az integralt kockazatkezelési
rendszer, valamint az informaciés és kommunikacios rendszer fejlesztése sziikséges.

1/1. Kontrollkérnyezet

Az (")nkorményzat SZMSZ-¢t a Métv. 43. § (3) bekezdés eldirasanak megfeleléen a Képviselo-
testillet rendelettel fogadta el. Az SZMSZ a Motv.-ben megjeldlt tartalmi eldirdasok
érvényesitésével keriilt Osszeallitasra. Az SZMSZ 7. §-aban helyteleniil hatdlyon kiviili
jogszabalyra térténd hivatkozas szerepelt. A rendelkezésre allo SZMSZ nem tartalmazta a Nek
tv. 80.§(2) bekezdés elbirdsa ellenére a Nemzetiségi Onkormanyzattal megkdotott
Megéllapodésban rogzitett személyi és targyi (miikodési) feltételeket. Az Onkorméanyzatnal
intézkedés tortént, a 2018. januir hénaptdl hatdlyos SZMSZ mar tartalmazza a mikddési
felteteleket.

Az Onkormanyzat biztositotta a Nek tv. 80. § (1) bekezdés eldirdsaban foglalt feltételeket,
tovabba Megallapodast kotott a Nek tv. 80. § (2) bekezdés eldirasa szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzattal. A Megéllapoddsban rendelkeztek a Nek tv. 80. § (3) bekezdés eléirdsai
szerint'. A Megallapodas II. fejezet 14. pontjaban rogzittették, hogy a Nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti iilésein a jegyz0 vagy helyettese részt vesz, de a Nek. tv. 80. § (4)
bekezdés elbirdsa szerinti szabalyt a mddositott Megéllapodas II. fejezet 24. pontja tartalmazza,
amely szerint a jegyz6 4ltal megbizott helyettesre a jegyzével azonos képesitési el6irds
vonatkozik.

A Hivatal és az intézmények kozott létrejott az Avr. 9. § (5) bekezdes a) pontja szerinti
munkamegosztasi megallapodas. A munkamegosztasi megallapodast a Képviselo-testiilet az
Avr. 9. § (5a) bekezdés eldirasa szerint jovahagyta. A munkamegosztisi megéllapodasok
tartalma megfelelt a jogszabalyi el6irasnak.

'A Nek. tv 80. § (3) bekezdés d) pontja kiegésziilt 2017. december 20-aval hatalyba 1ép6 rendelkezése alapjan a
belso ellendrzéssel, valamint az ezeket végzo személyek kijeldlésének rendjére vonatkozo eldirassal.
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Jogszabalyi el6irasok alapjan az @lﬂconnényzat szamviteli politikaval rendelkezett. A
szamviteli politikdban az Szt. 14. § (4) bekezdés eldirdsa szerint rogzitették azokat a
gazdalkodora jellemz6 szabalyokat, eléirdsokat, mddszereket, amelyekkel meghatirozza, hogy
mit tekint a szdmviteli elszémolds, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, nem lényegesnek.
Ezen tdl szabélyozték az Ahsz. 50. § (7) bekezdésben elsirtak szerint az ltalanos kéltségek,
valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténé felosztasanak maodjat. Az
eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltdrozdsi szabalyzattal, pénzkezelési szabdlyzattal,
eszkozok ¢és a forrdsok értékelési szabalyzattal (potlassal keriilt megkiildésre), az
onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzattal és szdmlarenddel a jogszabdlyban leirtak
szerint rendelkezett, azok tartalmilag megfeleltek a vonatkozo el6irdsoknak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b)-h) pontok szerinti szabdlyzatokat az Onkorméanyzat
vonatkozasdban elkészitették. A Bkr. el6irdsaival dsszhangban az Onkorméanyzat rendelkezett
szervezeti integritdst sértd események kezelésének eljardsrendjével, belsé ellendrzési
kézikényvvel. A belsé kontrollrendszeren beliil a Bkr. 6. § (3) bekezdés eldirdsa ellenére nem
készitette el a jegyz6 az Onkormanyzatra vonatkozé ellendérzési nyomvonalat. A vonatkozd
jogszabalyi eldirdsok szerint az Onkorményzat a vagyonrendeletet megalkotta.

1/2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az Onkormanyzat gazdalkodasi feladataira jellemz6 kockazatkezelési rendszert kialakitottdk és
miikodtették a Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésekkel dsszhangban. A Bkr. 7. § (4) bekezdés eldirasa
szerinti integralt kockazatkezelési rendszer koordindldsdra kijelolt szervezeti felelésre a
szabalyozas utal, de a kijeldlés nem keriilt megkiildésre az ellendrzés részére, igy nem igazolt a
kijeldlés megtorténte.

1/3. Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (2) bekezdés el6irasa alapjan az Onkormanyzat nem minden tevékenységére, de a
gazdalkodéasara kialakitotta a kontrolleljarasokat, amelyeket azonban hidnyossdgok mellett
mukodtettek. A Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi kihatdsi déntések
célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsagat a
Képviselo-testiiletnek  benyujtott eléterjesztések dokumentumain, koéltségvetés tervezési
rendszerén keresztiil és a beszerzési rendszer részletes szabalyozasan keresztiil biztositottak.

A kotelezettségvallalas, utalvinyozds, ellenjegyzés, igazolds és érvényesités rendjérél szolo
szabalyozasban a felelosségi korok meghatarozasaval szabalyoztdk a gazddlkoddsi jogkorok
gyakorlasat. A gazdalkodasi jogkdr gyakorldk felhatalmazédsa és kijeldlése az arra jogosultak
altal {risban megtortént. Az Avr. 60. § (3) bekezdése szerint a kitelezettségvallaldsra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasdra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és
alairas-mintajukrol a bels6 szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezettek.

1/4. Informacios és kommunikacios rendszer

Az Onkormanyzat honlapjén a kozérdekii adatok kdzzétételéhez a feliiletet kialakitottdk, de az
Info tv. 27. § (1) bekezdés és a 32-34. §-ok el6irdsai ellenére hidnyosan tortént meg a kézzététel.
(Igy pl. hidnyzott a tevékenységek adataindl a kozzétételi lista, a kozérdekii adatigénylés adata, a
gazdalkodas adatainil a foglalkoztatottak adata, stb...) Az Onkormanyzat a Levt. 10. § (1)
bekezdésben elbirt iratkezelési szabalyzattal rendelkezett.
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1/5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Onkorméanyzatra vonatkozéan a jegyz6 kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvalésitasanak nyomon kdvetését biztositdo monitoring rendszert a Bkr. 10. § el6irdsa szerint,
de nem végeztek operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos nyomon kovetést.
Tovabba a jegyz0d kialakitotta a belsé ellendrzési rendszert, a belsé ellendrzés az operativ
tevékenységektél elkiilonitetten végezte el feladatit az Onkorményzat és intézményei
vonatkozasaban is ellitta a belsé ellendrzési feladatokat. A jegyz6 a belsé ellen6rzési
feladatokhoz a forrasokat biztositotta a Bkr. 15. § (1) bekezdés szerint. Az ellentrzési
idoszakban bels6 ellendrzesi kézikényv rendelkezesre allt, a 2017. szeptember 1-jét6] hatalyos
kézikonyv a Bkr. 17. § elGirdsainak megfeleléen késziilt el. Az ellendrzési munka
megtervezéséhez a Bkr, 29. § (1) bekezdés szerint kockézatelemzés készilt. A Bkr. 32. § (1)
bekezdésének megfeleloen a belsé ellenérzesi vezetd az éves ellentrzési tervet jovahagyasra
megkiildte, amelyet a képviseld testiilet hatarozataval elfogadott. A 2017. évben a 2016. évi
ellendrzési jelentést a képviseld testilletnek megkiildték jovdhagyasra a Bkr. el6irdsdnak
megfeleloen.

2. Az idokozi mérlegjelentés, a mérleg ellenérzésének tapasztalatai:

A TII. negyedévi mérlegjelentéshez kapcsoldddan ellendriztik a kivélasztott mintatételek
fékonyvi és részletez6 nyilvantartissal valé megalapozasat. A Gyorsjelentést Gsszevetettilk a
fokonyvi kivonattal és a részletezé nyilvantartdsokkal. Az utolsé helyszini ellendrzés
idopontjaban (2018. marcius 13.) a mérleget és az azt alatamaszto leltar egyezdséget néztik.
Ezek alapjan vontunk le kivetkeztetést a 2017. evi koltségvetési beszamolo és a kapcsolado
adatszolgalgatas megalapozottsagarol.

A IIL negyedévi mérlegjelentés ellenorzésekor a fokonyvi kivonattal torténé dsszevetés 10 db
eltérést mutatott. Az Onkormanyzatnal az eltérések egyeztetésre és javitasra keriiltek, a
Gyorsjelentés ellenérzésekor mar nem alltak fenn a hibak.A részletes fokonyvi kivonat kijelslt
konyvviteli szdmldinak kartonszinti adataibol kivalasztott 46 db mintavétel alapjan 17 db hibas
tételt érinten 7 db intézkedést igényld megaéllapitast tettiink a k&zbensd tdbldzatban. A
megallapitisokra az Onkorméanyzatnal intézkedést kezdeményeztek és 6 db esetében a javitds
megtdrtént, amely soran az adatszolgaltatdsban szerepld 2017, évi nyitd eltérések alatamasztisra,
az ellenbrzés részére a bekért dokumentumok teljes koriien megkiildésre, az értékcsokkenés
elszamolasra, a kényvviteli szamlak szabalyos alabontdsra, valamint a mérleg szerinti eredmeény
nyitd eérteke atvezetésre keriltek.A javitasok ellenorzése kapcsan megallapitottuk, hogy az év
kézben elvégzett javitasokat az Ahsz. vonatkozo el6irasai szerint, szabalyosan végezték el és
dokumentaltak.

Jelenleg fennall6 hiba, hogy a személyi juttatisokkal kapcsolatos elszdmoldsok netto
kifizetésének konyvelése nem a 38/2013. NGM rendelet VIII. Fejezet B) 9. pont elbirasa szerint
tortént.

Az évkozi adatszolgaltatasi kotelezettségnek a jogszabalyi hataridore eleget tettek, az évkozi
adatszolgaltatasok adatait az analitikus nyilvantartasok adatai és a bizonylatok alatdmasztottak.

A havi zarlati teenddket az (".')nkom‘la’myzatnél elvégezték. A negyedéves zarlattal kapcsolatos
kotelezettségnek — ellentmondva az Ahsz 53. § (1) — (3) és (6) bekezdések eloirasaban
foglaltaknak — nem teljes korlien tettek eleget, mivel nem tértént meg a készletek
dllomanyviltozasanak és a értékcsékkenés elszamolasdnak a kdnyvelése.
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Az Ahsz. 53. § (8) bekezdés rendelkezésében foglalt éves zarlati feladatokat a jogszabalyi
hataridére nem teljesitették. A feladatok elmaradasa miatt nem volt biztositott az Ahsz 53. § (4)
bekezdés elbirasa szerinti 17. mellékletben meghatérozott egyez6ségek vizsgalata és a pénziigyi
kényvvezetés helyességének ellendrzése.

A Gyorsjelentés fokonyvi kivonattal alatdmasztdsra keriilt, a mérlegsorok adatai a fékényvi
kivonat megfeleld konyvviteli szamldinak értékeivel megegyeztek.

A részletezd nyilvintartdsok folyamatos vezetésével a jogszabalyi elirdsokat érvényesitették.

A fékonyvi konyvelés soran a mérlegszamlak vezetése megfelelt a jogszabalyi el6irdsoknak, a
szemelyl juttatasok €s az altalanos forgalmi add elszdmoldsat érinté hibas szdmldinak
kivételével.

A mérleget (a hozzé kapcsol6do alatdmaszto leltart, a részletezé és a fokanyvi nyilvantartést, a
fékdnyvi kivonatot) az Ahsz. 30/A. § rendelkezése szerinti hataridén til — 2018. februdr 25. —
keszitettek el. A 2018. marcius 13-i helyszini ellenérzésen bemutatott mérlegre vonatkozo leltar
nem volt teljeskérii. A 36151 foglalkoztatottaknak adott elélegek mérlegsor zard értékének
aldtdmasztisa nem keriilt bemutatésra, ellent mondva az Ahsz 22. § (1) bekezdés eléirasanak.

A konyvvezetés és a mérleg ellendrzése alapjin — az elszadmolasi gyakorlat viltozatlansiga
mellett — alacsony a kockazata annak, hogy az éves koltségvetési beszamolo, valamint az az
alapjan tiorténé adatszolgiltatis megbizhato és valos oOsszképet befolydsolé hibdit
tartalmazzon.

3. A kiltségvetési jelentés ellendrzésének tapasztalatai:
A 9. havi koltségvetési jelentéshez kapcsoloddan kivalasztott mintatételek ellendrzését és

fékonyvi nyilvantartissal valé megalapozasat, a 12. havi kéltségvetési jelentés fokdnyvi
kivonattal valé Osszevetése &s a részletez6 nyilvantartasokkal valé megalapozdsanak
megfeleloségét, szabdlyszeriségét értékeltiik.

A 9. havi koltségvetési jelentés ellendrzéséhez a részletes fokonyvi kartonok adataira
vonatkozoan a kijel6lt nyilvantartdsi szamlakbol vettiink mintat. 70 db tétel keriilt ellendrzésre,
ebbdl 28 db hibas tételre vonatkozdéan 9 db intézkedést igényl6 megéllapitdst tettiink. Az
Onkormanyzatnal a megéllapitasokra intézkedés tortént, a konyvelési hibak javitasra Keriiltek,
a kotelezettsegvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités (gazdalkodasi
jogkorgyakorlas) szabalyosan torténik 2017 decemberétél. Az intézkedések végrehajtasardl a
2017. december havi kdnyvelésb6l vett mintak alapjan, a 2018. februdr 26-i helyszini ellendrzés
soran gy6z6dtiink meg, igy tovabbi intézkedés nem sziikséges.A javitdsok ellen6rzése kapcsan
megallapitottuk, hogy az év kézben elvégzett javitisokat az Ahsz. vonatkozo eléirdsai szerint,
szabalyosan végezték el és dokumentaltdk.

Az elbiranyzatok, kotelezettségek és kovetelések részletezd nyilvantartasait folyamatosan és
szabalyosan vezették. Az eléiranyzat modositast, dtcsoportositast dokumentum alatdmasztotta.

A 12. havi kéltségvetési jelentés fokonyvi kivonattal vald Gsszevetése alapjan eltérést nem
allapitottunk meg, az egyezoséget mutatott.
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4. Eredménykimutatas ellenérzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés 4ital
meghatarozott hataridén til késziilt el az éves koltségvetési beszdmold. Az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas ellenorzését a KGR-K11 rendszerben feltoltott
mentett statuszu adatszolgaltatas alapjan 2018. marcius 21-én végeztiik, amely még mddosithato
a szervezet altal. Az adatszolgdltatis mérlegében kimutatott eredmény értékét a fkonyvi
nyilvantartas alatamasztotta. Az eredménykimutatdsban szereplt eredményszemléletli bevételek
s koltsegek, raforditasok kiillonbségeként meghatarozott értek megegyezik a mérlegben a sajat
toke részeként kimutatott mérleg szerinti eredmény értékével.

3. Maradvanykimutatds ellenérzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal
meghatarozott hataridén til késziilt el az éves koltségvetési beszamold. Az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés ab) pont szerinti maradvanykimutatas ellenérzését a KGR-K11 rendszerben feltoltott,
mentett statuszi adatszolgaltatis adatai alapjdn 2018, mdrcius 21-én végeztik, amely még
modosithatd a szervezet altal. A maradvanykimutatas értékét a fokonyvi nyilvantartds
alatamasztotta. A maradvanykimutatas értékét az alaptevékenység koltségvetési bevételeinek és
kiadasainak kiilonbségeként helyesen hataroztak meg.

ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:
A Polgarmester intézkedjen, hogy

a) a jegyz6 készitse el az Onkorményzatra vonatkozéan a Bkr. 6. § (3) bekezdés eléirasa
szerinti ellenorzési nyomvonalat.

b) a jegyzé altal az integralt kockazatkezelési rendszer koordinéldsdra szervezeti felelGs
keriiljon kijelélesre a Bkr. 7. § (4) bekezdés eldirasa szerint.

c) az SZMSZ feliilvizsgalatra keriiljén a hatalyos jogszabalyi hivatkozasok tekintetében.

d) a Bkr. 10. § eldirasa alapjan kialakitott, az Onkorményzat tevékenységének és a célok
megvalositasanak nyomon kévetését biztositéd rendszer keretén beliil a folyamatos nyomon
kévetés tdrténjen meg.

e) az (f)nkonnényzatra vonatkozo kézérdeki adatok teljeskort kézzététele az Info tv. 27. § (1)
bekezdés és a 32-34. §-ok eldirdsai szerint torténjen.

2. Az idokozi mérlegjelentés, a mérleg ellenérzésével kapcesolatos intézkedések:
A Polgarmester intézkedjen, hogy
a) a személyi juttatidsokkal kapcsolatos elszamoldsok netté kifizetésének koényvelése a
38/2013. NGM rendelet VIII. Fejezet B) 9. pont eldirdsa szerint torténjen.
b) a zéarasi teendékre vonatkozo kotelezettségek az Ahsz. 53. § elbirasaiban foglaltak szerint
teljesiiljenek.
c) amérleg az Ahsz. 30/A. § rendelkezése szerinti hataridore késziiljon el.
d) az Ahsz 22. § (1) bekezdés el6irdsa érvényesitése érdekében a foglalkoztatottaknak adott
el6legek zaro értékének aladtdmasztasara is késziiljon el a leltar.

3. Az idokozi koltségvetési jelentés elkészitésével kapcesolatos intézkedések: -

4. Eves kiltségvetési beszamolo elkészitésével kapesolatos intézkedések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal a 2018. évi
éves koltségvetési beszamolot, az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal meghatdrozott hataridore
elkészitsék.
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Intézkedések végrehajtasanak hatdrideje: 2018. szeptember 30. (a mérleget és az azt
alatamaszto leltart, illetve az éves koltségvetési beszamolot a jogszabalyban rogzitett hataridore
kell elkésziteni).
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I11/2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HIVATAL

1. Belsé kontrollrendszer értékelése:

A Hivatal vonatkozdsdban a belsé kontrollrendszer a jogszabélyi elbirasoknak megfeleld
kialakitdsat — a rendelkezésre allo szabalyzatok értékelése, az erre iranyulé kontroll
interjukérdesekre adott valaszok eredménye, valamint a mintatételek vizsgdlata soran
tapasztaltak alapjan kontrollteriiletenként — és mikddtetését értékeltiik. Az ellenérzés a belsd
kontrollok attekintését kivetben az aldbbiakat allapitotta meg:

A belad konivellalenial A belsd qutrqll eleme?nek allapota
(megfelelé/intézkedést igényel (M/I)

1/1. Kontrollkérnyezet

1/2. Integrélt kockazatkezelési rendszer

1/3. Kontrolltevékenységek

1/4. Informéacids és kommunikacios rendszer

1/5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

2-EIE

A Hivatalnal a belsé kontrollrendszer Kkialakitisa és miikidtetése megtirtént, de a
szabalyozdsok hianyossagai miatt a kontrollkérnyezet, tovabba az informacios és
kommunikacios rendszer fejlesztése sziikséges.

1/1. Kontrollkérnyezet

Alapité okirattal a jogszabélyi eldirasok szerint rendelkezik a Hivatal, amelyet az Aht. 8/A. §
(1) bekezdes szerinti médositasokkal egyseéges szerkezetbe foglaltak. Az alapito okirat azonos a
Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaban szereplé irattal. Az alapito okirat tartalma
megfelel az Avr. 5.§ (1) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek.

A Hivatal rendelkezett SZMSZ-el az Aht. 10. § (5) bekezdés eldirasa szerint. Az SZMSZ
tartalmaban nem volt megfeleld, mivel nem tartalmazta

- az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pont eldirdsa ellenére az ellatand6, és a kormanyzati funkcié
szerint besorolt alaptevékenységeket, tovibba

- az Avr. 13. § (5) bekezdés eldirasa ellenére a szervezeten kiviili kiilsé kapcsolattartsdnak
modjat, szabdlyait.

A fenti hianyossagok miatt nem érvényesiilt az Avr. 13. § (4a) bekezdés azon eléirdsa, hogy a
szilkséges valtozasokat a jogszabaly hatalybalépését kovetd harminc napon beliil kell a
szabdlyzatokon atvezetni.

A Hivatal és az intézmények kozott létrejottek az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pontja szerinti
munkamegosztisi megallapoddsok. A munkamegosztasi megallapodasokat a képviseld testiilet
az Avr. 9. § (5a) bekezdés elbirdsa szerint jovdhagyta. A munkamegosztdsi megallapoddsok
tartalma megfelelt a jogszabalyi elGirasnak.

Szdmviteli politikdval a Hivatal rendelkezett a jogszabélyi eldirasok alapjan. A szamviteli
politikdban az Szt. 14. § (4) bekezdés eldirdsa szerint rogzitették azokat a gazdalkodora jellemz6
szabalyokat, el6irasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a szdmviteli
elszamolas, az értekelés szempontjabol lényegesnek, nem lényegesnek. Ezen til szabélyoztdk az
Ahsz. 50. § (7) bekezdésben eléirtak szerint az 4ltaldnos koltségek, valamint az éltaldnos
kiadasok és bevételek tevékenységekre térténd felosztasdnak modjat.
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Az eszk6zok ¢s forrasok leltarkészitési és leltdrozdsi szabalyzattal, pénzkezelési szabélyzattal,
eszkozok ¢s a forrasok értékelési szabalyzattal (potlassal keriilt megkiildésre), az
Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabdlyzattal és szdmlarenddel a jogszabalyi elbirasok
alapjan rendelkezett, azok tartalmilag megfeleltek a vonatkozé eléirdsoknak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b)-h) pontok szerinti szabdlyzatokat a Hivatal vonatkozédsdban
elkeszitettek. A Bkr. eléirdsaival 8sszhangban a Hivatal rendelkezett szervezeti integritast sért6
események kezelésének eljarasrendjével, belsé ellendrzési kézikényvvel. A  belsd
kontrollrendszeren beliil a Bkr. 6. § (3) bekezdés eléirdsa szerint a jegyz6 elkészitette a Hivatalra
vonatkozo ellendrzési nyomvonalat.

1/2. Integralt kock4zatkezelési rendszer

A Hivatalra vonatkozéan a gazdilkodasi feladataira jellemzé kockazatkezelési rendszert
kialakitottdk és miikodtették a Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésekkel dsszhangban. A kijeldlt szervezeti
felelosre a szabalyozas utal, de a kijeldlés nem kertilt megkiildésre az ellen6rzés részére, igy nem
igazolt a kijeldlés megtorténte.

1/3. Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (2) bekezdés elGirdsa alapjan a Hivatal nem minden tevékenységére, de a
gazdalkoddsara kialakitotta a kontrolleljarasokat, amelyeket azonban hi4dnyossiagok mellett
miikddtettek. A Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi kihatdst dontések
célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsigat a
koltségvetes tervezési rendszerén keresztlll és a beszerzési rendszer részletes szabalyozédsan
keresztilil biztositottak. :

A kotelezettségvallalds, utalvanyozds, ellenjegyzés, igazolds és érvényesités rendjérél szolo
szabalyozasban a feleldsségi korok meghatdrozasaval szabalyoztik a gazdilkoddsi jogkorok
gyakorlasat. A gazdalkodasi jogkor gyakorlok felhatalmazédsa és kijeldlése az arra jogosultak
altal irdsban megtértént. Az f{vr. 60. § (3) bekezdése szerint a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazoldsdra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és
alairds-mintdjukrdl a belsé szabélyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvéantartast vezettek. A
kontrolleljarasok keretében a gazdalkodasi jogkdrok gyakorldsa sordn feltart hidnyossigokat a
jelen jelentés e fejezet 3. pontj a’ tartalmazza.

1/4. Informaciés és kommunikacids rendszer

A Hivatal sajat honlappal nem rendelkezett. Az Onkorményzat honlapjan a kézérdekii adatok
kozzétételéhez a felliletet kialakitottak, de az Info tv. 27. § (1) bekezdés, 32-34. §-ok eldirasai
szerint hidnyosan tortént meg a kozzététel. (Igy pl. az 6nkorményzat altal feliigyelt koltségvetési
szervek koziil csak a Csicsergd Ovodat jelslték meg, a Hivatalt nem. A Polgirmesteri Hivatal
meniipontban a kézérdekii adatok teljes korben nem éllapithatéak meg.) A Hivatal a Levt. 10. §
(1) bekezdésben elbirt iratkezelési szabalyzattal rendelkezett.

1/5. Nyomon kivetési rendszer (monitoring)

A Hivatal bels6 ellenérzési rendszerét a jegyzd kialakitotta, a belsé ellenérzés az operativ
tevékenységekidl elkiilonitetten végezte el feladatat. A jegyzd a belsod ellenérzési feladatokhoz a
forrdsokat biztositotta a Bkr. 15. § (1) bekezdés szerint.

* A jogkorgyakorldssal kapcsolatos feltart hidnyossagok — az ellenérzottekre vonatkozéan egyedileg - a
II1. Megallapitasok 3. Kéltségvetési jelentés ellentrzésének tapasztalatai pontban keriiltek kiértékelésre.
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Az ellenérzési id6szakban belsé ellentrzési kézikonyv rendelkezésre 4llt, a 2017. szeptember 1-
jét6l hatdlyos kézikényv hatdlyba 1éptetd jovahagyasdhoz a Bkr. 2. § nd) pont és a 17. § (la)
bekezdes eloirasal ellenére az intézmeények vezetbinek egyetértését igazold dokumentum nem
allt rendelkezésre annak -ellenére, hogy a kézikbnyv figyelembevételével végzik az
ellendrzésiiket. Az ellenérzési munka megtervezéséhez a Bkr. 29.§ (1) bekezdés szerint
kockéazatelemzés késziilt. A Bkr. 32. § (1) bekezdésének megfeleléen a belso ellendrzési vezetd
az éves ellendrzeési tervet jovahagyasra megkiildte, amelyet a képvisel6 testiilet hatarozataval
elfogadott. A 2017. évben a 2016. évi ellendrzési jelentést a képvisel6 testiiletnek megkiildték
jovahagyasra a Bkr, eldirasanak megfeleléen. A 2016. évre vonatkozoan a Bkr. 11.§ (1)
bekezdés elGirdsdval Gsszhangban a jegyz6 a Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelte a
Hivatal bels6 kontrollrendszerének mindségét. A nyilatkozat tartalma és a jelen ellenérzés altal
feltart hidnyossadgoknal, dsszhang van a kontroll tevékenységek, valamint a kozzétételi
kotelezettség vonatkozasaban. A kontrollkémyezetnél leirtak, miszerint ,,A jogszabalyokban
eloirt szabalyzatok és eljarasrendek megallapitasra keriiltek” félreérthetd, ezen til a jelen
ellen6rzés soran szabalyozasi hianyossagokat éllapitottunk meg.

2. Az idokozi mérlegjelentés, a mérleg ellendrzésének tapasztalatai:

A III. negyedévi merlegjelentéshez kapcsolodoan ellendriztik a kivalasztott mintatételek
fokonyvi és részletezd nyilvantartassal valo megalapozasat. A Gyorsjelentést Gsszevetettiik a
tokonyvi kivonattal és a részletezd nyilvantartasokkal. Az utolsé helyszini ellendrzés
id6épontjaban (2018. marcius 13.) a mérleget és az azt alatdmasztd leltdr egyezdségét néztilk.
Ezek alapjan vontunk le kévetkeztetést a 2017. évi koltségvetési beszdmold és a kapcsolddo
adatszolgalgatas megalapozottsagardl.

A IIL. negyedévi mérlegjelentés ellendrzésekor a fokényvi kivonattal térténé Gsszevetés 9 db
eltérést mutatott. Az Hivatalnal az eltérések egyeztetésre és javitdsra keriiltek, a Gyorsjelentés
ellenérzésekor mar nem alltak fenn a hibak.

A részletes fokonyvi kivonat kijeldlt kényvviteli szdmlainak kartonszint(i adataibol kivélasztott
30 db mintavétel alapjan 6 db hibds tételt érintden 4 db intézkedést igénylé megallapitast
tettiink a kézbensd tdblazatban. A konyvelés hibdit a Hivatalnal javitottdk, a hidnyossagot
potoltak, melynek eredményeként a targyi eszkozok, az informatikai szolgaltatas, a
bankszamlakivonat egyenlege egyeztetésre, az ellentrzés részere a bekeért dokumentumok teljes
kortien megkiildésre keriiltek. Az elvégzett javitisokat az év kozben az Ahsz. vonatkozd
elGirasai szerint, szabalyosan végezték el és dokumentaltak az Hivatalnal.

Az évkozi adatszolgaltatasi kotelezettségnek a jogszabélyi hataridore eleget tettek, az évkozi
adatszolgdltatasok adatait az analitikus nyilvantartasok adatai, a bizonylatok alatamasztottak.

A havi zarlati teenddket az Onkonnényzatné] elvégezték. A negyedéves zarlattal kapcsolatos
kotelezettségnek — ellentmondva az Ahsz 53. § (1) — (3) és (6) bekezdések elGirasaban
foglaltaknak — nem teljes koriien tettek eleget, mivel nem tortént meg a készletek
allomanyvéltozasanak és a értékcsokkenés elszamolasanak a konyvelése. Az Ahsz. 53. §
(8) bekezdés rendelkezésében foglalt éves zdrlati feladatokat a jogszabélyi hataridére nem
teljesitettek. A feladatok elmaradasa miatt nem volt biztositott az Ahsz 53. § (4) bekezdés
eloirasa szerinti 17. mellékletben meghatarozott egyezdségek vizsgilata és a pénzilgyi
kényvvezetés helyességének ellendrzése.

A Gyorsjelentés fokonyvi kivonattal aldtdmasztasra keriilt, a mérlegsorok adatai a fokonyvi
kivonat megfelel6é kényvviteli szamlainak értekeivel megegyeztek.

A részletezd nyilvintartidsok folyamatos vezetésével a jogszabdlyi eldirdsokat érvényesitették.
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A fékinyvi kényvelés soran a mérlegszamlak vezetése megfelelt a jogszabalyi el6irasoknak, a
tulfizetések, téves es visszajaro kifizetések konyvviteli szamlajanak kivetelével.

A mérleget (a hozza kapcsol6do alatamaszto leltart, a részletez és a fokdnyvi nyilvantartast, a
fokényvi kivonatot) az Ahsz. 30/A. § ellenére — 2018. februdr 25. — hataridén tal készitették el.
A mérleg adataira vonatkozd alatamasztd leltar 2018, marcius 13-1 helyszini ellendrzése soran
megallapitottuk, hogy, a 36516 Tulfizetések, téves €s visszajaro kifizetések konyvviteli szamla
zar6 értékének alatamasztdsira bemutatott alapbizonylat nem a mérlegsorra vonatkozo
konyvelési tételeket tartalmazta, ellentmondva az Ahsz. 48. § (5) bekezdés szerinti eléirasnak és
ezzel nem bizonyitott az Ahsz. 17. melléklet szerinti egyezoség vizsgalata.

A konyvvezetés és a mérleg ellendrzése alapjan — az elszamolasi gyakorlat valtozatlansaga
mellett — alacsony a kockdzata annak, hogy az éves kéltségvetési beszdmolo, valamint az az
alapjin tiérténé adatszolgaltatis megbizhatéo és valos Osszképet befolyasolé hib:it
tartalmazzon.

3. A koltségvetési jelentés ellendrzésének tapasztalatai:

A 9. havi kdltségvetési jelentéshez kapcsoldddéan kivalasztott mintatételek ellendrzését és
fokonyvi nyilvantartassal valé megalapozasat, a 12. havi koltségvetési jelentés fokonyvi
kivonattal vald Osszevetését €s a részletezd nyilvantartasokkal valo megalapozasanak
megfeleloségét, szabalyszertiségét értékeltiik.

A 9. havi kiltségvetési jelentés ellendrzésénél a részletes fokényvi kartonok adataira
vonatkozoan a kijel6lt nyilvantartasi szamlakbol vettlink mintdkat. 30 db mintatétel kerilt
ellenérzésre, amelyek koziil 9 db hibas tételre vonatkozdan 1 db konyvelésre vonatkozd
intézkedést igénylé megallapitast tettiink. A Hivatalnal intézkedés tortént, végrehajtasarol 2018.
februar 26-i helyszini ellenérzésen gy6zddtiink meg. Megéllapitottuk, hogy a munkavillald
részére kifizetett szemiiveg kéltségtéritésének elszdmoldsa helyesbitésre keriilt. Az év kézben
elvégzett javitast az Ahsz. vonatkozd elbirasai  szerint, szabalyosan végezték el és
dokumentaltak.

A mintak ertekelése soran az utdlag nem javithaté hibak is feltarasra keriiltek a kontrolleljardsok
keretében a gazdalkodasi jogk&rok gyakorlasara vonatkozdan (a hibds mintdk szdmdban ezeket
nem jeleztiik) 4 db intézkedést igényld megdllapitast tettiink, melyek az alabbiak:

Tébb esetben:

- a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzes, igazolas és érvényesités rendjérdl
sz0l6 szabalyozds 2.4. pont elbirdsa ellenére a csoportos kifizetéseknél a kiaddsi
pénztarbizonylat nem egy alapbizonylat adatat tartalmazta, emiatt az érvényesités is
szabalytalanul nem csak egy alapbizonylat vonatkozasaban tortént meg, mellyel sériilt az
Szt. 16. § (1) bekezdés eldirasa.

- az elozetes {rasbeli kotelezettségvallalds dokumentuma nem &llt rendelkezésre, annak
ellenére, hogy az idészakban hatdlyos Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti értékhatart a
kotelezettség vallalas meghaladta.

- az Avr. 55. § (1) bekezdés eléirasa ellenére a kotelezettségvallalas dokumentuma a
pénziigyi ellenjegyzeést nem tartalmazta. Az Avr. 58. § (2) bekezdés eldirasa ellenére az
érvényesito nem jelezte az utalvanyozonak a fentebb megjelélt eloiras megsértését.

- az Avr.59.§(5) bekezdésben megjelolt kivételek kozé nem tartozd bevételeknél
elmaradt az érvényesités és utalvanyozds, ezzel megsértve az Avr. 58. § (1) és az 59. §
(1) bekezdés és (3) bekezdés h) pont elbirdsai.
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Az eldiranyzatok, kitelezettségek és kovetelések részletezé nyilvantartasait folyamatosan e€s
szabalyosan vezették. Az el6iranyzat modositast, atcsoportositast dokumentum alatamasztotta.

A 12. havi koltségvetési jelentés fokonyvi kivonattal vald Gsszevetése alapjan eltérést nem
allapitottunk meg, az egyezdséget mutatott.

4. Eredménykimutatas ellenérzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal — az Ahsz. 32. § (1) &s (4) bekezdes altal
meghatarozott hataridére — nem késziilt el az éves kéltségvetési beszamolo. Az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatds ellenérzését a KGR-K11 rendszerben feltoltott
mentett statusza adatszolgéltatas alapjan 2018, marcius 21-én nem tudtuk elvégezni fokonyvi
kivonat hidnyaban. Igy az adatszolgiltatis mérlegében kimutatott eredmény értékének
alatdmasztasa, illetve az eredménykimutatidsban szerepld eredményszemléletii bevételek és
koltségek, raforditasok kiilonbségeként meghatarozott érték ellendrzése sem volt biztositott.

5. Maradvanykimutatis ellendrzésének tapasztalatai:
Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal — az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal
meghatarozott hataridére — nem késziilt el az éves koltségvetési beszamold. Az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés ab) pont szerinti maradvany kimutatds f6kdnyvi nyilvantartissal vald §sszevetése a
KGR-K11 rendszerben feltoltott, mentett statuszi adatszolgaltatds adatai alapjan 2018. marcius
21-én nem volt biztositott fékonyvi kivonat hidnya miatt.

ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belsd kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:
A Jegyzo intézkedjen, hogy
a) az SZMSZ tartalmazza az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pont eldirasa szerint az elldtando, és a
kormanyzati funkecid szerint besorolt alaptevékenységeket, tovabba az Avr. 13. §
(5) bekezdés elbirdsa ellenére a szervezeten kiviili kiilsd kapcsolattartdsdnak maodjat,
szabdlyait.
b) az integrilt kockédzatkezelési rendszer koordindldsdra a szervezeti felel6s kijelSlésre
keriiljon a Bkr. 7. § (4) bekezdés elbirdsa szerint.
¢) a Hivatalra vonatkozo kozérdeki adatok teljes kért kozzététele erdekeében az Info tv. 27. §
(1) bekezdes, 32-34. §-ok elbirasai szerint.
d) a Bkr. 2. § nd) pont és a 17. § (1a) bekezdés elbirasai szerint a kézikényv hatélyba 1éptetd
jovahagyasahoz az intézmények vezet6inek egyetértését beszerezzék.
e) a Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatban a belsé kontrollrendszer mindségét a Hivatal
belsé kontroll dllapota szerint és egyértelmien értékelje.

2. Az idokizi mérlegjelentés, a mérleg ellendrzésének tapasztalatai:
A Jegyz06 intézkedjen, hogy
a) a zardsi teenddkre vonatkozo kotelezettségek az Ahsz. 53. § eléirasaiban foglaltak szerint
teljesiiljenek.
b) a mérleg az Ahsz. 30/A. § rendelkezése szerinti hatéridére elkésziiljén.
c) az Ahsz. 48. § (5) bekezdés elbirdsait figyelembe véve torténjen a konyvviteli szamlak
alkalmazésa.

20



3. Az idokozi kiltségvetési jelentés elkészitésével kapesolatos intézkedések:
A Jegyz0 intézkedjen, hogy
a) a kotelezettségvallalas, utalvinyozas, ellenjegyzés, igazolds és érvényesités rendjérol szolo
szabdlyozds 2.4. pont eldirdsa és a gyakorlat (pénztari bizonylatok kidllitisa, érvényesités)
dsszhangja biztositott legyen, és ne sériiljon a Szt. 16. § (1) bekezdés elbirasa.
b) a kotelezettségvallalas sordn az Avr, 52-53, §-ok szerinti gazdalkodasi jogkoérok
gyakorlasdra vonatkoz6é eldirdsokat maradéktalanul teljesitsék.
¢) az érvényesitd jelzési kotelezettségének tegyen eleget az Avr. 58. § (2) bekezdés el6irdsa
szerint, ha az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjelslt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését
tapasztalja.
d) a bevételek beszedésének elszamolasakor maradéktalanul teljesitsék az érvényesitésre és
utalvanyozasra, utalvany kiallitasra vonatkozd Avr. 58. § és 59. § vonatkozo és a belsd
szabalyozasok elirasait.

4. Eves koltségvetési beszdmolé elkészitesevel kapesolatos intézkedések:

A Jegyz0 intézkedjen, hogy az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal a 2018. évi éves
koltségvetési beszamoldt, az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal meghatarozott hatdridére
elkészitsek.

Intézkedések végrehajtiasanak hatarideje: 2018. szeptember 30. (a mérleget és az azt
alatamaszto leltart, illetve az éves koltségvetési beszamolot a jogszabalyban régzitett hataridére
kell elkésziteni).
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T11/3. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
OVODA
I. Belso kontrollrendszer értékelése:

Az Ovoda vonatkozésaban a belsé kontrollrendszer a jogszabalyi el6irasoknak megfeleld
kialakitasdt — a rendelkezésre 4ll6 szabdlyzatok értékelése, az erre irdnyuld kontroll
interjukérdésekre adott vdilaszok eredménye, valamint a mintatételek vizsgalata soran
tapasztaltak alapjan kontrollteriletenként — ¢s miukddtetését értékeltilk. Az ellentrzés a belso
kontrollok attekintését kévetden az alabbiakat allapitotta meg:

; A belso kontroll elemeinek allapota

A bels6 kontroll elemei (megfelel8/intézkedést igényel D
1/1. Kontrollkémyezet |
1/2. Integralt kockazatkezelesi rendszer M
1/3. Kontrolltevékenységek M
1/4. Informéacids és kommunikacios rendszer I
1/5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring) M

Az Ovodinil a belsé kontrollrendszer kialakitisa és miikodtetése megtértént, a
szabalyozasok hidnyossiagai miatt a kontrollkérnyezet, és az informdiciés és kommunikacios
rendszerének fejlesztése sziikséges.

1/1. Kontrollkérnyezet

Alapité okirattal a jogszabélyi eléirasok szerint rendelkezett az Ovoda, amelyet az Aht. 8/A. §
(1) bekezdés szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglaltak. Az alapité okirat azonos a
Magyar Alla{nkincstér torzskényvi nyilvantartdsidban szereplé irattal. Az alapitd okirat tartalma
megfelel az Avr. 5. § (1) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek.

A Ovoda rendelkezett SZMSZ-el az Aht. 10. § (5) bekezdés elbirdsa szerint. Az SZMSZ
tartalmaban nem volt megfelelé, mivel nem tartalmazta az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pont
eloirasa ellenére az ellatandd, és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységeket,
emiatt nem érvényesiilt az Avr. 13. § (4a) bekezdés el6irasa, miszerint a jogszabélyvéltozésokat
a hatalybalépést kéveté harminc napon beliil at kell vezetni.

A Hivatal és az Ovoda ko&zott letrejott az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont szerinti
munkamegosztasi megallapodas. A munkamegosztasi megéllapodasokat a Képvisel6-testiilet
az Avr. 9. § (5a) bekezdés el6irasa szerint jovahagyta. A munkamegosztdsi megéllapodds
tartalma megfelelt a jogszabalyi el6irdsnak.

Szamviteli politikival az Ovoda rendelkezett a jogszabalyi el6irisok alapjan. A szamviteli
politikdban az Szt. 14. § (4) bekezdés elbirdsa szerint nem rogzitették azokat a gazdalkodora
jellemzo szabalyokat, elGirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a
szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl lényegesnek, nem lényegesnek. Ezen tul
szabélyoztak az Ahsz. 50. § (7) bekezdésben eléirtak szerint az altaldnos koltségek, valamint az
altaldnos kiadédsok és bevételek tevekenységekre torténd felosztasanak modjat. Az eszk6zdk és
forrasok leltarkeszitési és leltarozasi szabalyzattal, pénzkezelési szabalyzattal, eszkozdk és a
forrasok értékelési szabalyzattal (potlassal keriilt megkiildésre), az 6nkdltségszamitas rendjére
vonatkozo szabélyzattal és szdmlarenddel a jogszabélyi elbirdsok alapjan rendelkezett, azok
tartalmilag megfeleltek a vonatkozo eléirasoknak. Az Avr. 13. § (2) bekezdés b)-h) pontok
szerinti szabalyzatokat az Ovoda vonatkozasaban elkeszitették.
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A Bkr. eldirasaival dsszhangban rendelkezett a szervezeti integritdst sérté események
kezelésének eljarasrendjével. A belsd kontrollrendszeren beliil a Bkr. 6. § (3) bekezdés el6irasa
ellenére nem készitette el az intézmény vezetdje az Ovodéra vonatkozd ellendrzési nyomvonalat.

1/2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A gazdalkodasi feladatokra jellemzd kockazatkezelési rendszert kialakitottdk és muikddtették a
Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésekkel osszhangban. Az integrilt kockdzatkezelési rendszer
koordinéalasara dokumentaltan az intézmény vezet6je nem jelolt ki szervezeti felel6st.

1/3. Kontrolltevékenységek ‘

A Bkr. 8. § (2) bekezdés elbirdsa alapjan az Ovoda nem minden tevékenységére, de a
gazdalkodasara kialakitotta a kontrolleljarasokat, amelyeket azonban hidnyossdgok mellett
mitkodtettek. A Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi kihatasu dontések
célszeriiségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsagat a
koltségvetés tervezési rendszerén keresztiil és a beszerzési rendszer részletes szabdlyozdsan
keresztiil biztositottak.

A kotelezettségvallalds, utalvanyozds, ellenjegyzés. igazolds és érvényesités rendjér6l szo6lo
szabédlyozasban a felel6sségi korok meghatdrozasdval szabalyoztik a gazddlkodasi jogkdrok
gyakorlasat. A gazdalkodasi jogkor gyakorlok felhatalmazasa és kijelGlése az arra jogosultak
altal irasban megtortént. Az Avr. 60. § (3) bekezdése szerint a kitelezettségvallaldsra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és
alairas-mintdjukroél a belsé szabdlyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezettek. A
kontrolleljarasok keretében a gazdalkodasi jogkordk gyakorlasa soran feltart hidnyossagokat a
jelen jelentés e fejezet 3. pontja tartalmazza.

1/4. Informaci6s és kommunikicios rendszer

Az Ovoda sajat honlappal nem rendelkezett. Az Onkormanyzat honlapjan alakitottdk ki a
kozérdekl adatok kozzétételéhez a feliiletet, de az Info tv. 27. § (1) bekezdés, 32-34. §-ok
eléirdsai szerint nem tortént meg a kozzététel. A Ovoda a Levt. 10. § (1) bekezdésben el6irt
iratkezelési szabalyzattal rendelkezett, viszont a dokumentum pdétldsa a kozbenstd tdblazat
megkiildését kovetden tértént meg.

1/5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Onkormanyzat bels6 ellendrzés rendszerét a jegyzé kialakitotta, amely az Onkorményzat
altal iranyitott koltségvetési szervek, igy az Ovoda vonatkozasaban is ellatta a belst ellenérzési
feladatokat.

Az id6szakban bels6 ellenorzési kézikényv rendelkezésre allt, a 2017. szeptember 1-jét6l
hatalyos kézikdnyv hatalyba 1éptet6 jovahagydsidhoz a Bkr. 2. § nd) pont és a 17. § (1a) bekezdés
eldirasai ellenére az intézmények vezetdjének egyetértését igazolé dokumentum nem 4llt
rendelkezésre. Az ellenérzési munka megtervezéséhez a Bkr. 29. § (1) bekezdés szerint
kockazatelemzés késziilt. A 2016. évre vonatkozdan a Bkr. 11. § (1) bekezdés elbirasaval
i’gsszhangban az intézmeny vezetdje a Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelte az
Ovoda belsé kontrollrendszerének mindségét. A nyilatkozat tartalma és a jelen ellenérzés 4ltal
feltart hidnyossdgoknal dsszhang van a kontroll tevékenységek vonatkozédsédban. A kozzétételi
kotelezettség vonatkozasdban, a nyilatkozatban ,hidnyosan tett eleget” allitds szerepel, ezzel
szemben jelen ellendrzés azt tarta fel, hogy annak nem tett eleget. A kontrollkdrnyezetnél leirtak,
miszerint ,,A jogszabdlyokban elbirt szabilyzatok és eljardsrendek megéllapitdsra keriiltek”
félreérthetd, ezen tdl a jelen ellendrzés szabalyozasi hidnyossagokat allapitott meg.
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2. A mérleg ellenérzésének tapasztalatai:

A III. negyedévi mérlegjelentéshez kapcsoldédéan ellendriztitk a kivélasztott mintatételek
fokonyvi és részletezd nyilvantartdssal vald megalapozdsat. A Gyorsjelentést Osszevetettilk a
fokonyvi kivonattal és a részletez6 nyilvantartdsokkal. Az utolsd helyszini ellen6rzés
idopontjaban (2018. marcius 13.) a mérleget €s az azt alatamaszto leltar egyezdségét néztik.
Ezek alapjan vontunk le kovetkeztetést a 2017. évi koltségvetési beszamold és a kapcsolédd
adatszolgalgatis megalapozottsagarol.

A III. negyedévi mérlegjelentés ellenérzésével a fokdnyvi kivonattal térténd Gsszevetés 3 db
eltérést mutatott. A hibdk javitasra keriiltek. A részletes fokényvi kivonat kijelslt kényvviteli
szamlainak kartonszint(i adataibol kivdlasztott 30 db mintatétel alapjan 13 db hibas tételt
érintéen 6 db intézkedést igényld megéllapitdst tettiink a kozbensé tablazatban. A
megéllapitasokra az Ovodanal intézkedést kezdeményeztek és 4 db hiba javitdsra keriilt.
Megtirtént az értékcsikkenés elszamolasa, az intézményfinanszirozas jogszabaly szerinti
utalasa, az ellen6rzés részére bekért dokumentumok teljeskorti megkiildése, valamint a mérleg
szerinti eredmény nyitd értékének atvezetése. A javitasok ellendrzése kapesian megdllapitottuk,
hogy az év kézben elvégzett konyvelési javitasokat az Ahsz. vonatkozd elSirdsai szerint,
szabalyosan veégeztek el és dokumentaltik. Jelenleg fennallo 2 db hiba:
- a pénzkezelési szabdlyzat III. 7. 3. pontjaban foglaltak ellenére az elszamolasra kiadott
Osszeggel torténo elszamolas nem a megjelélt 30 napos hataridében tortént,
- a szemelyi juttatasokkal kapcsolatos elszamolasok netto kifizetésének konyvelése nem a
38/2013. NGM rendelet VIII. Fejezet B) 9. pont eloirasa szerint tortént.

Az évkozi adatszolgaltatasi kotelezettségnek a jogszabdlyi hatariddre eleget tettek, az évkozi
adatszolgaltatasok adatait az analitikus nyilvantartasok adatai és a bizonylatok aladtdmasztottak.

A havi zirlati teendéket az Ovodanal elvégezték. A negyedéves zarlattal kapcsolatos
kotelezettségnek — ellentmondva az Ahsz 53. § (1) = (3) és (6) bekezdések eldirdsdban
foglaltaknak — nem teljes korlien tettek eleget, mivel nem tortént meg az értékcsokkenés
elszamolasénak kinyvelése. Az Ahsz. 53. § (8) bekezdés rendelkezésében foglalt éves zarlati
feladatokat a jogszabalyi hataridore nem teljesitettck. A feladatok elmaradasa miatt nem volt
biztositott az Ahsz 53. § (4) bekezdeés elGirdsa szerinti 17. mellékletben meghatarozott
egyezosegek vizsgalata €s a pénziligyi kényvvezetés helyességének ellendrzése.

A Gyorsjelentés fokoényvi kivonattal alatdmasztasra keriilt, a mérlegsorok adatai a fokényvi
kivonat megfelelé kényvviteli szamldinak értékeivel megegyeztek.

A reészletezé nyilvantartasok folyamatos vezetésével a jogszabalyi el6irasokat érvényesitették.
A fékonyvi kényvelés sordn a mérlegszamlak vezetése megfelelt a jogszabaélyi eléirdsoknak, a
foglalkoztatottaknak adott eldlegek elszamolasat érintd konyvviteli szamla kivételével.

A mérleget (a hozza kapcsolddo alatdmaszt6 leltart, a részletezd és a fokonyvi nyilvantartdst, a
fékonyvi kivonatot) az Ahsz. 30/A. § szerint — 2018, februdr 25. —hatéaridén tdl készitették el.

A konyvvezetés és a mérleg ellendrzése alapjdn — az elszamolasi gyakorlat valtozatlansaga
mellett — alacsony a kockazata annak, hogy az éves kiltségvetési beszamolo, valamint az az
alapjan torténé adatszolgaltatis megbizhaté és valés oOsszképet befolydsolé hibat
tartalmazzon.
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3. A kiltségvetési jelentés ellendrzésének tapasztalatai:

A 9. havi koéltségvetési jelentéshez kapcsolodoan kivalasztott mintatételek ellentrzését és
fokonyvi nyilvantartdssal vald megalapozasat, a 12. havi koltségvetési jelentés fokonyvi
kivonattal valé Osszevetését és a részletezé6 nyilvantartasokkal valé megalapozasanak
megfelelGségét, szabalyszerliségét értékeltiik.

A 9. havi koltségvetési jelentés ellenérzéséhez a részletes fokonyvi kartonok adataira
vonatkozdan a kijel6lt nyilvantartasi szamldkbol vettiink mintdkat. 33 db mintatétel keriilt
ellenérzésre, amelyek koziil 6 db hibas tételre vonatkozdan 6 db intézkedést igényld
megallapitast tettiink, ebb6l 2 konyvelésre vonatkozott, 4 pedig utdlag nem javithatd hiba,
hidnyossag a kontrollejardsok keretében a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara (a hibas mintak
szamaban ezeket nem jeleztiik) az alabbi csoportositasban:

- tobb esetben — tobbek kozott az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglalt kivételt képez6k kozé
nem tartozé tételek elszdmolasanal — nem keszilt utalvanyrendelet, igy sériilt az
érvényesitésre, az utalvanyozdsra és az utalvany kiallitasra vonatkozé Avr. 58. § (1) és az
59. § (1)-(3) bekezdések elbirasa.

- tobb minta esetében akiaddsi és bevételi pénztarbizonylatokon a pénz felvevije
"ISMERETLEN", vagy konkrét meghatarozott néven szerepelt. A pénz felvevije az alairas
alapjan megegyezett az utalvanyozo intézmeényvezetovel, megsértve az utalvanyozasnal az
dsszeférhetetlenségre vonatkozo Avr. 60. § (2) bekezdés szerinti szabalyt.

Az Ovodénél a megallapitdsokra intézkedés tortént, végrehajtasukrél — a 2017. december havi
kényveléshdl vett mintak alapjan — a 2018. februar 26-1 helyszini ellendrzés sordn gy6zddtiink
meg. Megillapitottuk, hogy a kdnyvelési hibdk javitdsdval megtortént a részletezd
nyilvantartds egyeztetése utan bérkonyvelés helyesbitése, valamint a targyi eszkoz beszerzésének
jogszabdlyban el6irt kényvelése. Nem toértént meg a hidnyos jogkorgyakorlassal feltart hibak
javitdasa. A helyszini ellenérzésen megallapitottuk, hogy az intézmény 2017 december havi
gazdalkodasa soran ismetelten megtalalhatoak.

Az eldiranyzatok, kitelezettségek és kivetelések részletezd nyilvantartasait folyamatosan és
szabalyosan vezették. Az elbirdnyzat modositast, atcsoportositast dokumentum alatamasztotta.

A 12. havi koltségvetési jelentés fokonyvi kivonattal valo Gsszevetése alapjan eltérést nem
allapitottunk meg, az egyezoséget mutatott.

4. Eredménykimutatds ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal — az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal
meghatarozott hataridére — nem késziilt el az éves koltségvetési beszamolé. Az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas ellenorzeését a KGR-K11 rendszerben feltltott
mentett stdtusz adatszolgéltatds alapjan 2018. mdrcius 21-én nem tudtuk elvégezni fékényvi
kivonat hianyaban. fgy az adatszolgaltatis mérlegében kimutatott eredmény értékének
alatamasztasa, illetve az eredménykimutatasban szerepld eredményszemléletii bevételek és
kéltségek, raforditasok kiilénbségeként meghatarozott érték ellendrzése sem volt biztositott.

3. Maradvanvykimutatas ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal — az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal
meghatarozott hataridére — nem késziilt €l az éves koltségvetési beszamolé. Az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés ab) pont szerinti maradvany kimutatds fékényvi nyilvantartdssal vald Gsszevetése a
KGR-K11 rendszerben feltdltott, mentett stituszi adatszolgéltatds adatai alapjan 2018. marcius

21-én nem volt biztositott fokényvi kivonat hianya miatt.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:
Az Ovodavezeto intézkedjen, hogy
a) az SZMSZ tartalmazza az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pont eléirdsa szerint az ellatando, és a
kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevekenységeket, tovabba az Avr. 13. §
(5) bekezdés elbirt helyettesités rendjét.
b)az Avr. 13. § (4a) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az SZMSZ-ben a
jogszabalyvaltozasok a hatalybalépést kovetGen harminc napon belill atvezetésre
keriiljenek.
¢) az Ovodara vonatkozo ellen6rzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdés elGirdsa szerint
elkészitésre keriiljon.
d) az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara a szervezeti felelos kijeldlésre
keriiljon a Bkr. 7. § (4) bekezdés eléirasa szerint.
€) a kozérdekt adatok teljes korl kozzététele érdekeében az Info tv. 27. § (1) bekezdés és
32-34. §-ok elbirasai szerint.
f) a Bkr. 17. § (1)-(1a) bekezdése szerint a Bels6 ellendrzési kézikényv a koltségvetési szerv
vezetdje altal jovahagydsra keriiljon.
g) a Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatban a belsé kontrollrendszer mindségét a belsé
kontroll rendszer allapota szerint és egyértelmiien értékelje.

2. Az id6kiozi mérlegjelentés, a mérleg ellendrzésével kapcesolatos intézkedések:
Az Ovodavezeté intézkedjen, hogy
a) a pénzkezelési szabalyzat III. 7. 3. pontjdban foglalt hataridén beliil térténjen az
elszamolasra kiadott Gsszeg elszamolasa.
b) a személyi juttatisokkal kapcsolatos elszamolasok nettd kifizetésének konyvelése a
38/2013. NGM rendelet VIII. Fejezet B) 9. pont eléirdsa szerint térténjen.
d) az Ahsz. 53. § bekezdés eléirasai szerinti hataridében torténjen meg a zarisi feladatok
teljesitése.
) a mérleg az Ahsz. 30/A. § rendelkezése szerinti hataridére — 2018. februar 25. —
elkesziiljon.

3. Az idékozi kiltségvetési jelentés elkészitésével kapesolatos intézkedések:
A Ovodavezet intézkedjen, hogy
a) az Avr. 59. § (5) bekezdésben megjelolt kivételekre tekintettel az elszamolaskor
maradéktalanul teljesitsék az érvényesitésre és utalvdnyozasra, utalvany kiéllitasra
vonatkozé Avr. 58. § és 59. § vonatkozo elbirdsokat és a belso szabalyok eloirasait.
b) az osszeférhetetlensegi szabalyok az Avr. 60. § (2) bekezdése szerint teljesitsék és sajat
maga is az Osszeférhetetlensegi szabalyok szerint jarjon el.

4. Eves koltségvetési beszamold elkészitésével kapcsolatos intézkedések:

A Ovodavezet intézkedjen, hogy az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal a 2018. évi
éves koltségvetési beszamolot, az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés 4ltal meghatérozott hataridére
elkeszitsek.

Intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2018. szeptember 30. (a mérleget és az azt
alatdmasztd leltart, illetve az éves koltségvetési beszamolot a jogszabalyban régzitett hataridére
kell elkésziteni).
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111/4. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
BOLCSODE

1. Belsoé kontrollrendszer értékelése:

A Bolcsdde vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer a jogszabalyi eldirasoknak megfelel6
kialakitidsdt — a rendelkezésre 4llo szabdlyzatok értékelése, az erre iranyuldé kontroll
interjikérdésekre adott vélaszok eredménye, valamint a mintatételek vizsgdlata sordn
tapasztaltak alapjan kontrollteriiletenként — és miikddtetéset értékeltiik. Az ellendérzés a belso
kontrollok attekintését kovetoen az alabbiakat allapitotta meg:

: A belsd kontroll elemeinek allapota
2 belsa kontroll elomed (megfeleld/intézkedést igényel (VUT)
1/1. Kontrollkérnyezet I
1/2. Integralt kockazatkezelési rendszer M
1/3. Kontrolltevékenysegek M
1/4. Informaécios €s kommunikacids rendszer I
1/5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring) M

A Boiles6dénél a belsé kontrollrendszer kialakitdsa és miikddtetése megtértént, a
szabdlyozdsok hidnyossdgai miatt a kontrollkérnyezet és az informdciés és kommunikdcios
rendszer tovabbi fejlesztést igényel.

1/1. Kontrollkornyezet

Alapito okirattal a jogszabalyi eléirdsok szerint rendelkezik a Bolcstde, amelyet az
Aht. 8/A. § (1) bekezdés szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglaltak. Az alapito
okirat azonos a Magyar Allamkincstar térzskényvi nyilvantartasaban szerepl6 irattal. Az alapitd
okirat tartalma megfelel az Avr. 5. § (1) és (3) bekezdeseiben rogzitetteknek.

A Béleséde rendelkezett SZMSZ-el az Aht. 10. § (5) bekezdés eldirdsa szerint. Az SZMSZ
tartalmaba modositassal keriilt be az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pont eldirasaban foglalt, az
ellaitandé és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek felsoroldsa, igy nem
érvényestilt az Avr. 13. § (4a) bekezdés azon eléirdsa, hogy a szilkséges valtozdsokat a
jogszabdaly hatdlybalépését kivetd harminc napon beliil kell a szabdlyzatokon dtvezetni.

A Hivatal és a Bolcséde kozott létrejott az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pontja szerinti
munkamegosztasi megallapodas. A munkamegosztasi megallapodast a Képviselo-testiilet az
Avr. 9. § (5a) bekezdés eléirasa szerint jovahagyta. A munkamegosztasi megallapodas tartalma
megfelelt a jogszabalyi el6irdsnak.

Szamviteli politikaval a jogszabalyi elbirasok alapjan a Bdlesode rendelkezett. A szamviteli
politikdban az Szt. 14. § (4) bekezdés elbirasa szerint régzitették azokat a gazdélkodéra jellemzé
szabalyokat, eloirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek, nem lényegesnek. Ezen til szabalyoztak az
Ahsz. 50. § (7) bekezdésben eldirtak szerint az altaldnos koltségek, valamint az altalanos
kiadasok és bevételek tevékenységekre torténé felosztdsanak modjat. Az eszkozok és forrasok
leltarkeészitési és leltarozasi szabalyzattal, pénzkezelési szabalyzattal, eszkozok és a forrasok
értékelési szabalyzattal (potlassal keriilt megkiildésre), az 6nkéltségszamitas rendjére vonatkozd
szabdlyzattal és szamlarenddel a jogszabalyi eléirdasok alapjan rendelkezett, azok tartalmilag
megfeleltek a vonatkozdé el6irdsoknak.
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Az Avr. 13. § (2) bekezdés b)-h) pontok szerinti szabalyzatokat clkészitették. A Bkr.
eléirasaival dsszhangban rendelkeztek a szervezeti integritast sérté események kezelésének
eljarasrendjével. A belsé kontrollrendszeren beliil a Bkr. 6. § (3) bekezdés elbirasa ellenére az
intézmény vezetdje nem készitette el a Bolcs6dére vonatkozé ellenérzési nyomvonalat.

1/2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A gazdalkodasi feladatokra jellemzo kockazatkezelési rendszert kialakitottak és miikodtették a
Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésekkel Osszhangban. Az integrilt kockdzatkezelési rendszer
koordinalasara dokumentaltan az intézmény vezetdje nem jeldlt ki szervezeti feleldst.

1/3. Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (2) bekezdés eldirasa alapjan a Bdlcsdde nem minden tevékenységére, de a
gazdalkodasara kialakitotta a kontrolleljarasokat, amelyeket azonban hianyossagok mellett
miikodtettek. A Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi kihatisi déntések
célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsdgat a
koltségvetés tervezési rendszerén keresztill és a beszerzési rendszer részletes szabalyozédsan
keresztiil biztositottak.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, igazolas és érvényesités rendjérél széld
szabalyozasban a felelosségi kérék meghatarozasaval szabalyoztdk a gazdéalkodasi jogkérok
gyakorlasat. A gazdalkodasi jogkor gyakorlok felhatalmazisa és kijeldlése az arra jogosultak
altal irasban megtortént. Az Avr. 60. § (3) bekezdése szerint a kételezettségvallaldsra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozédsra jogosult személyekrél és
alairas-mintdjukrol a belsd szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezettek. A
kontrolleljarasok keretében a gazdalkodasi jogkdrdk gyakorldsa soran feltart hianyossagokat a
jelen jelentés e fejezet 3. pontja tartalmazza.

1/4. Informacios és kommunikacios rendszer

A Béleséde sajat honlappal nem rendelkezett. Az Onkorményzat honlapjan alakitottak ki a
koézérdekl adatok koézzétételehez a feliiletet, de az Info tv. 27. § (1) bekezdés, 32-34. §-ok
eléirdsai szerint nem tortént meg a kozzététel. (Igy pl. az Gnkormanyzat altal feliigyelt
koltségvetési szervek kozétt és az intézmények meniipontban sem lehetett a Bélestdére utalast
talalni.) A Bolesode a Levt. 10. § (1) bekezdésben el6irt iratkezelési szabalyzattal rendelkezett,
viszont a dokumentum pdtlasa a kdzbensé tdblazat megkiildését kivetden tértént meg.

1/5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Onkormaényzat belsé ellendrzési rendszerét a jegyzé kialakitotta, amely az Onkormanyzat
altal iranyitott koltségvetési szervek, igy a Bélcséde vonatkozasaban is elldtta a belsé ellen6rzési
feladatokat. Az idészakban belso ellendrzési kézikényv rendelkezésre 4llt, a 2017. szeptember 1-
jétol hatdlyos kézikdnyv hatdlyba léptetd jovahagyédsdhoz a Bkr. 2. § nd) pont és a 17. § (1a)
bekezdés elbirasai ellenére az intézmeények vezetdjének egyetértését igazolé dokumentum nem
allt rendelkezésre. Az ellen6rzési munka megtervezéséhez a Bkr. 29. § (1) bekezdés szerint
kockézatelemzés késziilt A 2016. évre vonatkozdan a Bkr. 11.§ (1) bekezdés elbirasaval
osszhangban az intézmeny vezetdje a Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelte a
Béleséde belsé kontrollrendszerének mindségét. A nyilatkozat tartalma a jelen ellendrzés altal
feltart hianyossagoknal dsszhang van a kontroll tevékenységek vonatkozasaban.
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A kozzétételi kotelezettség vonatkozasaban jelen ellendrzés azt tarta fel, hogy annak nem tett
eleget, a nyilatkozat szerinti hianyosan tett eleget allitassal szemben. A kontrollkérnyezetnél
leirtak, miszerint ..A jogszabalyokban eldirt szabdlyzatok és eljarasrendek megillapitdsra
keriiltek™ félreérthetd, ezen tl a jelen ellendrzés szabdlyozasi hianyossigokat 4llapitott meg.

2. A mérleg ellendrzésének tapasztalatai:
A III. negyedévi meérlegjelentéshez kapcsolédéan ellendriztik a kivalasztott mintatételek

fokonyvi és részletezé nyilvantartdssal valé megalapozédsat. A Gyorsjelentést Osszevetettiik a
fokonyvi kivonattal és a részletezd nyilvantartdsokkal. Az utols6 helyszini ellen6rzés
idépontjaban (2018. marcius 13.) a mérleget és az azt alatdmasztd leltdr egyezbségét néztik.
Ezek alapjan vontunk le kdvetkeztetést a 2017. évi kdltségvetési beszdmold és a kapcsolodo
adatszolgalgatds megalapozottsagarol.

A IIL. negyedévi mérlegjelentés ellendrzésével a fokonyvi kivonattal torténd Osszevetés 5 db
eltérést mutatott. Az elvégzett javitasok utan a Gyorsjelentés ellendrzésekor mar az egyezdség
biztositott volt. A részletes f6konyvi kivonat kijel6lt konyvviteli szamldinak kartonszintii
adataibol kivalasztott 30 db mintatétel alapjan 15 db hibés tételt érintéen 3 db intézkedést
igénylé megallapitdst tettiink a kézbensé tablazatban. A megdllapitdsokra a Bélestdénél
intézkedést kezdeményeztek. Az intézkedés’ eredmenyekent a mérleg szerinti eredmény nyité
értékének Aatvezetése tortént meg, az Ahsz. vonatkozo elbirasai szerint szabalyosan és
dokumentaltan.Az ellenorzott részerdl nem keriilt potlasra a targyévben teljesitett és 2015. évre
hivatkozott altalanos forgalmi ado fizetési kotelezettség alatamaszté dokumentuma. Jelenleg
fennallé konyvelési hiba a személyi juttatisokkal kapcsolatos elszdmoldsok nettd kifizetésének
konyvelése, amely nem a 38/2013. NGM rendelet XVII. Fejezet B) 9. pont eldirdsa szerint
tortént.

Az évkozi adatszolgdltatdsi kitelezettségnek a jogszabdlyi hataridore eleget tettek, az évkozi
adatszolgaltatdsok adatait az analitikus nyilvantartasok adatai, a bizonylatok alatamasztottak.

A havi zarlati teendéket az Onkorményzatnal elvégezték. A negyedéves zarlattal kapcsolatos
kotelezettségnek — ellentmondva az Ahsz 53. § (1) — (3) és (6) bekezdések eldirasaban
foglaltaknak — nem teljes kortien tettek eleget, mivel nem tortént meg a készletek
allomanyvaltozasdnak és a értékcsokkenés elszamoldsanak a kényvelése. Az Ahsz. 53. §
(8) bekezdés rendelkezésében foglalt éves zdrlati feladatokat a jogszabalyi hataridére nem
teljesitették. A feladatok elmaraddsa miatt nem volt biztositott az Ahsz 53. § (4) bekezdés
eldirdasa szerinti 17. mellékletben meghatarozott egyezdségek vizsgalata és a pénziigyi
konyvvezetés helyességenek ellenorzése.

A Gyorsjelentés fokonyvi kivonattal aldtdmasztasra keriilt, a mérlegsorok adatai a fékonyvi
kivonat megfelelo kényvviteli szamlainak értékeivel megegyeztek.

A részletezd nyilvintartisok folyamatos vezetésével a jogszabalyi el6irdsokat érvényesitették.

A fékonyvi konyvelés sordn a mérlegszamlak vezetése megfelelt a jogszabalyi eléirasoknak, a
foglalkoztatottaknak adott elélegek elszdmolasat érintd konyvviteli szdmla kivételével.
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A mérleget (a hozza kapcsolodo alatamaszto leltart, a részletez és a fokdnyvi nyilvantartast, a
fokonyvi kivonatot) az Ahsz. 30/A. § szerint — 2018. februar 25. —hataridon tul készitették el.

A kinyvvezetés és a mérleg ellendrzése alapjan — az elszamolasi gyakorlat valtozatlansaga
mellett — alacsony a kockazata annak, hogy az éves koltségvetési beszamold, valamint az az
alapjin torténd adatszolgdltatis megbizhaté és valés osszképet befolyasolé hibait

tartalmazzon.

3. A kiltségvetési jelentés ellendrzésének tapasztalatai:

A 9. havi koltségvetési jelentéshez kapcsoloddan kivalasztott mintatételek ellendrzését és
fékényvi nyilvantartissal valé megalapozést, a 12. havi koltségvetési jelentés fékdnyvi
kivonattal wvalo Osszevetését és a reészletezdé nyilvantartasokkal valdo megalapozasanak
megfeleldségét, szabalyszertiségét értekeltiik.

A 9, havi koltségvetési jelentés ellentrzéséhez a részletes fokonyvi kartonok adataira
vonatkozoan a kijelolt nyilvantartasi szamlakbol vettink 30 db mintat. A mintak értékelésekor
9db feltart hibas tételre vonatkozoan 3 db intézkedést igénylé megallapitast tettiink a
kzbensd tablazatban. Ezek az utdlag nem javithatdé hibak, hidnyossdgok a kontrolleljarasok
keretében a gazdalkodasi jogkorgyakorlasra vonatkoztak. A megéllapitasokra tett intézkedések
végrehajtasat — a Boles6dére vonatkozdan — a 2017. december havi kényvelésbél vett mintak
alapjan értékeltiik a 2018. februdr 26-1 helyszini ellenérzés soran. Az ellenérzétt dokumentumok
alapjan megallapitottuk, hogy a Bolcs6de 2017 december havi kényvelésében tovébbra is
megjelennek az alabbi szabalytalansagok:

- akiadasi e€s bevételi pénztarbizonylatokon a peénz felvevoje "ISMERETLEN", vagy
konkrét meghatarozott néven szerepelt. A penz felvevéje az alairas alapjan megegyezett az
utalvanyozd intézmeényvezetovel, megsértve az utalvanyozasnal az Gsszeférhetetlenségre
vonatkoz6 Avr. 60. § (2) bekezdés szerinti szabalyt.

- az Avr.59.§(5) bekezdésében foglalt kivételt képezok kozé nem tartozd tételek
elszdmoldsakor — nem késziilt utalvanyrendelet, igy sériilt az érvényesitésre, az
utalvanyozasra és az utalvany kiallitdsra vonatkozé Avr.58.§ (1) és az 59.§ (1)-(3)
bekezdések eldirasa.

Az eléirinyzatok, kitelezettségek és kivetelések részletezé nyilvantartasait folyamatosan és
szabalyosan vezették. Az eléiranyzat modositast, dtcsoportositast dokumentum alatamasztotta.

A 12. havi kéltségvetési jelentés fokonyvi kivonattal valo Osszevetése alapjan eltérést nem
allapitottunk meg, az egyeziséget mutatott.

4. Eredménykimutatds ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal
meghatérozott hataridére nem késziilt el az éves koltségvetési beszamold. Az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas ellenorzését a KGR-K11 rendszerben feltoltott
mentett statuszi adatszolgaltatas alapjan 2018. marcius 21-én végeztiik, amely még modosithaté
a szervezet iltal. Az adatszolgiltatds mérlegében kimutatott eredmény értékét a f6kodnyvi
nyilvantartdis nem tamasztotta ald. Az adatszolgaltatas eredmeénykimutatisaban az
eredményszemléletii bevételek és koltségek, raforditasok kiilonbségeként meghatarozott érték
egyezdségének ellenorzése a mérlegben a sajat toke részeként kimutatott mérleg szerinti
eredmény értékéhez adatok hianydban nem volt biztositott.
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3. Maradvanykimutatas ellenérzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal
meghatdrozott hatdridén tl késziilt el az éves koltségvetési beszamols. Az Ahsz. 6. § (2)
bekezdes ab) pont szerinti maradvanykimutatas ellenérzését a KGR-K11 rendszerben feltéltott,
mentett stdtuszt adatszolgaltatds adatai alapjan 2018, maércius 21-én végeztik. A
maradvanykimutatds értékét a fékényvi nyilvantartds aldtdmasztotta. A maradvanykimutatas
ertékeét az alaptevékenység koltsegveteési beveteleinek €s kiadasainak kiilonbségeként helyesen
hataroztak meg.

ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:
A Bolcsddevezeté intézkedjen, hogy
- az Avr. 13. § (4a) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az SZMSZ-ben a
jogszabalyvaltozasok a hatdlybalépést kovetéen harminc napon belill &tvezetésre
keriiljenek.
- a Bolcs6dére vonatkozo ellendrzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdés el6irasa szerint
elkészitésre keriiljon.
- az integralt kockédzatkezelési rendszer koordindlasira a szervezeti felelds kijelslésre
keriiljon a Bkr. 7. § (4) bekezdés el6irdsa szerint.
- a kozérdek(i adatok teljes korli kizzététele érdekében az Info tv. 27. § (1) bekezdés és a
32-34. §-ok elbirdsai szerint.
- aBkr. 17. § (1)-(1a) bekezdése szerint a Belso ellenorzesi kézikonyv a kéltségvetési szerv
vezetdje altal jovahagyasra keriiljon.
- a Bkr. 1. melleklet szerinti nyilatkozatban a belsé kontrollrendszer minéségét a belst
kontroll rendszer allapota szerint és egyértelmiien értékelje.

2. Az idékozi mérlegjelentés, a mérleg ellendrzésével kapesolatos intézkedések:
A Bolcsodevezetb intézkedjen, hogy
- a személyi juttatdsokkal kapcsolatos elszdmoldsok nettd kifizetésének konyvelése a
38/2013. NGM rendelet VIII. Fejezet B) 9. pont eléirdsa szerint térténjen.
- az Ahsz. 53. § (6) bekezdés elbirdsai az eldirt hataridében teljesiiljenek.
- a merleg az Ahsz. 30/A. § rendelkezése szerinti hataridore — 2018, februar 25. -
elkesziiljon.

3. Az idokizi kiltségvetési jelentés elkészitésével kapcesolatos intézkedések:
A BélcsOdevezet6 intézkedjen, hogy
- az Osszeférhetetlenségi szabdlyokat az Avr. 60. § (2) bekezdése szerint teljesitsék €s sajat
maga is az Osszeferhetetlenségi szabalyok szerint jarjon el.
- az Avr. 59. § (5) bekezdésben megjeldlt kivételekre tekintettel az elszdmolaskor
maradéktalanul teljesitsék az érvényesitésre és utalvdnyozdsra, utalvany kidllitasra
vonatkozo Avr. 58. § €s 59. § vonatkozo elGirasokat, a belso szabalyozasok elbirasait.

4, Eves koltségvetési beszamolo elkészitésével kapcesolatos intézkedések:

A Bolcsbdevezetd intézkedjen, hogy az Ahsz. 6. § (2) bekezdées szerinti tartalommal a 2018. évi
eves koltségvetési beszamolot, az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal meghatarozott hataridore
elkészitsék.

Intézkedések végrehajtasdnak hatdrideje: 2018. szeptember 30. (a mérleget és az azt
alatdmasztd leltart, illetve az éves koltségvetési beszdmoldt a jogszabdlyban régzitett hataridore
kell elkesziteni).
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I11/5. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HUMANSZOLGALTATO

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

A Humanszolgaltatd vonatkozdsaban a belsdé kontrollrendszer a jogszabalyi el6irasoknak
megfeleld kialakitasat — a rendelkezésre allo szabélyzatok értékelése, az erre iranyuld kontroll
interjukérdésekre adott valaszok eredménye, valamint a mintatételek vizsgilata sordn
tapasztaltak alapjan kontrollteriiletenként — és miikodtetését értékeltiik. Az ellendrzés a belso
kontrollok attekintését kdvetoen az alabbiakat allapitotta meg:

A belsé kontroll elemei A belso kuqtrol] cleme?nek allapota
(megfeleld/intézkedést igényel (M/I)
1/1. Kontrollkérmyezet I
1/2. Integrélt kockazatkezelési rendszer M
1/3. Kontrolltevékenységek M
1/4. Informacids és kommunikacios rendszer |
1/5. Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M

A Humanszolgaltaténal a belsé kontrollrendszer kialakitisa és mikodtetése megtirtént, a
szabalyozasok hianyossagai miatt a kontrollkornyezet fejlesztése, tovabba az informacios
és kommunikacios rendszerének fejlesztése sziikséges.

1/1. Kontrollkérnyezet

Alapito okirattal a jogszabalyi elbirasok szerint rendelkezett a Humanszolgaltato, amelyet az
Ant. 8/A. § (1) bekezdées szerinti modositasokkal egyseges szerkezetbe foglaltak. Az alapito
okirat azonos a Magyar Al]amkmcstar torzskonyvi nyilvantartasaban szerepl6 irattal. Az alapité
okirat tartalma megfelelt az Avr. 5. § (1) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek.

A Humanszolgaltato rendelkezett SZMSZ-el az Aht. 10. § (5) bekezdés eldirasa szerint. Az
SZMSZ tartalmaban nem volt megfelelé, mivel nem tartalmazta az Avr. 13. § (1) bekezdés c)
pont elbirdsa ellenére az ellitandé, és a korméanyzati funkcid szerint besorolt
alaptevékenységeket, emiatt nem érvényesiilt az Avr. 13. § (4a) bekezdés azon el8irasa, hogy a
sziikséges vialtozasokat a jogszabdly hatdlybalépését kiovetdé harminc napon beliil kell a
szabdlyzatokon atvezetni.

A Hivatal és a Humanszolgéltaté kozott 1étrejétt az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pontja szerinti
munkamegosztisi megallapodas. A munkamegosztdsi megéllapoddst a Képviseld- testiilet az
Avr. 9. § (5a) bekezdes eloirasa szerint jovahagyta. A munkamegosztasi megallapodas tartalma
megfelelt a jogszabalyi eldirasnak.

Szamviteli politikaval a Humdanszolgaltato rendelkezett a jogszabalyi el6irasok alapjan. A
szamviteli politikdban az Szt. 14. § (4) bekezdés elbirdsa szerint rogzitették azokat a
gazdalkodoéra jellemzé szabalyokat, eléirdsokat, médszereket, amelyekkel meghatdrozza, hogy
mit tekint a szamviteli elszamolas, az ertekelés szempontjabol lenyegesnek, nem lényegesnek.
Ezen tal szabalyoztak az Ahsz. 50. § (7) bekezdesben elbirtak szerint az altalanos kéltségek,
valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténd felosztidsanak mdédjat. Az
eszk6z6k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzattal, pénzkezelési szabdlyzattal, az
eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzattal (potlassal kerilt megkildésre), az
onkoltsegszamitas rendjere vonatkozo szabalyzattal €s szamlarenddel a jogszabalyi elSirasok
alapjan rendelkezett, azok tartalmilag megfeleltek a vonatkozo eloirasoknak.
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Az Avr. 13. § (2) bekezdés b)-h) pontok szerinti szabdlyzatokat elkészitették. A Bkr.
eléirasaival dsszhangban rendelkeztek a szervezeti integritdst sértd események kezelésének
eljarasrendjével. A belsé kontrollrendszeren belill a Bkr. 6. § (3) bekezdés eldirdsa ellenére az
intézmény vezetdje nem készitette el a Humanszolgaltatd vonatkozo ellenérzési nyomvonalat.

1/2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A gazdalkodasi feladataira jellemzé kockézatkezelési rendszert kialakitottak és miikddtették a
Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésekkel Osszhangban. Az integrdlt kockdazatkezelési rendszer
koordindldsdra dokumentéltan az intézmény vezetje nem jelélt ki szervezeti feleldst.

1/3. Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (2) bekezdés elbirasa alapjan a Humanszolgaltaté nem minden tevékenységére, de a
gazdalkodasara kialakitotta a kontrolleljarasokat, amelyeket azonban hianyossidgok mellett
miikGdtettek. A Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi kihatdsi dointések
célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysdgi €s eredményességi szemponti megalapozottsagat a
koltsegvetés tervezeési rendszerén keresztiil és a beszerzesi rendszer részletes szabdlyozasan
keresztiil biztositottdk.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, igazolds és érvényesités rendjérdl szolo
szabalyozdsban a felel6sségi korok meghatirozdsdval szabdlyoztdk a gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasat. A gazdalkodasi jogkor gyakorlok felhatalmazasa és kijelolése az arra jogosultak
altal irdsban megtortént. Az Avr. 60. § (3) bekezdése szerint a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és
alairas-mintajukrol a belsé szabalyzatiban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezettek. A
kontrolleljardsok keretében a gazdalkodasi jogkdrdk gyakorldsa soran feltart hidnyossdgokat a
jelen jelentés e fejezet 3. pontja tartalmazza.

1/4.Informacios és kommunikacios rendszer

A Huménszolgéltatd sajat honlappal nem rendelkezett. Az Onkorményzat honlapjan a kézérdeki
adatok kozzetetelehez a feliletet kialakitottak, de az Info tv. 27. § (1) bekezdes, 32-34. §-ok
eloirasai szerint nem tortént meg a kozzeététel. (Igy pl. az Onkormanyzat altal feliigyelt
koltsegvetesi szervek kozott €s az intézmények meniipontban sem lehetett a Humanszolgaltatéra
utaldast talalni.) A Humanszolgaltato a Levt. 10. § (1) bekezdésben el6irt iratkezelési
szabalyzattal rendelkezett, viszont a dokumentum poétlasa a kézbensé tablazat megkiildését
kdvetden tortént meg.

1/5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

Az Onkorméanyzat belsé ellendrzési rendszerét a jegyzd kialakitotta, amely az Onkormanyzat
altal irdnyitott koltségvetési szervek, igy a Humaénszolgéltaté vonatkozésdban is ellatta a bels6
ellentérzeési feladatokat. Az id6szakban belsé ellentrzési kézikonyv rendelkezésre allt, a 2017.
szeptember 1-jétdl hatalyos kézikényv hatalyba léptetd jovahagydsahoz a Bkr. 2. § nd) pont és a
17. § (la) bekezdés elbirdsai ellenére az intézmények vezetbjének egyetértését igazold
dokumentum nem 4&llt rendelkezésre. Az ellentrzési munka megtervezéséhez a Bkr. 29. § (1)
bekezdés szerint kockazatelemzés késziilt. A 2016. évre vonatkozéan a Bkr. 11. § (1) bekezdés
eldirdsdval Gsszhangban az intézmény vezetbje a Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatban
értékelte a Humadnszolgaltatd belsé kontrollrendszerének minbségét. A nyilatkozat tartalma a
jelen ellendrzés altal feltart hianyossagoknal &sszhang van a kontroll tevékenységek
vonatkozisdban. A kozzétételi kotelezettség vonatkozasaban jelen ellenérzés azt tarta fel, hogy
annak nem tett eleget, a nyilatkozat szerinti hidnyosan tett eleget Aallitdssal szemben. A
kontrollkérnyezetnél leirtak, miszerint ,,A jogszabalyokban eldirt szabalyzatok és eljarasrendek
megallapitasra keriiltek™ félreérthet6. ezen tal a jelen ellendrzes szabalyozasi hianyossagokat
allapitott meg.
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2. A mérleg ellenérzésének tapasztalatai:

A 1II. negyedévi mérlegjelentéshez kapcsolodéan ellendriztiik a kivélasztott mintatételek
f6konyvi és részletezd nyilvantartdssal valé megalapozasit. A Gyorsjelentést Gsszevetettiik a
fokonyvi kivonattal és a részletez6 nyilvantartasokkal. Az utolsé helyszini ellendrzés
idopontjaban (2018. marcius 13.) a mérleget és az azt aldtdmaszto leltar egyezdségét néztiik.
Ezek alapjan vontunk le kdvetkeztetést a 2017. évi koltségvetési beszamold és a kapcsolodo
adatszolgalgatas megalapozottsagarol.

A III. negyedévi mérlegjelentés ellenérzésével a fokonyvi kivonattal torténd Gsszevetés 5 db
eltérest mutatott. Az elvégzett javitasok utan a Gyorsjelentés ellenérzésekor mar nem alltak fenn
a hibdk. A részletes fokonyvi kivonat kijeldlt kényvviteli szdmldinak kartonszintli adataibél
kivalasztott 30 db mintatétel alapjdn 14 db hibds tételt érintben 2 db intézkedést igényld
megallapitast tettiink a kozbensd tdblazatban. A megallapitisokra a Humadnszolgaltatonal
intézkedés tortént, az adatszolgaltatdsban szerepld 2017. évi nyité eltérés alatamasztisra keriilt,
Megallapitottuk, hogy az elvégzett javitast az Ahsz. vonatkozé elbirdsai szerint, szabalyosan
vegeztek ¢s dokumentaltdk. Nem kerillt javitiasra és jelenleg fennallé hiba a személyi
juttatasokkal kapcsolatos elszdmoldsok nettd kifizetésének konyvelése, amely nem a 38/2013.
NGM rendelet VIII. Fejezet B) 9. pont eléirasa szerint tértént.

Az évkizi adatszolgaltatasi kotelezettségnek a jogszabélyi hataridore eleget tettek, az évkozi
adatszolgaltatasok adatait az analitikus nyilvantartisok adatai, a bizonylatok aldtamasztottak.

A havi zarlati teenddket az ('f)nkonnényzatné] elvégeztek. A negyedéves zdrlattal kapcsolatos
kotelezettségnek — ellentmondva az Ahsz 53. § (1) — (3) és (6) bekezdések eldirasaban
foglaltaknak — nem teljes korlien tettek eleget. mivel nem tortént meg a készletek
alloményvaltozasanak és a értékcsokkenés elszamolasanak a konyvelése. Az Ahsz. 53. §
(8) bekezdés rendelkezésében foglalt éves zarlati feladatokat a jogszabalyi hataridére nem
teljesitették. A feladatok elmaraddsa miatt nem volt biztositott az Ahsz 53. § (4) bekezdés
eléirasa szerinti 17. mellékletben meghatdrozott egyezBségek vizsgélata és a pénziigyi
konyvvezetés helyességének ellentrzése.

A Gyorsjelentés fOkdnyvi kivonattal alatdmasztdsra keriilt, a mérlegsorok adatai a fékényvi
kivonat megfelelé kényvviteli szamlainak értékeivel megegyeztek.

A részletezd nyilvintartdsok folyamatos vezetésével a jogszabalyi eldirdsokat érvényesitették.

A fokionyvi kinyvelés soran a mérlegszamlak vezetése megfelelt a jogszabalyi eléirasoknak, a
foglalkoztatottaknak adott el6legek elszdmolését érint6 konyvviteli szamla kivételével.

A mérleget (a hozza kapcsol6do alatdmasztd leltart, a részletezd és a fokényvi nyilvantartast, a
fékdnyvi kivonatot) az Ahsz. 30/A. § szerint — 2018. februédr 25. —hatéridén tul készitették el.

A kényvvezetés és a mérleg ellendrzése alapjin — az elszdmolasi gyakorlat valtozatlansiga
mellett — alacsony a kockazata annak, hogy az éves koltségvetési beszamold, valamint az az
alapjan torténé adatszolgdltatds megbizhaté és valés Gsszképet befolydsolé hibat
tartalmazzon.
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3. A kiltségvetési jelentés ellenirzésének tapasztalatai:

A 9. havi koltségvetési jelentéshez kapcsoldddan kivdlasztott mintatételek ellendrzését és
fokényvi nyilvantartidssal valé megalapozasat, a 12. havi koltségvetési jelentés fGkonyvi
kivonattal vald Osszevetéset és a reészletezé nyilvantartasokkal valé megalapozasanak
megfeleloségét, szabalyszerlisegét értékeltiik.

A 9. havi kéltségvetési jelentés ellenGrzéséhez a részletes fokonyvi kartonok adataira
vonatkozoan a kijel6lt nyilvantartasi szamldkbol vettiink mintat. 30 db mintatétel keriilt
ellenérzésre, amelyek koziill 9 db hibas tételre vonatkozéan 3 db intézkedést igényld
megdllapitast tettiink a kézbensé tabldzatban. Ezek az utdlag nem javithaté hibak, hidnyosséagok
a kontrolleljarasok keretében a gazdalkodasi jogkdrgyakorlasra vonatkoztak.

A feltart hibakra, hidnyossagokra tett intézkedések végrehajtdsarél a Humadanszolgéltaté 2017
december havi kényvelésébdl vett mintak alapjan, 2018. februar 26-1 helyszini ellentrzésen
gyozodtiink meg, melynek eredményeként tovabbra is fennallnak az alabbi szabalytalansagok:

- akiadasi és bevételi pénztirbizonylatokon a pénz felvevije "ISMERETLEN", vagy
konkrét meghatérozott néven szerepelt. A pénz felvevdje az alairas alapjan megegyezett az
utalvanyozo intézményvezetdvel, megsertve az utalvanyozasnal az Gsszeférhetetlenségre
vonatkoz6 Avr. 60. § (2) bekezdés szerinti szabalyt.

- az Avr.59.§(5) bekezdésében foglalt kivételt képezék kézé nem tartozd tételek
elszamoldsakor is — nem késziilt utalvanyrendelet, igy sériilt az érvényesitésre, az
utalvanyozasra és az utalvany kiallitisra vonatkozé Avr. 58.§ (1) és az 59.§ (1)-(3)
bekezdések elbirasa.

4. Eredménykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal
meghatérozott hataridére nem késziilt el az éves koltségvetési beszdmols. Az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas ellentérzését a KGR-K11 rendszerben felt6ltott
mentett statuszu adatszolgaltatas alapjan 2018. marcius 21-én végeztiik, amely még mddosithatd
a szervezet altal. Az adatszolgiltatis mérlegében kimutatott eredmény értékét a fékényvi
nyilvantartds nem tamasztotta ald. Az adatszolgiltatds eredménykimutatdsdban az
eredményszemléletii bevételek és koltségek, raforditdsok killénbségeként meghatirozott érték
egyezOségének ellenérzése a mérlegben a sajat téke részeként kimutatott meérleg szerinti
eredmény értékeéhez adatok hianyaban nem volt biztositott.

5. Maradvanykimutatas ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal
meghatérozott hataridén til késziilt el az éves koltségvetési beszamold. Az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés ab) pont szerinti maradvanykimutatds ellentrzését a KGR-K11 rendszerben feltoltott,
mentett statuszi adatszolgaltatas adatai alapjan 2018. marcius 21-én végeztiik, amely még
moédosithaté a szervezet Altal. A maradvanykimutatds értékét a f6konyvi nyilvéantartas
alatdmasztotta. A maradvanykimutatas értékét az alaptevékenység koltségvetési bevételeinek és
kiadasainak kilonbsegekéent helyesen hataroztak meg.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belsi kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:
Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy
a) az SZMSZ tartalmazza az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pont eloirasa szerint az ellatando, €s a
kormanyzati funkci6 szerint besorolt alaptevékenységeket.
b) a Humanszolgaltatora vonatkozo ellenérzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdés eloirasa
szerint elkésziiljon.
¢) az integralt kockazatkezelési rendszer koordindldsiara a szervezeti felelds kijeldlésre
keriiljon a Bkr. 7. § (4) bekezdés eldirdsa szerint,
d) a kozérdekii adatok teljes korii kozzététele érdekében az Info tv. 27. § (1) bekezdés és a
32-34. §-ok elbirdsai szerint.
e) a Humanszolgaltatd belsé ellendrzésére alkalmazando belsé ellendrzési kézikonyv
szabdlyszerii jovahagyasa érdekében — az egyetértese dokumentélt megadasardl — a Bkr.
2. §nd) pont és a 17. § (1a) bekezdés elbirasai szerint.
f) a Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatban a belsd kontrollrendszer mindségét a belsd
kontroll rendszer allapota szerint és egyértelmuen értékelje.

2. Az idékozi mérlegjelentés, a mérleg ellendrzésével kapcesolatos intézkedések:
A Intézményvezet6 intézkedjen, hogy
a) a személyi juttatdsokkal kapcsolatos elszamolasok netté kifizetésének kdnyvelése a
38/2013. NGM rendelet VIII. Fejezet B) 9. pont eldirdsa szerint térténjen.
b) az Ahsz. 53. § (6) bekezdés elbirasai az elbirt hatariddben teljesiiljenek,
c) a mérleg az Ahsz. 30/A. § rendelkezése szerinti hatdridére — 2018. februdr 25. —

elkeésziiljon.

3. Az idokizi kiltségvetési jelentés elkészitésével kapcesolatos intézkedések:
Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy
a) az Osszeférhetetlenségi szabalyokat az Avr. 60. § (2) bekezdése szerint teljesitsék és sajat
maga is az Osszeférhetetlenségi szabalyok szerint jarjon el.
b)az Avr. 59. § (5) bekezdésben megjeldlt kivételekre tekintettel az elszdmoldskor
maradéktalanul teljesitsék az érvényesitésre és utalvanyozdsra, utalvany kiallitasra
vonatkoz6 Avr. 58. § és 59. § vonatkoz6 eléirdsokat a belsé szabélyozasok elbirdsait.

4. Eves koltségvetési beszamolé elkészitésével kapcsolatos intézkedések:

A Intézményvezetd intézkedjen, hogy az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal a 2018. évi
éves koltségvetési beszamolot, az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal meghatarozott hataridore
elkészitsek.

Intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2018. szeptember 30. (a meérleget €s az azt
alatamaszto leltart, illetve az éves koltségvetési beszdmolot a jogszabélyban rogzitett hataridore
kell elkésziteni).
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111/6. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
MUVELODESI KOZPONT ES KONYVTAR

1. Belsé kontrollrendszer értékelése:

A Mivelodési Kozpont és Konyvtar vonatkozdsdban a belsé kontrollrendszer a jogszabalyi
eloirasoknak megfelelé kialakitdsat — a rendelkezésre all6 szabdlyzatok értékelése, az erre
iranyuld kontroll interjukérdésekre adott valaszok eredménye, valamint a mintatételek vizsgalata
soran tapasztaltak alapjan kontrollteriiletenként — és miikodtetését értékeltilk. Az ellentrzés a
belsé kontrollok attekintését kévetden az aldbbiakat dllapitotta meg:

= : A belsd kontroll elemeinek allapota

2 heled kontenl etemel (megfelel/intézkedést igényel (VD)
1/1. Kontrollkérmyezet 1
1/2. Integralt kockazatkezelési rendszer M
1/3. Kontrolltevékenységek M
1/4. Informacios és kommunikacios rendszer I
1/5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring) M

A Miivelddési Kozpont és Kényvtiarnal a belsé kontrollrendszer kialakitasa és miikodtetése
megtirtént, a szabalyozasok hidnyossagai miatt a kontrollkornyezet fejlesztése, tovabba az
informacios és kommunikacios rendszer fejlesztése sziikséges.

1/1. Kontrollkdrnyezet

Alapité okirattal a jogszabalyi eldirasok szerint rendelkezett a Miivel6dési Kézpont és
Konyvtar, amelyet az Aht. 8/A. § (1) bekezdes szerinti modositidsokkal egységes szerkezetbe
foglaltak. Az alapité okirat azonos a Magyar Allamkincstér térzskdnyvi nyilvantartdsdban
szerepld irattal. Az alapité okirat tartalma megfelelt az Avr. 5. § (1) és (3) bekezdéseiben
rogzitetteknek.

A Miivelédési Kézpont és Koényvtar rendelkezett SZMSZ-el az Aht. 10. § (5) bekezdés eléirdsa
szerint. Az SZMSZ tartalmaban nem volt megfeleld, mivel nem tartalmazta az Avr. 13. § (1)
bekezdés h) pont elbirdsa ellenére a munkaltatdi jogok gyakorlasanak - ideértve az atruhazott
munkaltatéi jogokat is - rendjét, emiatt nem érvényesiilt az Avr. 13. § (4a) bekezdés azon
eldirdsa, hogy a sziikséges valtozasokat a jogszabaly hatalybalépését kdvetd harminc napon beliil
kell a szabalyzatokon atvezetni.

A Hivatal és a Miivelédési Kozpont és Konyvtar kozott 1étrejott az Avr. 9. § (5) bekezdés a)
pontja szerinti munkamegosztisi megallapodds. A munkamegosztdsi megéllapodast a
Képviselo-testillet az Avr. 9. § (5a) bekezdés eléirdsa szerint jovdhagyta. A munkamegosztési
megallapodas tartalma megfelelt a jogszabalyi elGirasnak.

Szamviteli politikaval a Mivel6dési Kozpont és Kdnyvtar rendelkezett a jogszabalyi el6irasok
alapjdn. A szamviteli politikdban az Szt. 14. § (4) bekezdés elbirdsa szerint rogzitették azokat a
gazdalkodora jellemz6 szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy
mit tekint a szdmviteli elszdmolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek, nem lényegesnek.
Ezen til szabélyoztdk az Ahsz. 50. § (7) bekezdésben elbirtak szerint az altaldnos kéltségek,
valamint az altalanos kiaddsok és bevételek tevékenységekre torténé felosztasanak madjat.
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Az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzattal, pénzkezelési szabélyzattal, az
eszkézok ¢és a forrasok értékelési szabalyzatdval (potlassal keriilt megkiildésre), az
onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabdlyzattal és szamlarenddel a jogszabdlyi el6irasok
alapjan rendelkezett, azok tartalmilag megfeleltek a vonatkozo el6irasoknak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b)-h) pontok szerinti szabélyzatokat elkészitették. A Bkr.
eldirdsaival Gsszhangban rendelkeztek a szervezeti integritdst sértd események kezelésének
eljardsrendjével. A bels6 kontrollrendszeren beliil a Bkr. 6. § (3) bekezdés eldirasa ellenére az
intézmény vezetdje nem készitette el a Miivelédési Kozpont és Kényvtarra vonatkozd ellendrzési
nyomvonalat,

1/2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A gazdalkodasi feladataira jellemz6 kockazatkezelési rendszert kialakitottak és mikddtették a
Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésekkel &sszhangban. Az integralt kockézatkezelési rendszer
koordinaldsdra dokumentéltan az intézmény vezet§je nem jelélt ki szervezeti felelést.

1/3. Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (2) bekezdés el6irasa alapjan a Mivelodési Kézpont és Konyvtar nem minden
tevékenységére, de a gazddlkodasara kialakitotta a kontrolleljardsokat, amelyeket azonban
hidnyossagok mellett miikédtettek. A Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi kihatasa
dontések célszerliségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi és eredményességi szempontd
megalapozottsagat a koltségvetés tervezeési rendszerén keresztil e€s a beszerzési rendszer
részletes szabalyozdsan keresztill biztositottak.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, igazolas és érvényesités rendjérdl szolo
szabalyozasban a felelosségi korok meghatarozasaval szabalyoztak a gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasat. A gazdalkodasi jogkor gyakorlok felhatalmazasa es kijelolése az arra jogosultak
altal irasban megtortént. Az Avr. 60. § (3) bekezdése szerint a kitelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozésra jogosult személyekrdl és
alairas-mintajukrol a belst szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezettek. A
kontrolleljarasok keretében a gazdalkodasi jogkordk gyakorlasa soran feltart hidnyossigokat a
jelen jelentés e fejezet 3. pontja tartalmazza.

1/4. Informacios és kommunikacios rendszer

A Mivelodési Kdzpont és Konyvtar sajat honlappal rendelkezett, ott az Info tv. 27. §
(1) bekezdes és a 32-34. §-ok eldirasa szerinti kozzétételi kotelezettségének nem tett eleget. Az
Onkorményzat honlapjan a kézérdekii adatok kzzétételéhez a feliileten a hivatkozott jogszabalyi
el6irasok szerinti kdzzétételre szintén nem keriilt sor. A Miivel6dési Kézpont és Kényvtar a
Levt. 10. § (1) bekezdésben elbirt iratkezelési szabdlyzattal rendelkezett, viszont a dokumentum
potlasa a k6zbenso tablazat megkiildését kdvetden tortént meg.

1/5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

Az Onkormanyzat belsé ellendrzés rendszerét a jegyz6 kialakitotta, amely az Onkorményzat
altal iranyitott kéltségvetési szervek, igy a Miivelodési Kozpont és Konyvtar vonatkozasaban is
ellatta a belso ellenorzési feladatokat. Az id6szakban bels6 ellendrzési kézikonyv rendelkezésre
allt, a 2017. szeptember 1-jét6] hatdlyos kézikényv hatalyba 1éptetd jévihagydsdhoz a Bkr. 2. §
nd) pont és a 17. § (1a) bekezdés elbirdsai ellenére az intézmények vezetdjének egyetértését
igazoldé dokumentum nem allt rendelkezésre. Az ellentérzési munka megtervezéséhez a Bkr. 29. §
(1) bekezdés szerint kockazatelemzés késziilt. A 2016. évre vonatkozdan a Bkr. 11.§ (1)
bekezdés eldirasaval 6sszhangban a jegyzo a Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelte a
Mivelddési Kozpont és Konyvtar belso kontrollrendszerének mindségét.
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A nyilatkozat tartalma a jelen ellenorzés altal feltart hianyossagoknal dsszhang van a kontroll
teveékenységek vonatkozasaban.

A kozzétételi kotelezettség vonatkozdsaban jelen ellenérzés azt tdrta fel, hogy annak nem tett
eleget, a nyilatkozat szerint hidnyosan tett eleget éllitdssal szemben. A kontrollkornyezetnél
leirtak, miszerint A jogszabalyokban elbirt szabalyzatok és eljarasrendek megallapitisra
kertiltek™ félreérthetd, ezen tdl a jelen ellendrzés szabalyozasi hidnyossdgokat 4llapitott meg.

2. A mérleg ellenorzésének tapasztalatai:

A III. negyedévi mérlegjelentéshez kapcsolédoan ellenériztik a kivélasztott mintatételek
fokényvi és részletezd nyilvantartdssal valé megalapozdsit. A Gyorsjelentést Gsszevetettik a
fokényvi kivonattal és a részletez6 nyilvantartdsokkal. Az utolsd helyszini ellentrzés
idopontjaban (2018. marcius 13.) a mérleget és az azt alatamasztd leltdr egyezdségét néztilk.
Ezek alapjan vontunk le kdvetkeztetést a 2017, évi kdltségvetési beszamolo és a kapcsolodo
adatszolgalgatas megalapozottsagarol.

A III. negyedévi mérlegjelentés ellendrzésével a fokonyvi kivonattal torténd Gsszevetés 3 db
eltérést mutatott. Az elvégzett javitasok utan a Gyorsjelentés ellendrzésekor mar nem alltak fenn
a hibdk. A részletes fokonyvi kivonat kijelolt kényvviteli szamldinak kartonszint(i adataibol
kivalasztott 31 db mintavétel alapjan 21 db hibas tételt érintéen 3 db intézkedést igényld
megallapitast tettiink a kozbenso tablazatban. A megallapitasokra a Miivel6dési Kozpont és
Konyvtarnal az intézkedések keretében 2 db javitasra keriilt, amely soridn megtortént az
adatszolgaltatasban szerepld 2017. évi nyitd eltérés alatamasztisa, valamint az ellenbrzés részére
a bekért dokumentumok teljeskdrii megkilldése. A javitisok ellenérzése kapcsan
megallapitottuk, hogy az Ahsz. vonatkozé el6irdsai szerint, szabalyosan végezték és
dokumentaltak azokat.

A jelentés készitésekor fennillé hiba, hogy az utazasi koltségtérités kifizetésének elszamolasa
szabdlytalalnul elélegként keriilt konyvelésre, ellent mondva a 38/2013. NGM rendelet VIIL.
Fejezet B) 9. pont eléirasanak.

Az évkozi adatszolgaltatasi kitelezettségnek a jogszabalyi hataridére eleget tettek, az évkozi
adatszolgaltatasok adatait az analitikus nyilvantartasok adatai, a bizonylatok alatdmasztottak.

A havi zirlati teenddket az C)nkorményzatné] elvégezték. A negyedéves zarlattal kapcsolatos
kotelezettségnek — ellentmondva az Ahsz 53. § (1) — (3) és (6) bekezdések eloirasaban
foglaltaknak — nem teljes korlien tettek eleget, mivel nem tortént meg a készletek
alloméanyvaltozasdnak és a értékcsokkenés elszdmolasinak a kényvelése. Az Ahsz. 53. §
(8) bekezdés rendelkezésében foglalt éves zarlati feladatokat a jogszabdlyi hatdridére nem
teljesitették. A feladatok elmaraddsa miatt nem volt biztositott az ,%.hsz 53. § (4) bekezdes
eloirasa szerinti 17. mellekletben meghatarozott egyezdségek vizsgalata és a pénziigyi
konyvvezetés helyességének ellendrzése.

A Gyorsjelentés f6konyvi kivonattal alatamasztasra keriilt, a mérlegsorok adatai a fékényvi
kivonat megfelel6 kényvviteli szamlainak értékeivel megegyeztek.

A részletezo nyilvantartasok folyamatos vezetésevel a jogszabalyi el6irasokat érvényesitették.

A fokényvi kinyvelés soran a mérlegszamlak vezetése megfelelt a jogszabélyi el6irdsoknak, a
utazasi kéltségtérités kifizetésének elszamoldsat érinté konyvviteli szamla kivételével.

A mérleget (a hozza ka_pt:solédé aldtdmaszto leltart, a részletezd és a fokoényvi nyilvantartast, a
fokonyvi kivonatot) az Ahsz. 30/A. § szerint — 2018. februar 25. —hataridon tul készitették el.
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A konyvvezetés és a mérleg ellendrzése alapjan — az elszamolasi gyakorlat viltozatlansiaga
mellett — alacsony a kockazata annak, hogy az éves kiltségvetési beszamold, valamint az az
alapjan torténdé adatszolgdltatds megbizhaté és valés Osszképet befolydsolé hibdt
tartalmazzon.

3. A kéltségvetési jelentés ellendrzésének tapasztalatai:
A 9. havi koltsegvetési jelentéshez kapcsolodoan kivalasztott mintatételek ellendrzését és

fékonyvi nyilvantartassal valé megalapozasat, a 12. havi kéltségvetési jelentés fokonyvi
kivonattal vald Osszevetését és a részletezd nyilvantartasokkal valé megalapozasanak
megfeleloseget, szabalyszertiségét értékeltiik.

A 9. havi koltségvetési jelentés ellendrzéséhez a részletes fokonyvi kartonok adataira
vonatkozoan a kijeldlt nyilvantartasi szamlakbol vettiink mintét. 30 db tétel keriilt ellenérzésre.
14 db hibas tételre vonatkozoan 2 db kdnyveléssel kapesolatos intézkedést igénylo
megallapitast tettink a COFOG szabalyos alkalmazasara, valamint az eloleg elszamolasaval
kapcsolatos hibara, intézkedés nem tortént. A mintak értékelése soran utédlag nem javithatd
hibdk, hidnyossdgok is feltdrasra keriiltek a kontrollejarasok keretében a gazdélkodési jogkorok
gyakorlasa soran, amelyre 8 db intézkedést igénylé megallapitist tettiink (a hibas mintak
szamaban ezeket nem jeleztiik). A hibak javitasanak eredmeényérol a 2018. februar 26-1 helyszini
ellendrzésen gybz6dtiink meg a 2017 december havi konyvelés adatai ellendrzésével. Ertékelés
utan a jelenleg is fennallé hibakat allapitottuk meg:

- a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, igazolas és érvényesités rendjérél sz6lo
szabélyozas 2.4. pont eldirasa ellenére a csoportos kifizetéseknél a kiadasi pénztarbizonylat
nem egy alapbizonylat adatit tartalmazta, emiatt az érvényesités is szabalytalanul nem csak
egy alapbizonylat vonatkozédsaban tortént meg, mellyel sériilt az Szt. 16. § (1) bekezdés
eldirdsa.

- a kotelezettségvillalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, igazolds és érvényesités rendjérdl szold
szabdlyozds 2.5.2. pontjdban elbirtak ellenére tobb nem keészpenzes fizetés esetében
utalvany nem keriilt kiallitasra, megsértve ezzel az Avr, 59. (3) bekezdes eloirasat.

- az utalvanyok az Avr. 59. § (5) bekezdes szerinti kivetelt nem képezo bevételek esetében
sem keriilnek kiallitasra, igy azok érvényesitése es utalvanyozdasa nem tértént meg.

- akiadasi és bevételi pénztarbizonylatokon a pénz felvevioje "ISMERETLEN"
megnevezessel szerepelt. Az alairas alapjan t6bb esetben az intézményvezetd irta ald
(ismeretlen megnevezéssel, esetenként sajit nevével), aki az utalvianyozd is volt egyben.
Ezzel sériilt az Gsszeférhetetlenségre vonatkozo Avr. 60. § (2) bekezdés szerinti szabalyt.

4. Eredménykimutatas ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal — az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal
meghatarozott hatéridére — nem késziilt el az éves koltségvetési beszdmol6. Az Ahsz. 6. § (2)
bekezdes bb) pont szerinti eredmeénykimutatas hianyzott, igy annak fokonyvi nyilvantartassal
valo 6sszevetése nem volt biztositott.

3. Maradvanykimutatas ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal — az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal
meghatdrozott hatéridére — nem késziilt el az éves koltségvetési beszamold. Az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés ab) pont szerinti maradvany kimutatds hianyzott, igy annak fékényvi nyilvantartassal
valb Gsszevetése nem volt biztositott.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:
Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy

a) az SZMSZ tartalmazza az Avr. 13. § (1) bekezdés h) pont eldirdasa szerint a munkaltatoi
jogok gyakorlasanak - ideértve az atruhazott munkaltatdi jogokat is - rendjét.

b) a Miivelddési Kdzpont és Konyvtarra vonatkozé ellenérzési nyomvonal a Bkr, 6. §
(3) bekezdés elbirdsa szerint elkésziiljon.

c) az integralt kockazatkezelési rendszer koordindlasara a szervezeti felelés kijel6lésre
keriiljon a Bkr. 7. § (4) bekezdés eléirasa szerint.

d) a kozérdek(i adatok teljes kol kozzététele érdekében az Info tv. 27. § (1) bekezdés és a
32-34. §-ok eloirasai szerint.

e) a Miivelédési Kozpont és Koényvtar belsd ellenérzésére alkalmazandé belséd ellendrzési
kézikonyv szabdlyszer(i jovahagydsa érdekében — az egyetértése dokumentalt megadasarol
—aBkr. 2. § nd) pont ésa 17. § (la) bekezdés elbirasai szerint.

f) a Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatban a belsd kontrollrendszer mindségét a belsd
kontroll rendszer allapota szerint és egyértelmiien értékelje.

2. Az idokozi mérlegjelentés. a mérleg ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:
A Intézményvezetd intézkedjen, hogy
a) a COFOG hasznalata a 68/2013. NGM rendelet 1. mellekletében elGirtak szerint torténjen.
b) az utazasi koltségtérités kifizetésének elszamolasa szabalytalalnul elélegként keriilt
konyvelésre, ellent mondva a 38/2013. NGM rendelet VIII. Fejezet B) 9. pont el6irasanak.
¢c) az Ahsz. 53. § (6) bekezdés elbirasai az el6irt hataridében teljesiiljenek,
d) a mérleg az Ahsz. 30/A. § rendelkezése szerinti hataridére késziiljén el.

3. Az idékizi kiltségvetési jelentés elkészitésével kapcesolatos intézkedések:

Az Intézményvezet6 intézkedjen, hogy

a) a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, igazolds és érvényesités rendjérdl szolo
szabalyozas 2.4. pont elbirdsa ellenére a csoportos kifizetéseknél a kiadasi pénztarbizonylat
nem egy alapbizonylat adatat tartalmazta, emiatt az érvényesités is szabélytalanul nem csak
egy alapbizonylat vonatkozasaban tortént meg, mellyel sérilt az Szt. 16. § (1) bekezdes
eloirasa.

b) a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, igazolas és érvényesités rendjérdl szolo
szabalyozas 2.5.2. pontjaban elbirtak szerint a készpénzes fizetés esetében utalvany
keriiljon kiallitasra, az Avr. 59. (3) bekezdés eléirasanak érvényesiilése érdekében.

c) az Avr. 59. § (5) bekezdés szernti utalvanyozasi kotelezettseg aldl kivont kivetelek
esetében is megtorténjen az utalvany rendeletek kiallitasa az Avr. 59. § (3) bekezdés
szerint, és az érvényesités elvégzése az Avr. 58. § (2) bekezdésben foglaltakra tekintettel.

d) az Gsszeférhetetlenségi szabdlyokat az Avr. 60. § (2) bekezdése szerint teljesitsék és sajét
maga is az Osszeferhetetlenségi szabalyok szerint jarjon el.

4. Eves koltségvetési beszimolo elkészitésével kapesolatos intézkedések:

A Intézményvezetd intézkedjen, hogy az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal a 2018. évi
éves koltségvetesi beszamolot, az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdes altal meghatarozott hataridore
elkészitsék.

Intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2018. szeptember 30. (2 mérleget és az azt
alatamaszté leltart, illetve az éves koltségvetési beszdmoldt a jogszabalyban régzitett hatéridére
kell elkésziteni).
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111/7. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
KONYHA

1. Belsé kontrollrendszer értékelése:

A Konyha vonatkozasdban a belsé kontrollrendszer a jogszabdlyi eldirdsoknak megfelelé
kialakitasait — a rendelkezésre 4ll6 szabalyzatok értékelése, az erre iranyulé kontroll
interjikeérdésekre adott valaszok eredménye, valamint a mintatételek vizsgalata soran
tapasztaltak alapjan kontrollteriiletenként — és miikddtetését értékeltiik. Az ellendrzés a belsd
kontrollok attekintését kiivetGen az alabbiakat allapitotta meg:

. ; A belsé kontroll elemeinek dllapota

A helss kontroll-eleme (megfelelé/intézkedést igényel o
1/1. Kontrollkérnyezet I
1/2. Integralt kockazatkezelési rendszer M
1/3. Kontrolltevékenységek M
1/4. Informacios és kommunikacios rendszer 1
1/5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring) M

A Konyhanil a belsé kontrollrendszer kialakitdsa és miikddtetése megtirtént, a
szabdlyozasok hidnyossdgai miatt a kontrollkirnyezet fejlesztése, tovabbd az informdcids
¢és kommunikicios rendszer fejlesztése sziikséges.

1/1. Kontrollkérnyezet

Alapité okirattal a jogszabalyi eléirasok szerint rendelkezett a Konyha, amelyet az Aht, 8/A. §
(1) bekezdés szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglaltak. Az alapit6 okirat azonos a
Magyar Allamkinestér térzskonyvi nyilvantartdsdban szereplé irattal, viszont a 2014. aprilis 1-t6]
hatélyos kiegészitését nem killdiék meg az ellenbrzés részére. A torzskonyvi nyilvantartasban
megtalalhato kiegészitésben megjelolt kormanyzati funkciok nem ervenyesek, emiatt az alapito
okirat tartalma nem felelt meg az Avr. 5. § (1) ¢s (3) bekezdéseiben rogzitetteknek. A Magyar
Allamkincstar 13-TNY-708-2/2015-652434 iktatoszamu hatarozataban hivatalbol mddositotta a
torzskonyvi nyilvantartasban nyilvantartott kormanyzati funkcidkat. A hatarozat felszolitast
tartalmazott az alapito okirat modositasara, amelynek azonban a 2017. évben nem tettek eleget.

A Konyha rendelkezett SZMSZ-el az Aht. 10. § (5) bekezdés elSirdsa szerint, azonban az
SZMSZ az Aht. 9. § b) pont és 9/A. § (1) bekezdes szerinti jovahagyasa nem igazolt. Az SZMSZ
tartalmaban nem volt megfeleld, mivel nem tartalmazta
- az Avr. 13. § (1) bekezdés h) pont eléirdsa ellenére a munkéltatéi jogok gyakorldsanak —
ideértve az Atruhdzott munkéltatdéi jogokat is — rendjét csak az élelmezésvezetd
vonatkozasaban,
- az Avr. 13. § (5) bekezdés eldirasa ellenére a helyettesités rendjét,
- az Avr. 13. § (1) bekezdés f) pont szerinti kormanyzati funkcié szerinti
alaptevékenységeket. :
Mindezek miatt nem érvényesiilt az Avr. 13. § (4a) bekezdés azon eléirdsa, hogy a sziikséges
valtozasokat a jogszabaly hatalybalépését kovetd harminc napon belill kell a szabélyzatokon
atvezetni. Az SZMSZ ezen til a vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos rendelkezéseket sem
tartalmazza annak ellenére, hogy az alapitdo okirat 7. pontja egyéb vendéglatas targyban
vallalkozasi tevékenyseg végzesére jogositja fel.

42



A Hivatal és a Konyha kozott létrejott az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pontja szerinti
munkamegosztisi megillapodas. A munkamegosztasi megallapodést a KépviselG-testiilet az
Avr. 9. § (5a) bekezdés elbirdsa szerint jovahagyta. A munkamegosztisi megéllapodés tartalma
megfelelt a jogszabalyi eléirdsnak.

Szamviteli politikaval a Konyha rendelkezett a jogszabalyi el6irasok alapjan. A szamviteli
politikdban az Szt. 14. § (4) bekezdés elbirdsa szerint régzitették azokat a gazddlkodora jellemz6
szabalyokat, eldirdasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek, nem lényegesnek. Ezen til szabélyoztik az
Ahsz. 50. § (7) bekezdéshen elbirtak szerint az 4ltaldnos kéltségek, valamint az éltaldnos
kiadasok és bevételek tevékenységekre térténd felosztasanak modjat. Az eszkézok és forrasok
leltarkészitési és leltirozési szabalyzattal, pénzkezelési szabalyzattal, eszk6zok és a forrdsok
értekelési szabélyzattal (potlassal keriilt megkiildésre), az onkdoltségszamitas rendjére vonatkozo
szabalyzattal ¢€s szamlarenddel a jogszabalyi el6irasok alapjan rendelkezett, azok tartalmilag
megfeleltek a vonatkozo el6irasoknak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b)-h) pontok szerinti szabdlyzatokat elkészitették. A Bkr.
eléirdsaival Gsszhangban rendelkeztek a szervezeti integritdst sérté események kezelésének
eljarasrendjevel. A belsd kontrollrendszeren beliil a Bkr. 6. § (3) bekezdés elbirasa ellenére az
intézmény vezetdje nem keszitette el a Konyhara vonatkozo ellentrzési nyomvonalat.

1/2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A gazdalkodasi feladataira jellemzd kockazatkezelési rendszert kialakitottak és miikodtették a
Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésekkel Osszhangban. Az integralt kockazatkezelési rendszer
koordinalasara dokumentaltan az intézmény vezet6je nem jelslt ki szervezeti felelést.

1/3. Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8 § (2) bekezdés eldirdsa alapjan a Konyha nem minden tevékenységére, de a
gazdilkodasara kialakitotta a kontrolleljarasokat, amelyeket azonban hianyossagok mellett
mikddtettek. A Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi kihatast dontések
célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsagat a
koltségvetes tervezeési rendszerén keresztil €s a beszerzeési rendszer részletes szabalyozasan
keresztiil biztositottak.

A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, igazolas és érvényesités rendjérél szolo
szabédlyozasban a felelosségi korok meghatarozasaval szabalyoztdk a gazdéalkodasi jogkorék
gyakorldsit. A gazdalkoddsi jogkdr gyakorlok felhatalmazasa és kijelélése az arra jogosultak
altal irasban megtortént. Az Avr. 60. § (3) bekezdése szerint a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és
alairas-mintdjukrol a belsé szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartdst vezettek. A
kontrolleljarasok keretében a gazddlkodasi jogkdérok gyakorldsa soran feltart hianyossagokat a
jelen jelentés e fejezet 3. pontja tartalmazza.

1/4. Informdciés és kommunikdcids rendszer

A Konyha sajat honlappal nem rendelkezett. Az Onkorményzat honlapjan a Konyha kozérdeki
adatok kozzetétele szintén nem tortént meg. Mindezek alapjan az Info tv. 27. § (1) bekezdés, 32-
34, §-ok eldirdsa szerinti kozzétételi kotelezettségét nem teljesitette a Kozponti Konyha. (igy pl.
az Onkormanyzat altal feliigyelt koltségvetési szervek kozott és az intézmények meniipontban
sem lehetett Konyhara utalast talalni.) A Konyha a Levt. 10. § (1) bekezdésben eléirt iratkezelési
szabdlyzattal rendelkezett, viszont a dokumentum potldsa a kézbenso tablazat megkiildését
kdvetben tértént meg.
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1/5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

Az Onkormanyzat bels6 ellenérzési rendszerét a jegyzé kialakitotta, amely az Onkormanyzat
altal iranyitott koltségvetési szervek, igy a Konyha vonatkozasaban is ellatta a belsd ellenérzési
feladatokat. Az id§szakban belsd ellenérzési kézikényv rendelkezésre allt, a 2017, szeptember 1-
jétél hatdlyos kézikoényv hatalyba lépteté jovahagydsédhoz a Bkr. 2. § nd) pont és a 17. § (1a)
bekezdés elbirasai ellenére az intézmények vezetdjének egyetértését igazold dokumentum nem
allt rendelkezésre. Az ellendrzési munka megtervezéséhez a Bkr. 29. § (1) bekezdés szerint
kockazatelemzés késziilt. A 2016. évre vonatkozéan a Bkr. 11.§ (1) bekezdés elbirasaval
dsszhangban a jegyz6 a Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelte a Konyha belsé
kontrollrendszerének mindségét. A nyilatkozat tartalma a jelen ellendrzés altal feltart
hidnyossigoknal Osszhang van a kontroll tevékenységek vonatkozadsdban. A kozzétételi
kotelezettség vonatkozdsaban jelen ellenorzés azt tarta fel, hogy annak nem tett eleget, a
nyilatkozat szerinti hianyosan tett eleget éllitdssal szemben. A kontrollkérnyezetnél leirtak,
miszerint ,, A jogszabélyokban el6irt szabalyzatok és eljarasrendek megéllapitdsra keriiltek™
félreérthetd, ezen tul a jelen ellenérzés szabdlyozasi hianyossagokat dllapitott meg.

2. A mérleg ellenérzésének tapasztalatai:

A I negyedévi mérlegjelentéshez kapcsoldddan ellendriztiik a kivalasztott mintatételek
fokonyvi és részletezd nyilvantartdssal valo megalapozasat. A Gyorsjelentést dsszevetettiik a
f6konyvi kivonattal és a részletez6 nyilvantartdsokkal. Az utolsé helyszini ellendrzés
idépontjaban (2018. marcius 13.) a mérleget és az azt aldtdmaszté leltdr egyezdségét néztiik.
Ezek alapjan vontunk le kivetkeztetést a 2017. évi kdltségvetési beszdmold és a kapesolodo
adatszolgalgatas megalapozottsagarol.

A III. negyedévi mérlegjelentés ellendrzésével a fokényvi kivonattal torténd Gsszevetés 15 db
elterest mutatott a Konyha adatszolgaltatdsdban. Az elvégzett év kodzbeni javitasok utin a
Gyorsjelentés ellenérzésekor mar nem alltak fenn a hibak. A részletes fékonyvi kivonat kijelslt
konyvviteli szamlainak kartonszintli adataibdl kivélasztott 30 db mintatétel alapjan 17 db hibas
tételt érintéen 3 db intézkedést igénylé megallapitast tettink a kodzbensd tablizatban. A
megallapitasokra intézkedés tortént, ennek eredményeként az adatszolgaltatasban szerepl6 2017.
€vi nyitd eltérések alatdmasztdsra, valamint az ellendrzés részére a bekért dokumentumok
teljeskorlien megkiildésre keriiltek. Az intézkedések végrehajtisarél a 2018. februdr 26-i
helyszini ellen6rzés keretében megéllapitottuk, hogy az elvégzett javitisokat az Ahsz. vonatkozo
eldirdsai szerint, szabalyosan végezték és dokumentaltak.

Jelenleg fennallé hiba, a 38/2013. NGM rendelet VIII. Fejezet B) 9. pont elbirdsanak
ellentmondva a személyi kiaddsokkal kapcsolatos cafetéria elszdmoldsa el6legként Keriilt
kdnyvelésre.

Az évkozi adatszolgiltatdsi kotelezettségnek a jogszabdlyi hatdriddre eleget tettek, az évkozi
adatszolgaltatasok adatait az analitikus nyilvantartasok adatai, a bizonylatok alatdmasztottak.

A havi zarlati teendGket az Onkorrnényzatnél elvégezték. A negyedéves zarlattal kapcsolatos
kételezettségnek — ellentmondva az Ahsz 53. § (1) — (3) és (6) bekezdések el6irdsaban
foglaltaknak — nem teljes korlien tettek eleget, mivel nem tortént meg a készletek
alloméanyvéltozasanak és a értékcsdkkenés elszdmoldsdnak a konyvelése. Az Ahsz. 53. §
(8) bekezdeés rendelkezésében foglalt éves zdrlati feladatokat a jogszabalyi hataridére nem
teljesitették. A feladatok elmaraddsa miatt nem volt biztositott az Ahsz 53. § (4) bekezdés
eldirasa szerinti 17. mellékletben meghatdrozott egyezGségek vizsgilata és a pénziigyi
kényvvezetés helyességének ellenbrzése.
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A Gyorsjelentés fokonyvi kivonattal aldtdmasztdsra keriilt, a mérlegsorok adatai a fékdnyvi
kivonat megfeleld kényvviteli szamldinak értékeivel megegyeztek.

A részletezo nyilvantartasok folyamatos vezetésével a jogszabalyi eldirasokat érvényesitették.
A fékdnyvi kényvelés soran a mérlegszamlak vezetése megfelelt a jogszabalyi eléirasoknak, a
foglalkoztatottaknak adott el6legek elszamolasat érintd kdnyvviteli szamla kivételével.

A meérleget (a hozzé kapcsolodo alatdmaszto leltért, a részletez6 és a fokonyvi nyilvantartast, a
fokonyvi kivonatot) az Ahsz. 30/A. § szerint — 2018. februar 25. —hataridon tal készitették el.

A konyvvezetés és a mérleg ellenérzése alapjan — az elszdmoldsi gyakorlat valtozatlansaga
mellett — alacsony a kockazata annak, hogy az éves kdltségvetési beszamold, valamint az az
alapjan torténd adatszolgaltatds megbizhaté és valds Gsszképet befolydsold hibat tartalmazzon.

3. A kiltségvetési jelentés ellendrzésének tapasztalatai:

A 9. havi koltségvetési jelentéshez kapcsoloddan kivalasztott mintatételek ellendrzését és
fékoényvi nyilvantartassal valé megalapozasat, a 12. havi koltségvetési jelentés fokonyvi
kivonattal vald Osszevetéset és a részletezd nyilvantartasokkal valdé megalapozasanak
megfeleloségét, szabalyszertseégét értékeltiik.

A 9. havi koltségvetési jelentés ellendrzéséhez a reészletes fokonyvi kartonok adataira

vonatkozoan a kijeldlt nyilvantartasi szamlakbol vettiink mintat. A Konyhanal 30 db mintatétel

keriilt ellendrzésre, amelyek koziil 8 db hibas tételre vonatkozdan 1 db kényvelési intézkedést
igénylé megallapitast tettiink a 6-os szdmlaosztaly tételeinek COFOG-ra t6rténé felosztasdra

vonatkozdan. Az évvégi zarasi teenddk keretében a Konyha kdnyvelésében elvégezték a

felosztast. A mintdk értékelése soran utélag nem javithatd hidnyossdgok. hibdk is feltdrdsra

keriiltek a kontrollejarasok keretében a gazdéilkodasi jogkorok gyakorldséra vonatkozdan, 7 db

intézkedést igénylé megallapitast tettiink (a hibas mintdk szamdéban ezeket nem jeleztik). A

Konyhanal a 2018. februar 26-1 helyszini ellenérzeés keretében, a 2017 december havi kdnyvelés

ellendrzeéseének eredményekent megallapitottuk, hogy az alabbi hibak jelenleg is fennallnak:

- a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, igazolas €s érvényesités rendjérdl szolo
szabalyozas 2.4. pont elbirasa ellenére a csoportos kifizetéseknél a kiadasi pénztarbizonylat
nem egy alapbizonylat adatat tartalmazta, emiatt az érvényesités is szabdlytalanul nem csak
egy alapbizonylat vonatkozdsiban tortént meg, mellyel sériilt az Szt. 16. § (1) bekezdés
eldirdsa.

- a kotelezettsegvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzes, igazolas €s eérvényesités rendjerdl szolo
szabalyozas 2.5.2. pontjaban eloirtak ellenére t6bb nem készpénzes fizetés esetében utalvany
nem keriilt kiallitdsra, megsértve ezzel az Avr. 59. (3) bekezdés eléirasat.

- az utalvanyok az Avr. 59. § (5) bekezdés szerinti kivételt nem képezd bevételek esetében
sem keriilnek kiallitasra, igy azok érvényesitése €s utalvanyozésa nem tortént meg.

- akiadasi és bevételi pénztarbizonylatokon a pénz felvevdje "ISMERETLEN" megnevezéssel
szerepelt. Az aldirds alapjan t6bb esetben az intézményvezetd irta ald (ismeretlen
megnevezéssel, esetenként sajat nevével), aki az utalvanyozo is volt egyben. Ezzel sériilt az
Osszeférhetetlenségre vonatkozo Avr. 60. § (2) bekezdés szerinti szabalyt.

4. Eredménvkimutatas ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal — az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal
meghatarozott hataridére — nem késziilt el az éves koltségvetési beszamolé. Az Ahsz. 6. §
(2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatés hidnyzott, igy annak fékdnyvi nyilvéntartdssal
valo dsszevetése nem volt biztositott.
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5. Maradvanykimutatas ellenérzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal — az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés altal
meghatérozott hatdridére — nem késziilt el az éves koltségvetési beszamold. Az Ahsz. 6. §
(2) bekezdés ab) pont szerinti maradvany kimutatas hianyzott, igy annak fékonyvi
nyilvantartassal valo dsszevetése nem volt biztositott.

ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:
Az Intézményvezeto intézkedjen, hogy

a) az Avr. 5. § (1) bekezdés f) pontjdban elbirtak teljesitése érdekében az Avr. 167/C. §
eloirasa szerint intézkedjen az alapitd okirat modositasa eérdekeében, hogy az a
kézfeladatanak és alaptevékenységének hatalyos kormanyzati funkeid szerinti megjellését
tartalmazza. ‘

b) az Aht. 9. § b) pont és 9/A. § (1) bekezdés szerint jovahagyott €s az Avr. 13. § (1) és (5)
bekezdések eldirasainak is maradektalanul megfelelo SZMSZ elkészitése érdekében.

c) a Kbzponti Konyhara vonatkozo ellentrzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdés elbirdsa
szerint elkésziljon.

d) az integralt kockazatkezelési rendszer koordindldsira a szervezeti felelés kijellésre
keriiljon a Bkr. 7. § (4) bekezdés elbirasa szerint.

g) a kozérdekl adatok teljes kort kizzététele érdekeben az Info tv. 27. § (1) bekezdés es a
32-34. §-ok eldirasai szerint.

f) a Konyha belsoé ellenorzésére alkalmazandd belsé ellentrzési kézikonyv szabalyszeri
jovahagyasa érdekében — az egyetértése dokumentalt megadasardl — a Bkr. 2. § nd) pont és
al7. § (1a) bekezdés eldirasai szerint.

g) a Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatban a bels6é kontrollrendszer mindségét a belsd
kontroll rendszer allapota szerint és egyértelmiien értékelje.

2. Az idokozi mérlegjelentés, a mérleg ellenorzésével kapcesolatos intézkedések:
A Intézményvezetd intézkedjen, hogy
a) a 38/2013. NGM rendelet VIII. Fejezet B) 9. pont elbirasa szerint torténjen a személyi
kiadasokkal kapcsolatos elszamolasok konyvelese.
b) az Ahsz. 53. § (6) bekezdes eloirasai az eloirt hataridoben teljesiiljenek,
¢) a mérleg az Ahsz. 30/A. § rendelkezése szerinti hataridére — 2018. februir 25. —
elkésziiljon.

3. Az idokizi koltségvetési jelentés elkészitésével kapesolatos intézkedések:
Az Intézményvezeto intézkedjen, hogy

a) a kotelezettségvallalds, utalvanyozis, ellenjegyzés, igazolas és érvényesités rendjérél sz616
szabdlyozas 2.4. pont eldirdsa ellenére a csoportos kifizetéseknél a kiadasi pénztarbizonylat
nem egy alapbizonylat adatat tartalmazta, emiatt az érvényesites is szabalytalanul nem csak
egy alapbizonylat vonatkozasaban tértént meg, mellyel sériilt az Szt. 16. § (1) bekezdés
elGirdsa.

b) a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzes, igazolas és érvényesités rendjérdl szolo
szabalyozas 2.5.2. pontjaban elbirtak szerint a készpénzes fizetés esetében utalvany
keriiljon kidllitasra, az Avr. 59. (3) bekezdés eléirasanak érvényesiilése érdekében.

) az Avr. 59. § (5) bekezdés szerinti utalvanyozasi kotelezettség alél kivont kivételek
eseteben is megtorténjen az utalvany rendeletek kiallitasa az Avr. 59. § (3) bekezdes
szerint, €s az érvényesités elvegzese az Avr. 58. § (2) bekezdésben foglaltakra tekintettel.

d) az 6sszeférhetetlenségi szabalyokat az Avr. 60. § (2) bekezdése szerint teljesitsék és sajat
maga is az Osszeférhetetlenségi szabalyok szerint jarjon el.

46




IV. BEFEJEZO RESZ

Budapest, 2018. ,, .,
A
JuhasZ Janosné Breban Andrea
vizsgalatvezetd ellendr
s S
{ ’.' AR W ey o1 AR /B \\ u\ 2 LJ
([Cutee H_cc Mo éy?
Pusztai Klara Dinnyés Marta
ellentr ellenér

A BPM-AHI/766-9/2018. iktatoszamu ellenérzési jelentést jovahagyom:

Budapest, 2018.,, (26

A
H:@%E’Fﬁés

irodavezeto
Budapest, 2018. ,, o4 - 2F.

a Kincstar elndkének nevében és meghizasabol:

A S Clln
[75 . 7\ Sebestyén Gabriella
A igazgato

Mellékletek: 16 db .‘\\“.'“--.. e

1/1. melléklet Siilysap Varos Onkormanyzata mintavételek értékelése tdblazata

1/2. melleklet Siilysapi Polgarmesteri Hivatal mintavételek értékelése tablazata

1/3. melléklet Siilysapi Csicsergé Ovoda mintavételek értékelése tablazata

1/4. melléklet Golyahir Bolesdde mintavételek értékelése tablazata

1/5. melléklet Dr. Gaspér Istvan Humanszolgaltaté Kozpont mintavételek értékelése
tablazata

1/6. melleklet Wass Albert Miivelodési Kézpont és Konyvtar mintavételek értékelése
tablazata

1/7. melléklet Kozponti Konyha mintavételek értékelése tablazata

2/1. melléklet Siilysap Varos Onkorményzata teljességi és hitelességi nyilatkozata

2/2. melléklet Siilysapi Polgdrmesteri Hivatal teljességi és hitelességi nyilatkozata

2/3. melléklet Siilysdpi Csicsergé Ovoda teljességi €s hitelességi nyilatkozata

2/4. melleklet Golyahir Bdlcsode teljességi és hitelességi nyilatkozata

2/5. melléklet Dr. Gaspar Istvan Humanszolgaltaté Kozpont teljességi és hitelességi
nyilatkozata

2/6. melléklet Wass Albert Miivelddési Kézpont és Konyvtar teljességi és hitelességi
nyilatkozata

2/7. melléklet Koézponti Konyha teljességi és hitelességi nyilatkozata
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4. Eves koltségvetési beszamolé elkészitésével kapesolatos intézkedések:
Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy az Ahsz. 6. § (2) bekezdes szerinti tartalommal a 2018.

évi éves koltségvetési beszamolot, az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés 4ltal meghatdrozott
hataridore elkészitsék.

Intézkedések végrehajtasanak hatdirideje: 2018. szeptember 30. (a mérleget és az azt
alatamasztd leltart, illetve az éves kéltségvetési beszamolot a jogszabalyban rigzitett hataridore
kell elkesziteni).

47



3. melleklet Eszrevételekkel kapcsolatos beadvany
4. melléklet Valaszlevel észrevéetelekre

Keésziilt: 2 peldanyban

A lezért ellendrzési jelentés és mellékleteinek egy eredeti példanya a Magyar Allamkincstar
Budapesti és Pest Megyei Igazgatosag Allamhaztartasi Irod4jan az Ellen6rzés szama: 73/2017
szamu ellenérzés iratanyagaban hozzaférheto.

Eredetiben kapjak: )
1. példany: Budapesti és Pest Megyel Igazgatosag Allamhéztartasi Iroda
2. példany: Siilysap Varos Onkorményzata (Horinka Laszlé polgarmester, 2241. Siilysap,
Szent Istvan tér 1.)

Masolatban kapjak:
1. masolati példany: Nmnzatgazdass’tgi Minisztérium
2. masolati példany: Allami Szamvevoszek
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V. ZARADEK

Az ellendrzésrél keészillt ellendrzési jelentésben, illetve annak mellékleteiben foglaltakat
megismertem. Az ellenorzési jelentés és mellékleteinek teljes korlen aldirt, zaradékolt egy
eredeti példanyat postafordultaval megkiildém az Igazgatosagnak.
Tudomasul veszem, hogy koteles vagyok:
e a lezart ellendrzesi jelentés javaslatai alapjan a végrehajtasért felelés személyeket
kijelélni, a veégrehajtas hataridejét feltiintet6 intézkedési tervet késziteni;
e az intézkedési tervet az ellentrzési jelentés kézhezvételétél szamitott 30 napon beliil
megkiildeni az Igazgatosagnak;
e az Igazgatdsag Aaltal elfogadott intézkedési terv szerinti intézkedéseket az abban
meghatarozott hataridére végrehajtani;
° az intézkedési terv szerinti intézkedések megvaldsitasardl legkésébb, az intézkedési
tervben meghatarozott legutolsd hataridé lejartat kévetd 8 napon beliil az Igazgatdsagot
irasban tajékoztatni.

Horinka Laszlo
polgarmester

dr. Téth Kﬁsg.ina
jegyzé
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