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1. Jogszabalyi hattér:
*  2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

* 277/1997. (XII. 22.) médositott Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagdgus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

* 20/2012, (XI1.22.) Korm. .rendelet a pedagogus tovabbképzésrol, a pedagbgus szakvizsgardl,
valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasair6l és kedvezményeirdl

2. A program idétartama:
2023. szeptember 01 — 2028. augusztus 31.
2.1. A pedagégus-tovabbképzés célja: A pedagdgus tovabbképzés azoknak az ismereteknek és
készségeknek a megujitdsara, bovitésére, fejlesztésére szolgdl, amelyekre sziikség van a neveld és
oktaté munka keretében a gyerekekkel valé kozvetlen foglalkozas megtartasdhoz, a kozoktatdsi
intézmény tevékenységének megszervezéséhez, a pedagégiai szakszolgalatok és a pedagdgiai
szakmai szolgaltatasok ellatdsahoz, a mérési, értékelési feladatok, a kozoktatasi, intézményiranyitasi,
vezetési feladatainak ellatasdhoz. Biztositja az intézmény pedagogiai célkitiizéseinek elérését a
munkatarsak egyéni elképzeléseivel 6sszhangban.
A tovébbképzés felkészithet a szakvizsga kdvetelményeire is.
2.2. A program részei:

e tovabbképzési alprogram

e szakvizsgara vonatkoz6 alprogram

e helyettesitési alprogram

e finanszirozasi alprogram
3. Altaldnos elvek
A tovabbképzési program egységben kezelendo:

e A minden év maércius 15-ig elkészitett beiskolazési tervvel, melyet a vezetd, a szakmai
munkakdz6sség kdzremiikodésével dolgoz ki.
e A pedagbégusok végzettségének, képzettségének nyilvantartasaval.

3.1. A pedagogus jogai, kitelezettségei
A pedagégus kotelessége, hogy:
e a jogszabadlyban meghatarozottak szerint hétévenként részt vegyen a 120 O6ras

tovabbképzésben
e irasban kérje felvételét az dvoda tovabbképzési programjédba, beiskoldzasi tervébe.

A pedagégus joga, hogy:

e akkor is kérheti felvételét a beiskoldzasi tervbe, ha nem 4all fenn a tovabbképzési
kotelezettsége

» szakmai ismereteit, tudasat tovabbképzéseken valo részvétellel gyarapitsa

4. A tovabbképzési alprogram

4.1. A tovabbképzési kotelezettség keletkezése, teljesitése, elmulasztasanak jogkovetkezményei



A tovabbképzés legalabb 120 o6rai foglalkozdson valé részvétellel, és az elbirt tanulmanyi
kovetelmények teljesitésével valosul meg.

Nevel6testiiletiink hatdrozata értelmében olyan tovabbképzéseket részesitiink elényben, melyek
szervesen illeszkednek évodai nevelémunkankhoz.

Ovodénk pedagbgiai programjanak megvalésitédsa mellett az 6vodavezetés sziikségesnek itélheti meg
egy — egy kolléga fejlesztését az altala kevésbé preferdlt teriileten, a hatékonyabb munkavégzés, a
személyes fejlodés érdekében.

Ezen tovabbképzések koltségeit a hatdlyos torvényi elbirasok €s az intézmény anyagi lehetdségeinek
figyelembevételével timogathatja.

A képzések anyagi tdmogatdsa nem minden esetben lehetséges, viszont szabadidd biztositisaval
hozzajarulunk a tanfolyamok sikeres elvégzéséhez.

Az 5 éves ciklus alatt a program keretében tamogatando tovabbképzések a kovetkezok:

Idétartam: Tovabbképzés:

30— 60 ora Integraciéd

30 — 60 6ra Fejleszt6 pedagogia
30— 60 o6ra Konfliktuskezelés,

mentalhigiéné
30 - 60 o6ra Torvényi valtozasok
30 — 60 6ra Miivészeti nevelés mdodszertana

30 — 60 ora Ligy tedd ra!”— néptanc

4.3. A tovabbképzési kotelezettség teljesitésének lehetdségei

. Fels6oktatasi intézmény altal szervezett, pedagogus végzettséghez kapcsolodd, legalabb 60
oras felkészités, szakvizsga
. A munkaltato altal a teljesitményértékelés alapjan elfogadott egyéb tovabbképzés

A hétévenkénti tovabbképzés - egy vagy tobb tovabbképzés keretében - legaldbb szdzhusz tanodrai
foglalkozason valé részvétellel és az el6irt tanulményi kovetelmények teljesitésével valdsul
meg.277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet 5. § alapjan.

A pedagoégusok szamara a kotelezden eloirt tovabbképzésekrdl a 277/1997. (XII. 225.) sz. Korm.

vagy ahogyan a kormdnyrendelet is nevezi— hétévenkénti tovabbképzésnek. A hétévenkénti
(kotelezo) tovabbképzés olyan, dsszesen legalabb 120 tanorai tovabbképzési programokon vald
részvétellel teljesithetd, melyek az oktatasi miniszter 4ltal kiadott inditasi engedéllyel rendelkeznek,
€s szerepelnek a tovabbképzési jegyzékben. A pedagdgus — tovabbképzés szervezbje a
tovabbképzéseken valo részvételt és az eléirt kovetelmények teljesitését tanisitvannyal igazolja.

A hétévenkénti tovabbképzés legfeljebb huszonot sziazaléka teljesitheté az e bekezdésben
foglaltak itjan egyiittesen:

e Koznevelési kutatast tiamogato sztondijas programban val részvétellel

e Gyakornoki felkészitésben szakmai segitdként valo részvétellel

e Nem szervezett, a szakmai felkésziiltség gyarapitasat, képesség fejlesztését célzod
tevékenységgel (a tovabbiakban: 6nképzés), amely megval6sulhat masok tapasztalatainak



megfigyelésével (6ralatogatas) vagy munkaformak, eljardsok, technikdk, modszerek sajat
gyakorlatban val6 kiprobélasaval és bemutatasaval (bemutat6 éra)

e Harminc foglalkozéasi o6ranal rovidebb, nem akkreditdlt képzésben valé részvétellel,
amennyiben a képzési id6 legalabb az 6t 6rat eléri

e A koznevelési intézmény felkérésére szervezett szaktanicsad6i tevékenység keretében az
érintett nevel6testiilet, illetve pedagdgusk6zosség szamara nytjtott szaktanacsaddson torténd
részvétellel, feltéve, hogy az elemzd értékeld tevékenység az érintett pedagbgusok
részvételével torténik.

4.2. A hétévenkénti (kotelezd) tovabbképzésben résztvevok kiore A pedagogus a pedagdgus-
munkakor betoltésére jogosité oklevél megszerzését kovetd hetedik év szeptember hénap elsd
munkanapjatol addig az évig, amelyben az Gtvendtddik életévét betolti, augusztus hoénap utolsé
munkanapjaig, hétévenként legalabb egy alkalommal - jogszabalyban meghatrozottak szerint - vesz
részt. (Nkt.62.§.(2). A tovabbképzésbe, illetve a szakvizsgdra valé felkésziilésbe az érdekelt
jelentkezése és vélasztasa alapjan lehet bekapcsolddni, kivéve, ha részvételt a munkaltato rendeli el.
A kotelez6 tovabbképzésben valo részvételt nem lehet megkdvetelni attol, aki az 6tvenstddik életévét
betsltotte, de részt vehet rajta.
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A tovabbképzések koziil elonyben részesitjiik azokat a képzéseket, amelyek az 6voda pedagbgiai
programjanak megval6sitasahoz sziikségesek, melyek a tehetséggondozast, az integrélt nevelést, a
differencidlt egyéni fejlesztés megvalésitasat, az SNI valamint a halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekek felzarkoztatdsat segitik eld. (Pl. szakvizsgaval bovitett fejleszté dvodapedagdgus).
Mentalhigiéné €s konfliktuskezelés tovabbképzések pedig az 6vodapedagdgusok kiégése ellen a lelki
egészség erdsitését szolgalja.

A moédszertani megujulast segit$ képzések szintén elényben részesiilnek. (Pl. fgy tedd ra!- néptanc,
zenepedagdgus)

A pedagogiai asszisztensek szdmdra 6vodapedagégusi tanulmanyok megkezdését szorgalmazzuk,
intézménylink nyugdijba vonulé pedagégusainak helyének betdltése érdekében. A képzés
tamogatasat indokolja tovabba, hogy térségiinkben egyre kevesebb az 6vodapedagdgus képesitéssel
rendelkez6 személy. A jovobeni 6vodapedagdgusi hidny elkeriilése végett ezért célszeriinek tartjuk e
képesités megszerzésének folyamatos tamogatasat.

A tovabbképzés szakaszai:

e az egyes pedagbgusra vonatkozd hétéves tovabbképzési szakasz azt hatarozza meg, hogy az
adott személynek mely idészakon beliil kell teljesitenie a tovabbképzésen valo részvételi
kotelezettséget,

e atovabbképzés litemezésérél a munkaltatd irdsban értesiti a pedagbgust, vagy irdsban kéri a
pedagoégus.

A tovabbképzések iitemezését az éves beiskoldzasi terv tartalmazza.



A beiskolazasi terv tartalmazza azoknak a nevét, munkakorét, akiknek a részvételét betervezték, a
tovdbbképzés megjelolését, a varhaté kezdd és befejezd id6pontjat, a varhatd tavollét idejét, a
helyettesités rendjét.

A beiskolazasi terv elkészitésénél elényben kell részesiteni azt:

- akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra (2023-2028
kozott, vagy kozelednek a rendszerb6l valé kilépést jelentd 55. életéviikhoz.),

— akiknek a hétévente val6 tovabbképzésen valo részvételt a munkaltato elrendelte,

— akik a szakvizsgaba beszamithat6 tovabbképzésre jelentkeztek,

A beiskolazasi tervbe az veheto fel, aki tovabbképzésre kiotelezett, vagy irdsban kérte felvételét, és
megfelel a tovabbképzés felvételi (részvételi) kovetelményének.

A koznevelési intézmény vezetdje a beiskolazasi tervbe torténé felvételrdl, illetve az abbél vald
kihagyasrol irdsban értesiti az érintettet.

A feltételek megléte esetén nem tagadhaté meg a felvétele annak, akinek két évnél kevesebb id6 all
rendelkezésre a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez.

Tuljelentkezés esetén a programba valo felvételnél figyelembe vessziik:

e az Ovoda pedagégiai programjanak pedagogusokkal szemben tamasztott igényeit,
o azel0z0 tovabbképzés datumat (az élvez elsdbbséget, aki régebben vett részt tovabbképzésen,
illetve szakvizsgéba beszamithat6 képzésben akar részt venni),
e az 6vodapedagogus sziikségleteit,
A tovabbképzési program elfogadédsa utan az intézményvezetd irasban vagy széban értesiti azokat a
pedagdgusokat, akik részt vehetnek a tovabbképzésen.
5. Szakvizsgara vonatkozé alprogram

(10/2006. (IX. 25.) OKM rendelet alapjan szervezett szakiranyu tovabbképzések)

e Pedagégus szakvizsga kizar6lag olyan szakirdnyu tovabbképzés, melynek képzési ideje 4
félév, a képzés soran megszerzend kreditek szama 120 6ra.

e A 2023-2028. tovabbképzési ciklusban az intézmény pedagbgusai szdmara pedagdgus
szakvizsga elvégzésére csak az allami normativ tdmogatds vagy 6nkoltség esetén van
lehetéség.

e Ezen feltétel megléte esetén pedagbgus szakvizsgat az intézmény az alabbi tanulmanyok
esetében tdmogatja.

e A pedagdgus szakvizsgat az 6voda (munkaltatd) az alabbi esetekben tdmogatja:

— kozoktatasi vezetd, vezetd 6vodapedagdgus szakiranyli tovabbképzés
— fejlesztépedagogiai szakiranyu tovabbképzés
— egyéb
A pedagégus szakvizsga a Mesterpedagdgus fokozatba 1épés egyik feltétele.
Szakvizsgara torténd felkésziilés:

e hozzijarul az alapképzésben megszerzett ismeretek és jartassig megUjitasahoz,
kiegészitéséhez, a pedagbgus munkakorrel egyiitt jaré feladatok ellataséhoz sziikséges
gyakorlat, képesség, pedagogus palyara val6 alkalmassag fejlesztéséhez ,



e hozzijarulhat a vezetSi, szakértéi, a vizsgaelnoki, a vezetStanari (gyakorlatvezetd)
tevékenységhez, a pedag6giai szakmai szolgéltatasok, a pedagdgiai szakszolgalatok
ellatasdhoz sziikséges ismeretek megszerzéséhez,

e az alapkészségben szerzett ismeretekhez szorosan nem kot6d6 1j ismereteket nytjthat.

6. Finanszirozasi alaprogram

o El6nyt €lveznek azok a szakvizsgak, amelyek pedagdgiai programunk megval6sitasat segitik.
o A szakvizsgéra valo felkészités koltségtéritéses, ha nincs 4llami normativa.

e A részvételi dij, valamint az utazasi koltség aranyos (80%) téritése az éves koltségvetésiink
ismeretében vallalhato fel.

e A szakvizsgazd koteles az intézménnyel egyeztetni, hogy hol, milyen feltételek mellett
kivanja megszerezni a szakvizsgat.

e Az 6voda a lehetd leggazdasigosabb megoldas esetén vallalja fel a fenti koltségek téritését.

7. Helyettesitési alprogram

Elsédleges cél: a rendelkezésre all6 kinalatbol olyan felkésziilési lehetség kivalasztasa, amelyek
nem nevelési 1doben torténnek. Elényben részesitjiik azokat, amelyek nem, vagy csak minimalis
helyettesitést igényelnek. A helyettesitést az intézményvezeté csoportban torténd helyettesitésével,
az Oovoda sajat pedagogusaival a kotott munkaidé terhére oldjuk meg. Abban az esetben, ha a testiilet
teherbir6 képessége indokolja, a kérelmek elbirdldsanal minden esetben a gyermekek és az intézmény
érdekeit vessziik figyelembe.

Bels6 munkaszervezés a torvényesség betartdsa mellett.

8. Finanszirozasi alprogram

A pedagogus tovabbképzés az dllami koznevelési kozfeladat-ellatds keretében 2013.10.01-t61
téritésmentessé valt. Fedezetéhez a kozponti koltségvetés, a fenntarté, munkaltatd jarul hozza. Azokat
a koltségeket, amelyeknek kiegyenlitésérol, a fentebb felsorolt felek nem gondoskodnak, a résztvevéd
viseli.

A részvételi dijhoz valé hozzéjarulas nem lehet t6bb a dij 80 szézalékanal kivéve, ha:

e az ehhez sziikséges fedezetet a fenntarté tobblet kéltségvetési tdmogatas nélkiil biztositani
tudja,

e akoznevelési intézmény sajat forrasaibol biztositani tudja,
o asziikséges fedezetet palyazati uton biztositjak,

» apedagbgus a munkaltaté altal meghatdrozott munkakorokhoz kapesolédd vagy més olyan
tovabbképzéseken vesz részt, amely a foglalkoztatasi gondok megoldasat szolgdlja, feltéve,
hogy helyettesitésre nincs sziikség, tovdbbd a tovabbképzésben vald részvétel miatt
munkavégzésének rendjét nem kell atszervezni, valamint a munkéltatéval tanulmanyi
szerz6dést kotott.

A tovabbképzés koltségeinek tdmogatasara rendelkezésre all6 dsszeg felhasznaldsa az alabbi
sorrendben torténik:

A munkaltaté a 120 érinal kevesebb id6tartamu képzések esetében a kovetkezd kotelezettségeket
vallalja:

A koltségvetés ismeretében, a fenntarté engedélyével: részvételi dij, nevezési dij, utazas.

A munkaltaté engedélyével: szabadnap biztositasaval



Minden képzés (ajabb végzettség, szakvizsga, tovabbképzés) esetén az intézmény olyan idStartamra
vallalja a fent felsorolt timogatast, amely idotartamig az adott képzés programja tart.

Amennyiben a képzésen részt vevo dolgozé hosszabb id6 alatt végez (pl. félévet ismétel), azt neki
kell fizetni.

A képzés elvégzésérdl a dolgozo koteles tantisitvanyt, igazolast, oklevelet stb. bemutatni.
Amennyiben nem végzi el eredményesen a képzést, az 6voda altal nyujtott timogatast vissza kell
fizetni az intézmény részére.

Egyéb rendelkezések

* A tovabbképzés koltségeit szamlaval kell igazolni.

e A tovabbképzés elvégzését a vonatkoz6 korményrendeletben eldirtaknak megfelelden kell
igazolni.

e Aki 6nhibdjabél nem végzi el a véllalt tovabbképzést, vagy annak elvégzésérél nem nyujtja
be a rendeletekben elbirt igazolast, az a teljes 6sszeget koteles visszafizetni.

e A tovabbképzés tdmogatdsira rendelkezésre all6 Gsszegrél analitikus nyilvéntartast kell
vezetni.

Az intézmény a tovabbképzésekrél az alabbi dokumentumokat kiteles vezetni elektronikusan
vagy papir alapon:

—Nyilvantartas a tovabbképzésben val6 részvételrdl €s a tovabbképzés teljesitésérsl

— Nyilvantartas a pedagégus munkakorben foglalkoztatottak 4ltal felsGoktatdsi intézményben
szerzett oklevelekrol

— Nyilvantartds azon személyekrdl, akik a hétévenkénti tovabbképzésre vonatkozo
rendelkezések hatalya ala tartoznak

Ervényességi rendelkezések:

A programot a nevelGtestilet hagyja jova. A tovabbképzési programot a nevelStestiilet
véleményezését kovetden a fenntart6 fogadja el.
A tovabbképzési programban foglaltak mddositésa, a végrehajtas ellenérzése Stévente torténik.

A tovabbképzési program mddositasara akkor keriil sor, amikor:
- ajogszabaly modositasa el6irja,
- ezt a program megvalosulasanak ellenérzése sziikségessé teszi -

a nevelGtestiilet egyharmada kéri.

A tovabbképzési program nyilvanossaga
A tovabbképzési program megtalalhat6 az igazgatdi irodaban.
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Zaroé rendelkezések

A tovébbképzési programban foglaltakrél a Siilysapi Csicsergdé Ovoda neveldtestiilete véleményt

nyilvanitott. A szabalyzat a nevel6testiilet véleményezése és a fenntartd elfogaddsa utan keriilt
kiadasra.

Nyilatkozat a tovabbképzési program nevelétestiileti egyetértésérdl

A Tovabbképzési programot a neveldtestiilet 2023. 08.25-én megyvitatta, az abban foglaltakkal
100%-ban egyetért.

nevelotestiilet nevében

A tovabbképzési programot elfogadta
Siilysap Véaros Onkormanyzatanak képviselStestiilete nevében:

(P.H.)

Horinka L4szl4

polgarmester
Kelt: Siilysap, 2023.09.01.



