KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A Kozbeszerzésekrol sz6l6 2003. évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 6. §-ban foglalt
kotelezettség alapjan a kozbeszerzési eljarasok részletes szabalyainak meghatarozasara a Kbt.
rendelkezéseivel 0sszhangban, a Képviselo-testiilet az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (a

tovabbiakban: Szabalyzat) fogadja el.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A SZABALYZAT CELJA

Jelen Szabalyzat a Kbt. rendelkezései alapjan meghatarozza a Siilysap Nagykdzség
Onkormanyzata beszerzései tervezésének, az altala lefolytatandd kodzbeszerzési eljardsok
el6készitésének, lefolytatidsanak rendjét, tovabba Siilysap Nagykozség Onkormanyzata
nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek vagy szervezetek felel0sségi korét, az
eljarasok dokumentalasi rendjét 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Jelen Szabélyzat a
Siilysap Nagykozség Onkormanyzatira vonatkozo kiilonds szabalyokat tartalmazza, igy a

Szabalyzatot a Kbt-vel, illetve a vonatkozo tovabbi jogszabalyokkal egytitt kell alkalmazni.

2. A SZABALYZAT HATALYA
1. Jelen Szabdlyzat hatilya kiterjed minden olyan, Siilysap Nagykdzség Onkormanyzata
altal tervezett, beszerzések tervezésére, illetve az altala lefolytatott arubeszerzés-,
épitési beruhazas-, épitési koncesszid-, szolgaltatas-, valamint szolgaltatasi koncesszio
targy(l beszerzésekre, amelyek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy

meghaladja a jogszabalyban meghatarozott mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat.

2. Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Siilysap Nagykdzség Onkormdanyzata (mint
ajanlatkérd) nevében eljar6 ¢és kozbeszerzési eljardsaiba bevont szervekre ¢és

személyekre.



3. A SZABALYZAT ERTELMEZESE
3. A szabdlyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a
Kbt. és végrehajtasi rendeletei eldirasai, meghatarozasai szerint kell értelmezni.
Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz
definiciot, gy az ajanlati felhivasban vagy a dokumentacioban kell gondoskodni a

fogalmak pontos, egyértelmii meghatarozasarol.

II. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

4. A KOZBESZERZESI TERVEZES CELJA ES A TERVEZES MENETE
4. A kozbeszerzési tervezés célja annak elOsegitése, hogy éves viszonylatban
felmérhetdek legyenek azok a beszerzések, amelyek értékét egybe kell szamitani, és
azok vonatkozasaban a Kbt. szerint sziikséges értékhatar-sav megallapithato legyen,
tovabba, hogy a beszerzés vonatkozdsaban az optimadlis eljards-tipust ki lehessen
vélasztani, valamint, hogy Siilysip Nagykdzség Onkormdnyzata beszerzéseivel
kapcsolatos szerzodéseket, a Kbt. szerinti hataridok betartasa mellett is, a beszerzendo
dolog (szolgaltatas, munka) sziikségességének idépontjat megeldzéen meg lehessen
kotni. Mindezeken til a tervezés sziikséges a Kbt. 5. §-a szerinti kotelezettség
teljesitéséhez, valamint az — esetlegesen alkalmazasra keriild — eldzetes Osszesitett

tajékoztatd elkészitésének megalapozasahoz.

5. A kozbeszerzési tervezéshez kapcsolddo, illetve sziikséges adminisztrativ, szervezési
tevékenységet a Jegyzo altal irdsban kijelolt Kozbeszerzési munkatars végzi (2. szamu
melléklet), Siilysap Nagykozség Onkorményzata koltségvetése, illetve az adott évre
tervezett egyéb beruhazasok, beszerzések alapjan.

A kozbeszerzési folyamatokkal Osszefiiggd, nyilvanossagot biztositd Siilysap
Nagykozség Onkorményzatinak honlapjan torténé kozzétételt, a Jegyzo altal irasban

kijelolt Kommunikaciés munkatars végzi (3. szamu melléklet).



6. A kozbeszerzési tervezés menete:

a)

b)

az Onkorményzat elfogadott kdltségvetésének, illetve tervezett beszerzéseinek
ismeretében, a Hivatal, illetve a tervezett beszerzésekben érintett egységek,
munkatarsak a targyi év marcius 10. napjaig megkiildik targyi évre vonatkozo
eldzetes beszerzési igényliket a Kozbeszerzési munkatarsnak a 8. pont szerinti
bontasban ¢és tartalommal (fliggetleniil attol, hogy allaspontjuk szerint az adott
beszerzés a Kbt. hatdlya ald tartozik-e vagy sem);

az adatszolgaltatasi kotelezettség elmulasztasaért, vagy hibas, téves
adatszolgaltatasért a beszerzésben érintett szervezeti egység vezetoje, illetve az
az érintett munkatars felel6s;

az adatszolgaltatas elmaraddsa esetén a Kozbeszerzési munkatars a Jegyzot
tajékoztatja, aki hataskorében eljar;

a Kozbeszerzési munkatars az adatszolgaltatas alapjan targyi év aprilis O1.
napjaig Osszedllitja a kozbeszerzési tervet, melyet a Képviseld-testiilet hagy
jova, a targyi év aprilis 15-ig;

a kozbeszerzési tervet a Siilysap Nagykozség Onkormdanyzata honlapjan a
jovahagyastol szamitott 5 munkanapon beliil kell kdzzétenni. A kdzbeszerzési
tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo, kdzbeszerzési terv kozzétételének
idépontjaig elérhetdnek kell lennie a Siilysap Nagykdzség Onkorményzata
honlapjan. Ennek biztositdsa — a Kozbeszerzési munkatars vonatkozd

adatszolgaltatasa alapjan — a Kommunikacios munkatars feladata.

7. A kozbeszerzési terv modositasa:

a)

b)

a kozbeszerzési terv évkozi modositasara, illetve a modositas jovahagyasara a
fenti ligymenet (6. a-c. pont) vonatkozik;

a terv modositasat a modositas jovahagyasatol szamitott 5 munkanapon beliil
kell a honlapra feltenni. Ennek biztositdsa — a Kozbeszerzési munkatars

vonatkoz6 adatszolgéltatasa alapjan — a Kommunikaciés munkatars feladata.



8. Az adatszolgaltatoknak 6. b) pont szerinti eldzetes beszerzési igényben, a beszerzés

értékétdl fiiggetleniil, kozolnilik kell minden beszerzési igényt (megkotni kivant

szerz6dést). A beszerzési igényben kiilon kell csoportositani az arubeszerzéseket,

épitési beruhdzasokat (az épitési koncessziokkal egyiitt) €és szolgaltatasokat (a

szolgaltatasi koncessziokkal egyiitt). Az eldzetes beszerzési igényekben — illetve a

kozbeszerzési terv modositdsara irdnyuld kezdeményezésben — beszerzésenként

szerepelnie kell a kovetkezdknek:

a)

b)

g)

a beszerzés targyanak, mennyiségének és becsiilt értékének (AFA nélkiil)
meghatarozasa;

annak az id6pontnak, amikor a beszerzés targyara sziikség lesz, illetve erre
tekintettel a szerzOdéskotés sziikséges idOpontjanak (figyelembe véve a
szerz6dés teljesitésének — pl. épitési beruhdzas kivitelezése, aru leszallitasa,
informatikai rendszer kialakitasa — sziikséges id6tartamat);

annak, hogy a beszerzés egyszeri, vagy a szerzOdés hatarozott idore (ez
mennyi), vagy hatarozatlan idére sz6106;

a teljesités helyének;

tervezett eljaras-tipusnak. Amennyiben ez nyilt, illetve targyalds nélkiili
egyszeri eljaras tipustol eltérd, akkor ennek indokolasat is kozolni kell
(Iehetdség szerint a Kbt. §-ra hivatkozva);

épitési  beruhdzas tekintetében egzakt miszaki tartalomnak (targya,
mennyisége, elvégzendd feladat rovid ismertetése);

a beszerzés targya mar Siilysap Nagykozség Onkormdanyzata altal beszerzett
termék, szolgaltatés, épitési munka tovabbfejlesztése vagy 1) beszerzési targy
keletkezik altala. Tovéabbfejlesztés esetén a korabbi szerzddést csatolni kell,

vagy a szerz0dés szamat, szerz6déskotés idopontjat kdzolni kell.

4. A KOZBESZERZESI TERV

9. Az éves kozbeszerzési tervben beszerzésenként szerepelnie kell a kovetkez6knek:

a)

b)

c)
d)

a kozbeszerzés targyanak, mennyiségének és becsiilt értékének (AFA nélkiil)
meghatarozésa;

az eljaras meginditasadnak tervezett (megvalosult) idépontja;

a — varhatoan — alkalmazand6 kdzbeszerzési eljaras tipusa;

annak kozlése, hogy a beszerzés egyszeri, vagy a szerzddés hatarozott idoére (ez

mennyi), vagy hatarozatlan iddre sz610;



10.

11.

12.

13.

e) a teljesités helye.

A terv 0sszedllitdsat oly modon kell elvégezni, hogy a Kbt. részekre bontas tilalmarol
sz6l6 szabalyanak megfelelden egybeszamitando beszerzések beazonosithato modon
keriiljenek csoportositasra. Ezen beszerzések egyedi értékeit Siilysap Nagykozség
Onkorményzata szintjén, dssze kell szamitani (matematikailag dsszesiteni).

A beszerzési folyamat sordn, a kozbeszerzési eljaras alkalmazésanak kotelezettségét,
illetve az alkalmazandd eljardsi rezsimet, minden esetben — az egyedi értéktdl
fiiggetleniil — az el6zdek szerinti Osszeszamitdsbol adodd — egybeszamitott — nettd
érték és az eljarasi rezsimekre vonatkozé hatalyos hatarérték 6sszevetése alapjan kell
meghatarozni.

A terv tartalmazhatja az egyes beszerzés keretében alkalmazhato6 eljarasi format is. Ez

kiilondsen a targyaldsos eljarasok alkalmazhatdsaga vonatkozasaban indokolt.

Az éves kozbeszerzési tervet, illetve annak modositidsait — 8-10. pont szerint — a

Kozbeszerzési munkatars allitja 0ssze, €s a Képviseld-testiilet hagyja jova.

A Kozbeszerzési munkatars munkajat a Jegyzé segiti, illetve feliigyeli. A
kozbeszerzési munkatars nem felelds a tervezett beszerzésekben érintett egységek,
munkatarsak hibds, hidnyos adatszolgaltatasabol adoddan a tervben keletkezd

hibakért, hianyossagokért.

Az egyes beszerzések kizarolag az ilyen modon meghatarozottak — a Képviseld-
testiilet altal elfogadott kdzbeszerzési tervben rogzitettek — szerint, illetve az igy adodo
eljarasi rezsim szabalyainak megfelelden lefolytatott eljaras keretében valdsithatok
meg.

Az egyes beszerzéseknél a kozbeszerzési torvény hatdlya ala tartozds, illetve az
alkalmazhaté rezsim, a kozbeszerzési terv évkozi modositasabol adddoan, adott
esetben, valtozhat. Minden esetben az eljaras meginditasanak idOpontjaban hatalyos

kozbeszerzési tervben foglaltak szerint kell eljarni.



14. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkoz6 eljaras lefolytatasanak kotelezettségét, tovabba le lehet folytatni a
kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott

kozbeszerzési eljarast is.

15. A kozbeszerzési terv elkészitése elétt — a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag irasbeli
hozzéjéarulasaval — indithato kozbeszerzési eljaras, amelyet a tervben — a 6. a-c) pont
szerint, a vonatkozo6 adatok megadasa alapjan — szintén szerepeltetni kell. A jelen pont
szerint  lefolytatott eljaras  kdzbeszerzési tervben vald  szerepeltetésének
kezdeményezéséért az adott beszerzésben érintett egység vezetdje, illetve az érintett

munkatars, felel0s.

16. A terven kiviili, vagy a tervtdl eltér0 moédon torténd beszerzést a Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsag irasbeli hozzajaruldsaval lehet inditani. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet — a 7. pont szerint adatszolgéltatas keretében, a vonatkozé adatok
megaddsa alapjdn — modositani kell, az adott eljards meginditasat kovetd rendes
Képviselo-testiileti {ilésen. A jelen pont szerint lefolytatott eljards kdzbeszerzési
tervben valo szerepeltetésének kezdeményezéséért az adott beszerzésben érintett

egység vezetdje, illetve az érintett munkatars, felelds.

17. A kozbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell Orizni, egy példanyat az irattarban
kell elhelyezni. A megérzés soran az Onkormdnyzat irattarozasi szabalyozasanak

megfelelden kell eljarni.

18. A kozbeszerzési terv nyilvanos. (Az Onkormanyzat honlapjan vald kdzzétételre a 6.
e), illetve 7. b) pont szerint kell, hogy sor keriiljon.)
Siilysip Nagykodzség Onkormanyzata koteles a Kozbeszerzések Tandcsa, vagy az
illetékes ellen6rz szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni. A terv

kiadhat6sagarol, illetve megkiildhetéségérol, minden esetben a Jegyz6 dont.

5. AZ ELOZETES OSSZESITETT TAJEKOZTATO



19.

A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg — adott esetben hozott — kiilén dontése alapjan, a
Kozbeszerzési munkatars, a jovahagyott kozbeszerzési terv adatai alapjan, eldzetes
Osszesitett tajékoztatot készithet Siilysap Nagykdzség Onkormanyzata tirgyi évben
inditandd kozbeszerzési eljarasairol. Az eldzetes Osszesitett tajékoztatdt a Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsdg hagyja jova, és a Kozbeszerzési munkatirs gondoskodik
elkészitésérdl, kozzétételérél. A tajékoztato Kozbeszerzési Ertesitében torténd
kozzétételt kovetden, Siilysap Nagykdzség Onkorményzata honlapjara torténd
feltoltése — a Kozbeszerzési munkatars vonatkozd adatszolgéltatdsa alapjan — a

Kommunik4cidés munkatars feladata.

III. AZ EVES STATISZTKAI OSSZEGZES, ES A SZERZODES

MODOSITASAROL ES TELJESITESEROL SZOLO HIRDETMENYEK

6. AZ EVES STATISZTIKAI OSSZEGZES

20.

21.

22.

23.

Siilysdp Nagykozség Onkorményzata koteles az éves kdzbeszerzéseirdl — a vonatkozo
jogszabalyban meghatarozott minta szerint — éves statisztikai 0sszegzést késziteni,
amelyet legkésobb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig megkiild a Kozbeszerzések

Tanacsanak.

Siilysap Nagykodzség Onkormanyzata ltal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok adatait
a Kozbeszerzési munkatars 0sszegzi, elkésziti az éves statisztikai dsszegzést, majd a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag altali jovahagyast kovetden a 20. pontban
meghatarozott hatdriddben gondoskodik a Kozbeszerzések Tandcsdnak torténd

megkiildésrol.

A statisztikai dsszegezést Siilysap Nagykdzség Onkormanyzata honlapjan kozzé kell
tenni. A honlapra torténd feltoltés — a Kozbeszerzési munkatirs vonatkozo

adatszolgaltatasa alapjan — a Kommunikéciés munkatars feladata.

A Kozbeszerzési munkatars munkajat a Jegyzé segiti, illetve feliigyeli. A
kozbeszerzési munkatars nem felelds a tervezett beszerzésekben érintett egységek,
munkatarsak hibas, hidnyos adatszolgaltatasabol adoddéan a tervben keletkezd

hibakért, hianyossagokért.



7. A

SZERZODES TELJESITESEROL ES MODOSITASAROL SZOLO HIRDETMENYEK

KOZZETETELE

24.

25.

26.

27.

A kozbeszerzési eljarasban kotott szerzédéseket Siilysap Nagykozség Onkorményzata
honlapjan ko6zzé kell tenni. A honlapra torténd feltdltés — a beszerzésben érintett
munkatérs vonatkozé adatszolgaltatasa (az alairt szerzodés egy masolati példanyanak

megkiildésével) alapjan — a Kommunikacidés munkatars feladata.

Siilysap Nagykozség Onkormanyzata koteles hirdetményt kozzé tenni a kdzbeszerzési
eljaras alapjan létrejove szerzddések modositasarol, illetve teljesiilésérol. A
hirdetményt legkésébb a szerzdédés modositasatol, illetdleg a szerzédés mindkét fél

altali teljesitésétdl szamitott 6t munkanapon beliil kell feladni.

A szerz0dés modositasarol, illetve teljesitésérol a Kozbeszerzési munkatars tesz kozze
hirdetményt — a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsidg jovahagyisiaval — az alabbi
idépontokban:
a) legfeljebb 1 éves idétartami szerzddés esetén a szerzddés teljesitésétol
szamitott 5 munkanapon beliil;
b) 1 évnél hosszabb id6tartamu szerzddés esetén a szerzodéskotés évtordulditol
szamitott 5 munkanapon beliil, a szerzddés teljesitésének iddszakiban, a
szerzOdés teljesitésének befejezésekor pedig az a) pont szerint;

c) aszerzddés modosulasarol, a modositast kovetd 5 munkanapon beliil.

Siilysdp Nagykozség Onkormanyzata éltal, kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsdnak
eredményeként kotott szerzédésekrél — a 20-21., és a 24-26. pont szerinti
kotelezettségek teljesitéséhez — a Kozbeszerzési munkatars nyilvantartast vezet, az
alabbiak (a-c felsorolas) szerint. A beszerzésben érintett munkatars koteles megadni a
Kozbeszerzési munkatars részére a nyilvantartdshoz sziikséges, hidnyzo, illetve az
alabbiakban kiilon (*) megjeldlt adatokat:
a) a szerzOdések nyilvantartasdhoz, szerzodéskotést kovetd 5 munkanapon beliil:

1. anyertes ajanlattevoként szerz6do fél neve és cime;
a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddés meghatarozasa;
a szerz6déskotés idopontja*;

a kozbeszerzés targya és mennyisége, az ellenszolgaltatas 0sszege;

A

a szerzO0dés iddtartama vagy a teljesités hatarideje;



10.

a lefolytatott kozbeszerzési eljaras fajtaja;

a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok biralati szempontja;

a kozbeszerzési eljarast megindito, illetdleg meghirdetd hirdetmény fajtdja
¢s kozzétételének napja;

hirdetmény kozzététele nélkiili eljards esetén az ajanlattételi felhivas
megkiildésének, illetéleg a Kozbeszerzési Dontdbizottsag tajékoztatdsanak
napja;

az eljards eredményérdl sz6lo tajékoztatot tartalmazd  hirdetmény

kozzétételének napja.

b) a szerzddések teljesitésérdl szold tajékoztatohoz, a szerzddés teljesiilését (sikeres

miiszaki atadas-atvétel) kovetd 2 munkanapon beliil:

1.

A

10.

11.

a vallalkozd/megbizott neve és cime;
a szerz6dés meghatarozasa;
a szerz0déskotés idopontja*;
a szerzddés targya és mennyisége, az ellenszolgéltatas;
a teljesités idépontja*:
A szerzddés teljesitésére vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség korében - ha
a teljesités eltérd idopont(ok)ban torténik - kiilon meg kell jelolni a
szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idOpontjat, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat;
a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok biralati szempontja;
a kozbeszerzési eljarast meginditd, illetéleg meghirdetd hirdetmény fajtaja
¢s kozzétételének napja;
hirdetmény kozzététele nélkiili eljards esetén az ajanlattételi felhivas
megkiildésének, illetéleg a Kozbeszerzési Dontdbizottsag tajékoztatdsanak
napja;
az eljards eredményérdl szolo tajékoztatét tartalmazd hirdetmény
kozzétételének napja;
a teljesités szerzOdésszerti megvalosulasa (igen/nem)*. Ha nem*:

a. a szerzddésszegés tipusa, leirdsa, indoka;

b. a szerzddésszegést elkdvetd(k) neve, cime;
a szerzddést modositottak-e (igen/nem)*. Utobbi esetben:
hivatkozas a szerz6dés modositasarol szolod tajékoztatét tartalmazod

hirdetményre és kozzétételének napjara;



12.

13.

14.

a teljesitéssel kapcsolatban esetlegesen felmertilt problémak, adott esetben a
teljesités elmaradasanak oka*;

az ellenszolgaltatds teljesitésével kapcsolatos adatokat [305. § (5) és (6)
bekezdés]*;

a vallalkozo nyilatkozata, hogy egyetért a tajékoztatoban foglaltakkal*.

c) A szerzéddésmoddositasrol szolo tijékoztatas a modositast kovetd 2 munkanapon

belil:
1.

A

10.

11.

a vallalkozd/megbizott neve és cime;

a szerz6dés meghatarozasa;

a szerzO0déskotés idopontja;

a szerzddés targya és mennyisége, az ellenszolgéltatas Gsszege;

a teljesités idépontja:

A szerzddés teljesitésére vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség korében - ha
a teljesités eltérd idopont(ok)ban torténik - kiilon meg kell jelolni a
szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idOpontjat, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat;

a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok biralati szempontja;

a kozbeszerzési eljarast meginditd, illetéleg meghirdetd hirdetmény fajtaja
¢s kozzétételének napja;

hirdetmény kozzététele nélkiili eljards esetén az ajanlattételi felhivas
megkiildésének, illetéleg a Kozbeszerzési Dontdbizottsag tajékoztatdsanak
napja;

az eljards eredményérdl szolo tajékoztatot tartalmazd hirdetmény
kozzétételének napja;

a szerz6désmodositas indoka a Kbt. vonatkozo korlatozé rendelkezésében
foglaltakhoz illeszkedden*;

a szerz6désmodositas tartalma*.

28. Az adatszolgaltatas elmaradasa esetén a Kozbeszerzési munkatirs a Jegyzot

tajékoztatja, aki hataskorében eljar.
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29. A Kozbeszerzési munkatdrs munkajat a JegyzO segiti, illetve feliigyeli. A
Kozbeszerzési munkatars nem felelds a beszerzésekben érintett egységek,
munkatarsak hibés, hidnyos adatszolgaltatasabol adoddan a nyilvantartasban, illetve

tajékoztatd hirdetményekben keletkezd hibakért, hianyossagokért.

30. A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzddés modositasat, illetve
teljesitését kdvetden, vagy teljesitésének elmaraddsa esetén — a szerzddés teljesitésérdl
sz6106 tajékoztatoban foglaltak mellett — haladéktalanul tdjékoztatast kell adni, Stilysap
Nagykozség Onkormanyzata honlapjan is, a teljesités megtorténtérol, a teljesitéssel
kapcsolatban esetlegesen felmeriilt problémakrol, adott esetben a teljesités
elmaradasanak okardl is.

A honlapra torténd feltoltés — a Kdzbeszerzési munkatars vonatkozé adatszolgéltatasa

alapjan — a Kommunikécios munkatars feladata.

IV. A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASA

8. ALTALANOS RENDELKEZESEK

8.1. Eltérés a Szabalyzattol
31. Amennyiben egy adott kdzbeszerzési eljaras esetében Siilysap Nagykodzség
Onkormanyzata jelen Szabdlyzattol eltéré rendelkezéseket illetdleg eltérd feleldsségi
rendet kivan meghatarozni, ugy legkésébb az adott kozbeszerzési eljaras elokészitését
megeldzden kell meghatirozni és dokumentdlni az alkalmazand6 szabélyokat, az

eljaras soran hozott dontésekért felels személyt, személyeket, illetdleg testiileteket.
32. Jelen Szabalyzat kiilon 5 szami melléklete foglalkozik azon eljarasok egyedi
szabélyozasaval (Eljarasrend), melyeket Siilysap Nagykozség Onkorményzata unios
tdmogatasbol, fiiggetlen kozbeszerzési szakértd bevonasaval valosit meg.
8.2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaban kozremikodok
Kozbeszerzési munkatars és Kommunikdcios munkatars

33. Az 5. pont szerint kijelolt munkatarsak.

Biralo Bizottsag
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34. Az ajanlati/részvételi felhivas és dokumentacio elokészitésére, az eljaras eldkészitési
feladataiban vald kozremiikddésre, az eljards lefolytatdsdra valamint a részvételi
jelentkezések/ajanlatok elbirdlasara legalabb haromtagu Birdldo Bizottsagot kell
létrehozni, amely az elbirdldssal kapcsolatban dontés eldkészitd dokumentaciot és
dontési javaslatot készit a dontéshozd — a Polgarmester, illetve Képviseld-testiilet —
részeére.

A Birdlé Bizottsag dsszetételét a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg, irdsban hatarozza
meg (4. szamu melléklet). A Biralo Bizottsag dsszetételét ugy kell meghatérozni, hogy
abban a Kbt-ben meghatarozott valamennyi szakértelem (kdzbeszerzési, kdzbeszerzés
targya szerinti, gazdasagi és jogi) képviselje magat. A Biraldo Bizottsag 1étszama — a
beszerzés targyanak illetleg mennyiségének megfeleléen — bdviilhet, abban Siilyséap
Nagykozség Onkorményzata szervezetén kiviili kiilsé tagok is részt vehetnek. A
Biral6 Bizottsag abban az esetben hatarozatképes, ha minimum az eldirt szakértelmet
(kozbeszerzési, kozbeszerzEs targya szerinti, gazdasagi és jogi) biztositd tagok jelen

vannak.

Hivatalos kozbeszerzeési tandacsado, kiilso szakertok

35. Siilysap Nagykozség Onkormdanyzata jogosult, illetve a Kbt-ben meghatarozott
feltételek esetén koteles, az eljarasba hivatalos kozbeszerzési tanacsadot bevonni.
Kiils6 szakértdé bevondsara vonatkozo dontés meghozataldra a Kozbeszerzési terv —
illetve annak modositasa — elfogadéasa sordn a Képvisel6-testiilet, illetve — adott eseten
— a Polgarmester jogosult.
A Hivatalos kozbeszerzési tanacsadd feladat, illetve feleldsségi korét a megbizasi
szerzddés, illetve — ha kidolgozasra keriil — az egyedi eljarasrend (32. pont)

tartalmazza.

Osszeférhetetlenség
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36. A kdzbeszerzési eljaras soran Siilysap Nagykozség Onkormdanyzata nevében nem

jérhat el, illetdleg az eljardsba nem vonhaté be olyan személy, vagy szervezet, aki,
vagy amely a Kbt-ben meghatarozott Osszeférhetetlenségi okok hatalya alatt all.
Siilysap Nagykodzség Onkormanyzata nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevonni
kivant személy vagy szervezet a Szabalyzat 1. szamu melléklete szerint irasban
koteles nyilatkozni arrol, hogy fennall-e az Osszeférhetetlenség, tovabba a
titoktartasrol. A Kbt. szerinti esetekben — ha az Osszeférhetetlen személy Siilysap
Nagykozség Onkormanyzata érdekkorében részt kivan venni a kozbeszerzési
eljarasban — az Osszeférhetetlenségi nyilatkozathoz csatolni kell a tavolmaradasi

nyilatkozatot is.

8.3. Hirdetmények

37.

38.

Hirdetmény kozzétételén a kozosségi értékhatart elérd vagy meghaladd értéki
beszerzések esetén az Eurdopai Unido Hivatalos Lapjdban ¢és a hirdetmények
elektronikus napilapjaban torténd kozzétételt kell érteni. A kozdsségi értékhatart el
nem ¢érd értékli beszerzések esetén, hirdetmény kozzétételén, a Kozbeszerzések
Tanacsanak Hivatalos Lapjaban, a Kozbeszerzési Ertesitében, illetdleg annak

elektronikus valtozataban torténd kozzétételt kell érteni.

A hirdetmények kozzétételérdl az adott kozbeszerzési eljards tekintetében a
Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tanacsadd koteles gondoskodni, a
Kozbeszerzések Tandcsanak torténd feladassal, illetve 2010. januar 01-t61 kezdédden,
elektronikus uton. Az elektronikus hirdetmény feladas biztositdsdhoz a regisztraciora,
illetve az elérhetdség biztositasara iranyuld intézkedések megtételéért a Jegyzd —

illetve vonatkozo utasitasa alapjan, és mértékéig — a Kdzbeszerzési munkatars, felelds.

8.4. Dokumentalas, az iratok megorzése

39.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat az eljaras eldkészitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerz6dés teljesitéséig terjedéen irasban dokumentalni kell. A dokumentalas

biztositasa a Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos k6zbeszerzési tanacsado feladata.

13



40. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a kozbeszerzési eljaras

alapjan kotott szerzOdés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a

kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol, illetdleg a szerzodés teljesitésétdl szamitott 6t Evig

meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az

iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megorizni.

41. A dokumentécid egy példanyat az irattarban kell elhelyezni. Az iratoknak irattarban

torténd elhelyezéséért az adott kdzbeszerzési eljaras tekintetében a Kdzbeszerzési

munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tanacsadd kozremiikodése mellett a beszerzésben

érintett munkatars a felel0s.

8.5. Dokumentumok nyilvanossaganak biztositasa

42. Siilysap Nagykozség Onkormanyzata koteles az alabbi adatokat, informaciokat,

hirdetményeket 6t munkanapon beliill kozbeszerzési eljarasonként csoportositva

honlapjan kézzétenni:

a)
b)

c)

d)
e)

g)

a kozbeszerzési eljarast megindito hirdetményt;
az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szold tajékoztatdt
tartalmazo hirdetményt;
a szerz6dés megkotésérol szolo tajékoztatodt tartalmazo hirdetményt;
az ellenszolgaltatas teljesitésével kapcsolatos adatokat;
a kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban;
Siilysap Nagykozség Onkormanyzata koteles az alabbi  adatokat,
informdaciokat, a honlapjan kézzétenni:
a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzédést. (Ennek elérhetségét a
szerz6dés teljesiilésétol szamitott 5 évig biztositani szlikséges);
azokat a szerzddéseket, a melyeket
a) a nyertes ajanlattevd (ajanlattevok) vagy
b) az olyan gazdalkodo szervezet kozott, amely felett a nyertes ajanlattevd a
Polgari Torvénykonyv szerinti tobbségi befolyast gyakorol, vagy amely a
nyertes ajanlattevo felett tobbségi befolyast gyakorol,
és Siilysap Nagykdzség Onkorményzata kot, a kozbeszerzési szerzédés
megkotését kdvetden 6t éven beliil, a kdzbeszerzési értékhatarokat el nem érd
értékben, valamint minden egyéb szerzddést is (ide értve a 2/A. § szerinti

szerzOdéseket is).
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43. A hirdetmények honlapon torténd kozzétételére az Eurdpai Kozosségek Hivatalos
Kiadvanyai Hivatala, a torvény harmadik része szerinti eljards esetén a
Kozbeszerzések Tanacsa részére torténd feladast kovetden keriilhet sor. A honlapon
kozzétett hirdetmény nem tartalmazhat mas adatot, mint amely az Europai Unid
Hivatalos Lapjaban (TED-adatbank), illetdleg a Kozbeszerzési Ertesitében megjelent,
¢s fel kell tiintetni a hirdetmény feladdsanak napjat is.

Az ajanlatkérd kozzétételi kotelezettségének megfelelhet ugy is, hogy honlapjarél
elérhetové teszi a Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan az adott kdzbeszerzési eljarasra

vonatkozoan megjelend adatokat, informaciokat.

44.2010. januar 01-t8l, ha Siilysap Nagykozség Onkormédnyzata a Kbt. masodik része
szerinti eljarast folytat le, a nyertes ajanlatot — kivéve az iizleti titkot tartalmazo
részeket — a Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan az eredményhirdetést kdvetden

haladéktalanul kozzé teszi.

A fenti adatok honlapon, illetve a KT honlapjan, el6irt hataridokben, torténd
megjelentetésnek biztositdsa — a K&zbeszerzési munkatars vonatkozo adatszolgaltatdsa
alapjan — a Kommunikécids munkatars feladata.

A Kozbeszerzési és a Kommunikaciés munkatars kozbeszerzési dokumentumok
nyilvanossaganak biztositasa keretében végzendd feladatit a Jegyzo segiti, illetve

feltigyeli.

9. A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE
45. A kozbeszerzési eljarast a kozbeszerzési tervben meghatarozott eljarastipusban kell

lefolytatni.
46. A kozbeszerzési eljaras eldkészitése a Birald Bizottsag kijelolésére, illetve a Hivatalos

kozbeszerzési tanacsadd bevonasara vonatkozd, irasba foglalt, dontések utan

kezdédhet meg.
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47.

48.

49.

50.

51.

52.

A Kozbeszerzési munkatars a fenti dontést kovetden beszerzi a kozbeszerzési
cljarasban  Siilysap ~ Nagykdzség  Onkorményzata  részér8l  résztvevok
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatait, amelyeket csatol a kozbeszerzési

rrrrrrrr

kell megdrizni.

A Biradlo Bizottsdg barmely tagja személyében tortént valtozas engedélyezésére

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag jogosult.

Az eljaras elokészitd szakaszanak lebonyolitdsa sordn a Kozbeszerzési
munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tanadcsadd a sziikséges dokumentumokat
elektronikusan kiildi meg jovahagyasra a Birdl6 Bizottsag tagjainak. Sziikség esetén a
Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tanacsadd gondoskodik a Biralo

Bizottsag iilésének 0sszehivasardl és levezetésérol.

A Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tanacsadd elkésziti az
ajanlati/részvételi felhivas tervezetét s a dokumentaciot és elektronikusan megkiildi a
Biral6é Bizottsag tagjainak véleményezésre. Az iratokat a Birald Bizottsdg tagjainak
egyeztetett véleménye alapjan a Kozbeszerzési munkatdrs/Hivatalos kozbeszerzési

tanacsado véglegesiti.

A fentiek szerint elkészitett dokumentumokat (felhivas és dokumentacio) a Pénziigyi
és Ugyrendi Bizottsag el6terjesztése alapjan a Képviseld-testiilet hagyja jova. A
Jegyz6/Hivatalos kozbeszerzési tanacsadd az eljarast meginditd hirdetmény
jogszertiségét ellenjegyzésével igazolja.

Az eljarast meginditd hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a
kozbeszerzésre, illetdleg a kozbeszerzési eljardsra vonatkozd jogszabalyokat. Az
eljarast meginditd hirdetmény ellenjegyzése nélkiill a kozbeszerzési eljards nem

indithat6 meg.
A Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tandcsado feladata az eljarast

megindité hirdetmény kozzétételérdl vald gondoskodas. A hirdetmény kozzétételére

az el6zo pontban foglaltak teljestilését kovetden keriilhet sor.
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53.

Ajanlati biztositék kikotése esetén rendelkezésre bocsatott 6sszeg megfeleld6 modon
torténd kezelésérdl, illetve annak visszafizetésérdl (felszabaditdsarol) a Koltségvetési
¢s Pénziigyi csoportvezetd gondoskodik. Az ajanlati biztositék Osszege — a Kbt-ben
foglalt feltételek szerint — Siilysap Nagykozség Onkormanyzatat illeti meg.

Vonatkoz6o kotelezettség fennallasarol, ¢és a kapcsolédd adatokrol — eljarés
megnevezése, biztositék 0sszege, eljarasi hataridok, stb. — a Kézbeszerzési munkatars

koteles a Koltségvetési és Pénziigyi csoportvezetdt tajékoztatni.

10. AJANLATI SZAKASZ

54.

55.

56.

A Kozbeszerzési munkatirs/Hivatalos kozbeszerzési tanacsadd a Kbt-ben
meghatarozottak alapjan gondoskodik arrél, hogy az ajanlattételre nyitva 4allo

hataridében az ajanlattevOk rendelkezésére alljon a kozbeszerzési dokumentacio.

A Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tandcsadd feladata az
ajanlattevok részére kiegészitd tdjékoztatds nyljtasdnak biztositdsa — a Birdlo
Bizottsag tagjaival egyeztetve — a Kbt-ben meghatarozottak szerint. Amennyiben nem
a Hivatalos kozbeszerzési tandcsadd feladata/joga, az ilyen targyu levelezés, a Jegyzo
alairasaval keriilhet megkiildésre az ajanlattevok részére.

A Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd gondoskodik tovabba a
konzultacid €s a helyszini bejaras megszervezésérol €s lebonyolitasarol, jegyzokonyv

készitésérol.

Az ajanlattételi hataridd egy alkalommal meghosszabbithatd, amelyrél a
kezdeményezés, illetve annak indokoltsaga, valamint a Kbt-ben eldirdsainak valo
megfeleldsége vonatkozasaban, a Biraldo Bizottsag eldterjesztése alapjan, a Pénziigyi
és Ugyrendi Bizottsdg dont. Meghosszabbitas esetén a Kozbeszerzési
munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tanacsado feladata az ezzel kapcsolatos

hirdetmény kozzétételérdl vald gondoskodas.
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57.

58.

59.

Az ajanlattételi hatarid lejartaig az ajanlati felhivasban, illetéleg a dokumentacioban
meghatarozott feltételek modosithatdak, illetve az ajanlati felhivast vissza lehet vonni.
Az erre iranyuld kezdeményezés, illetve indokoltsaga, valamint a Kbt. vonatkozo
rendelkezéseinek vald megfelelése vonatkozasaban, a Birdlo Bizottsag eléterjesztése
alapjan, a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag dont. Ilyen modositas vagy visszavonas
esetén a Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kdzbeszerzési tanacsado feladata az ezzel
kapcsolatos hirdetmény kozzétételérdl valdo gondoskodas, illetve visszavonds esetén az

ajanlattevok irasbeli tajékoztatésa.

A Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tanacsadd feladata az ajanlatok

atvételének megszervezése €s lebonyolitasa.

A Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tanacsado feladata az ajanlatok
bontasanak megszervezése ¢és lebonyolitdsa. Az ajanlatokat tartalmazo6 iratokat a
Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tandcsadd bontja fel Siilysap
Nagykozség Onkorményzata képviseletében jelen 1évék, valamint az ajanlattevok
képviseletében jelen 1évok elétt. A Kdzbeszerzési munkatars/Hivatalos kdzbeszerzési
tandcsadd gondoskodik arrol, hogy az ajanlatok felbontasarol és ismertetésérdl a
jegyzOkonyv késziiljon, és, hogy ez a bontastol szamitott 6t napon beliil valamennyi

ajanlattevonek megkiildésre keriiljon.

11. AZ AJANLATOK ELBIiRALASA, EREDMENYHIRDETES

60.

61.

A Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kdzbeszerzési tanadcsadd — a Birald Bizottsag
tovabbi tagjainak kozremiikodésével — a beérkezett ajanlatokat megvizsgalja a
hianypotlas sziikségessége tekintetében, és a Birdldo Bizottsag tagjaival egyeztetve,

gondoskodik a hianypotlasi felhivas kikiildésérdl.

A Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tandcsadd — a Birald Bizottsag
tovabbi tagjainak kozremikodésével — a beérkezett ajanlatokat megvizsgalja a ,,nem
egyértelmi kijelentésekre” torténd rakérdezés sziikségessége tekintetében, és a Birdlo

Bizottsag tagjaival egyeztetve, gondoskodik a hianypotlasi felhivas kikiildésérdl.
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62.

63.

64.

65.

66.

A Biralo Bizottsag az el6zOeken tul vizsgalja az ajanlati ar, illetve elbiralasra keriild
tovabbi ajanlati elemek realitisat. Felmeriilés esetén, a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsdg dontése alapjan, a Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kdzbeszerzési

tanacsado elvégzi az e kdrben eldirt rakérdezést.

A 60-62. pontok szerinti levelezés technikai lebonyolitasa (megfogalmazés
véglegesitése, kikiildése, fogaddsa) a Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos
kozbeszerzési tandcsadd feladata. Amennyiben nem a Hivatalos kdzbeszerzési
tanacsadd feladata/joga, az ilyen targyu levelezés a Jegyz6é aldirasaval keriilhet

megkiildésre az ajanlattevok részére.

A Biralo Bizottsdg a hidnypotlasok, és valaszok beérkezése utan {iilést tart, az
ajanlatokat megvizsgalja, és azokrol — a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdgon keresztiil —
a KépviselO-testiilet részére dontés elokészitd javaslatot készit. Ennek sordn a Biralod
Bizottsag rogziti javaslatat:

a) az ajanlatok alaki, és érvényességi kdvetelményeknek valdé megfelelésérdl, az
ajanlattevok alkalmassagarol, ¢és kizar6 okok hatdlya ala tartozasat
eredményez6 koriilményekrol;

b) akozbeszerzési eljaras eredményességérol;

c) az ajanlati felhivasban meghatarozott szempontrendszer alapjan — az ajanlati
felhivasban megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe véve —az

ajanlatok javasolt sorrendjérdl.

A Biral6 Bizottsag altal készitett dontési javaslatot, a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
terjeszti a Képviseld-testiilet elé. A dontési javaslathoz csatolni kell a Biralo Bizottsag
tagjainak indokoléssal ellatott biralati lapjait, illetve — amennyiben ilyen késziilt — az

ajanlatok szakmai birdlata soran késziilt szakvéleményt.

A kozbeszerzési eljarads eredményérél — az eldterjesztett dontési javaslat alapjan — a
Képviseld-testiilet dont. Eredménytelen eljaras esetén a KépviselO-testiilet 0j eljaras
lefolytatasar6l hataroz, kivéve, ha a kozbeszerzést Siilysap Nagykdzség

Onkorméanyzata nem kivanja megvalositani.
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67.

68.

69.

70.

71.

Az eredmény kihirdetésének megszervezeésérol és lebonyolitasarol,
jegyzOkonyvezésérdl, Kozbeszerzési munkatirs/Hivatalos kozbeszerzési tanacsado

gondoskodik, a Kbt-ben meghatarozott idépontban.

Az eredményhirdetés sordn a Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kozbeszerzési
tandcsadd ismerteti az Osszegzésben foglalt adatokat. Az irasbeli Osszegzést az
eredményhirdetésen jelen 1évd ajanlattevOknek 4t kell adni, a tavollevd
ajanlattevoknek pedig haladéktalanul, de legkésébb két munkanapon beliil meg kell
kiildeni. A hataridoben torténd kikiildésrol a Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos

kozbeszerzési tanacsadd gondoskodik.

A Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd koteles gondoskodni
az érvényes ajanlatot tevd részére az eljaras eredményével kapcsolatban, a Kbt-ben
eldirt, tajékoztatas megadasarol.

Felmeriilése esetén — 2010. januar 1. utdn indulo eljardsokban, adott esetben — a
Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tandcsadd gondoskodik az elézetes
vitarendezésbol adodo kotelezettségek teljesitésérol. Az eldzetes vitarendezés soran is

a dontéshozatal joga a KépviselO-testiileté.

A Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tanacsadd koteles gondoskodni, a
nyertes ajanlattevd kizard okok korében be nem nyujtott igazolasainak potoltatasarol,
ellendrzésérol, és a szerzodés megkothetdségére vonatkozd dontés elokészitésérol.

A szerz6dés megkothetdségérdl — illetve, adott esetben, a mdsodik helyezett
ajanlattevével torténd szerzédéskotésrél — a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag, illetve a
stirgdsségre tekintettel — a 1étrejové szerzodés alairasara vonatkozo képviseleti jog

szerint — a Jegyz0, vagy a Polgarmester is jogosult donteni.

A dokumentacid szerinti szerzédés-tervezet véglegesitésérdl a kozbeszerzési eljaras
adatai szerint és a felekkel torténd alairatasardl, tovabba az eljaras eredményérdl vagy
eredménytelenségérdl szolo tajékoztatd hirdetmény Utjan torténd kozzétételérdl a
Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kozbeszerzési tanacsadd gondoskodik. A
kozbeszerzési eljaras a tdjékoztatd hirdetmény kozzétételével, illetdleg, ha a

szerzOdéskotés késObb torténik, a szerz6déskotéssel zarul le.
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72.

73.

Két szakaszbol all6 eljarasokban a Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos kdzbeszerzési
tanacsadd és a Biralé Bizottsdg mindkét szakasszal kapcsolatban ellatja a 9 — 11.
fejezetek szerinti tevékenységeket. A dontések meghozatalanak rendje is megegyezik
az egyszakaszos eljarasban leirtakkal, azzal az eltéréssel, hogy a részvételi szakaszt
lezard dontés meghozatalara, a Biraloé Bizottsag javaslatanak Pénziigyi és Ugyrendi

Bizottsagon keresztiil torténd eldterjesztése alapjan, a Polgarmester is jogosult.

Targyaldsos eljarads alkalmazisa esetén — a kinevezd iratban torténd, ettdl eltérd
rendelkezés hidnydban — a Birdlo Bizottsdg jogosult a targyaldson Siilysap
Nagykozség Onkormanyzata képviseletében részt venni, nyilatkozatot tenni.

A targyalasok jegyzOkonyvezésének biztositdsa a Kozbeszerzési munkatars/Hivatalos

kozbeszerzési tanacsado feladata.

12. A SZERZODES MEGKOTESE, MODOSITASA

74.

75.

Eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerz6dést a nyertes szervezettel
(személlyel) kell, az ajanlati felhivds, a dokumentici6 és az ajanlat tartalmanak
megfeleléen irasban megkotni. Ha a kozbeszerzési eljaras soran Siilysap Nagykozség
Onkormanyzata lehetdvé tette a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kell szerzddést kotni. E szerzddés sziikség esetén az
ajanlatoknak, illetdleg az ajanlati felhivasnak megfelelden tartalmazhatja az

ajanlattevoként szerzodést kotok kozotti egyiittmikodes feltételeit is.

A szerzOdéskotés tervezett idOpontjat az ajanlati felhivasban kell megadni azzal, hogy
az nem hatdrozhat6 meg a — Kbt-ben az adott eljarastipus vonatkozasaban eldirt —
varakozasi idonél hamarabb és harmincadik — épitési beruhazas esetében hatvanadik —
napnal késébbi idépontra. Siilysap Nagykdzség Onkormanyzata a nyertes, és a kizard
okoknak val6 megfelelését megfelelden igazold, szervezettel (személlyel) szemben
csak abban az esetben mentesiil a szerz6dés megkdtésének kotelezettsége alol, ha az
eredményhirdetést kovetéen — 4altala eldre nem lathatdo ¢és elharithatatlan ok
kovetkeztében — beallott 1ényeges koriilmény miatt a szerzOdés megkdotésére vagy
teljesitésére nem képes. Az erre vonatkozo dontést a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag,
illetve siirgdsségre tekintettel — a 1étrejovo szerzddés alairdsara vonatkozo képviseleti

jog szerint — a Jegyz0, vagy a Polgarmester is jogosult meghozni.
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76.

77.

78.

79.

Az eljaras eredményeként 1étrejovo szerzodés aldirasara, tovabba az egyes megbizasok
teljesitésének igazolasara, Siilysap Nagykozség Onkormdnyzata képviseleti és

kotelezettségvallalasi szabalyozdsanak megfelelden kertilhet sor.

A szerzOdésnek az ajanlati felhivas, a dokumentacio feltételei, illetleg az ajanlat
tartalma alapjdn meghatdrozott része csak abban az esetben moddosithatd, ha a
szerzddéskotést kovetden — a szerzddéskotéskor elére nem lathato ok kdvetkeztében —
beallott koriilmény miatt a szerzddés valamelyik fél 1ényeges jogos érdekét sérti. A
szerz6dés modositasara vonatkozo dontést — a 1étrejott szerzddés aldirasara vonatkozo

képviseleti jog szerint — a Jegyzd, vagy a Polgarmester jogosult meghozni.

V.A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESE

A kozbeszerzési feladatok végrehajtasanak ellendrzését Siilysdp Nagykozség

Onkormanyzata belsd ellendre (a tovabbiakban: Belsé ellenér) végezheti.

A Bels6 ellendr kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladatai az alabbiakra

terjednek ki:

- A Kbt-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatdsi kotelezettségek
teljesitésének ellendrzése;

- A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentaltsag és a jelen szabalyzat

betartasanak ellen6rzése.
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80. A Belso ellendr stulyos szabalytalansag (hianyossag) észlelése, feltarasa esetén koteles

haladéktalanul irdsos jelentésben tajékoztatni a Polgarmestert, és a Jegyzot.
VI. ZARO RENDELKEZESEK

81. Jelen Szabalyzat 2009. november .... napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba
Iépését kovetéen megkezdett kozbeszerzési eljarasokra, azok alapjan kotott

szerzOdésekre és mindezek vonatkozasaban kozzétett hirdetményekre kell alkalmazni.

Budapest, 2009. november ...

Polgarmester

Jelen  szabalyzatot  Siilysap Nagykdzség Onkormanyzatanak — Képviselé-testiilete

/20009. (...) szamu hatarozataval hagyta jova.

Polgarmester Jegyz6

Mellékletek:

1. sz. melléklet: 6sszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozat minta

2. sz. melléklet: a Kozbeszerzési munkatars megbizolevele
3. sz. melléklet: a Kommunikacié munkatars megbizolevele
4. sz. melléklet: a Biralo Bizottsagi tag megbizdlevele
5. sz. melléklet: Egyedi kdzbeszerzési eljarasrend (minta)
1. sz. melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
AL Y et ” targyu kozbeszerzési eljaras
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Alulirott ...l (cim, székhely)..........ccoo viiiiiiiii, , mint a Siilysap

Nagykozség Onkorményzata ............... targyll kozbeszerzési eljarasanak Biralod

bizottsaganak elndke / tagja / egyéb modon kézremitkodéje” kijelentem, hogy

- a fenti eljarasban nem vagyok ajanlattevd (10% feletti alvallalkozd, Erdforrds biztositd
szervezet), illetve

- nem allok a kozbeszerzés targyaval megegyezd targyu, azzal kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végzd gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban,

- nem vagyok ilyen szervezetnek vezetd tisztségviseldje, felligyeld bizottsagi tagja, illetve
ilyenben tulajdonosi részesedéssel nem rendelkezem.

- Kijjelentem tovabba, hogy nem vagyok ezen személyeknek a Ptk. szerinti hozzétartozdja.

Kijelentem tovabba, hogy az eljarassal kapcsolatos megbizasom sem jogi, sem etikai

szempontbol nem Osszeférhetetlen.

Kotelezem magam arra, hogy az ajanlattevék személyiségi jogait, szerzéi jogait,
iparjogvédelmi jogait, vagy mas jogi érdekeit jelen megbizatdsom ellatasa soran tudomasomra
jutott adatok jogosulatlan felhasznaldsaval, nyilvanossagra hozatalaval, illetéktelen személy
tudomasara hozatalaval, vagy barmely mas modon nem sértem. Az eljards soran

tudomasomra jutott informaciokat, adatokat, tényeket bizalmasan kezelem.
Kotelezem magam arra, hogy amennyiben az eljards lebonyolitasa sordn jelen
nyilatkozatomat érintd valtozas kovetkezik be, azt haladéktalanul irasban bejelentem a

Jegyzdnek, az eljarasban folytatott tevékenységem felfiiggesztése mellett.

Stilysap, 20.......ccoviiiiinnnnn.

" A megfeleld rész aldhuzando.
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2. szamu melléklet

MEGBIZO LEVEL KOZBESZERZESI MUNKATARS RESZERE

A Siilysdp Nagykodzség Onkorményzata Kozbeszerzési Szabalyzatinak 5. pontja alapjan

Kozbeszerzési munkatarsi feladatok ellatdsaval megbizom

A Kozbeszerzési munkatars feladatait a kdzbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

A Kozbeszerzési munkatars megbizasa jelen kinevezés irasbeli visszavondsaig hatélyos.

Siilysap, 20.......ccooviinennnn.

Jegyz6
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3. szamu melléklet

MEGBIZO LEVEL KOMMUNIKACIOS MUNKATARS RESZERE

A Siilysap Nagykozség Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatinak 5. pontja alapjan

Kommunikaciés munkatarsi feladatok ellatasaval megbizom

A Kommunikéciés munkatérs feladatait a kozbeszerzési szabélyzat tartalmazza.

A Kozbeszerzési munkatars megbizasa jelen kinevezés irasbeli visszavondsaig hatalyos.

Stilysap, 20.....cccoviiiiiiiiiinin,

Jegyzd
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4. szamu melléklet
MEGBIZO LEVEL BIRALOBIZOTTSAGI TAG RESZERE
I ” targyu kozbeszerzési eljaras
A Siilysap Nagykozség Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatanak 34. pontja alapjan,

targyi kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos Birdlo Bizottsagi tagi feladatok -ellatasaval

megbizom

Nevezett birdlo bizottsagi tag képviseli a bizottsdgon beliil az alabbi szakértelmet:

beszerzés targya szerinti szakértelem

pénziigyi szakértelem

O
O
O kozbeszerzési szakértelem
O jogi szakértelem

A

Biral6 Bizottsagi tag feladatait a Kozbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.

Stilysap, 20....ccovviiiiiiii i,

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
Biralé Bizottsagi tag a kinevezés kézhez vételével vallalja, hogy targyi eljarasban a

Kozbeszerzési Szabalyzatban eloirt feladatokat, kotelezettségeket ellatja.

Stlysap, 20.....ccovviiiiiiienin,

Biralo Bizottsagi tag
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5. szamu melléklet

EGYEDI KOZBESZERZESI ELJARASREND

Targy: késziilt a kozbeszerzésrdl szolo 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban Kbt.)
eléirasai  szerint, azon eljardsokra vonatkozoan, amelyeket Siilysap Nagykozség
Onkormanyzata (tovabbiakban Onkormdnyzat) kozbeszerzési tanacsadd szervezet
(tovabbiakban Tanacsadé) bevondsaval bonyolit le.

Az Egyedi Eljarasrend az Onkorminyzat Kozbeszerzési Szabalyzatdhoz (tovabbiakban:
Szabalyzat) illeszked6en hatarozza meg az eljarasokban részt vevd szervezetek feladatait és

hataskoreit.

1.

A targyban meghatarozott beszerzések soran a Tanacsadd jelen szabalyozasban foglaltak
szerint jar el. A Tanacsadé feleldssége, hogy az adott kozbeszerzési eljaras elokészitéséhez, a
felhivas és a dokumentacio elkészitéséhez — illetve az ajanlatok (jelentkezések) értékeléséhez

— szlikséges, Kbt-ben eldirt, szakértelmet biztositsa.

2.

Nem vehet részt az eljaras elOkészitésében, lefolytatasdban ¢és az eljards soran a
dontéshozatalban olyan személy, aki a Kbt. 10. § alapjan 0sszeférhetetlen.

Az eljarasban résztvevé személyek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek tenni. Az

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat iratmintajat a Szabalyzat 1. szamt melléklete tartalmazza.

3.

A Tanacsadd, minden olyan kozbeszerzési eljaras esetén, melyet az Onkorményzat nevében
folytat le, a beszerzés targyara és mennyiségére vonatkozdan, a kozbeszerzesi tervhez torténd
illesztéshez sziikséges tartalommal, kimutatast készit. A kimutatdsban minimdlisan a
beszerzés targyat €s becsiilt értékét kell feltlintetni, megjelolve, illetve mellékleve az adatokat
alatdmaszté dokumentumokat. A részletezésben a Tanédcsado javaslatot tesz az adott beszerzés
keretében lefolytatandd kozbeszerzési eljarasokra, illetve az ezeknél alkalmazandd eljarasi
rezsimre, eljarasi formara, illetve — adott esetben — alternativékat tar az Onkormanyzat elé az

elényok, kockazatok, dontést befolyasold tényezdk feltlintetésével, dontési javaslattal.
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4.

Az Onkormanyzat — sajat belsd dontési folyamatahoz illeszkedéen — az adatszolgaltatis
alapjan, els6sorban hatdlyos Kozbeszerzési Tervével szinkronban, meghozza dontését, az
adott beszerzés keretében lefolytatandd kozbeszerzési eljarasokra, és az azoknal
alkalmazando rezsimre vonatkozoan, illetve — adott esetben — allast foglal az alkalmazando
eljarasi forma tekintetében.

Az Onkormanyzat vonatkozd dontését irasban, a dontést megalapozé dokumentum
mellékelésével, kozli a Tanacsadoval.

Az eljarasi rezsim — Tandcsadotdl kapott adatszolgaltatas alapjan torténd — meghatarozasanak

megfeleléségéért az Onkormanyzat felel.

5.

A Tandcsadd, az Onkormanyzat dontésének megfelelden, elkésziti az adott eljarsra
vonatkozo felhivas és dokumentacié tervezetet.

A felhivas és a dokumentici6 — elkészitéséhez sziikséges koOzbeszerzési szakértelmet
biztositva — kidolgozdsat a Tandcsadd végzi, az Onkormanyzat szakértelmet biztositd

szakértdinek felelds adatszolgaltatasa mellett.

6.
A felhivas elfogaddsara, az eljards meginditdsanak jovahagyasara a Szabalyzatban

meghatdrozottak szerint keriil sor.

7.

Tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzések esetében, a Tamogatasi Szerzddésben, illetve a
vonatkoz6 jogszabalyban foglaltak szerint, eldiras lehet a felhivas, illetve dokumentécio,
tamogato képviseldje altal torténd eldzetes jovahagyatasa.

A jovahagyas szilikségességének meghatarozasa, és fennallasa esetén, a folyamat koordinalasa

az Onkorményzat feleléssége, és feladata.

8.

A megjelentetés feltételeinek (engedélyek és a fedezet rendelkezésre allasa) biztositasaért az
Onkorményzat, mig a jévahagyott felhivas megjelentetéséért (TED, KE), a Tanacsado felelés.
A hirdetmény kozvetlen megkiildésével indul6 eljaras esetén, a megkiildésre, a kozzétételre

vonatkozo6 feladat- és felelésségrend az iranyado.

29



A fenti iigymenet (5-7. pont) vonatkozik arra az esetre, amennyiben folyamatban 1évé eljaras

felhivasanak, illetve dokumentacidjanak modositasa, és err6l modositd hirdetmény

kozzététele, valik sziikségessé, illetve indokoltta.

9.
A dokumentéicidonak, a jelentkezési/ajanlattételi hataridé lejartaig torténd rendelkezésre
bocsatasardl — a felek kozotti szerzddésben rogzitetteknek megfeleléen a Tandcsadd, vagy az

Onkorményzat, gondoskodik.

10.

A részvételi/ajanlattételi hataridd lejarta eldtt a jelentkezdk/ajanlattevok kérdéseket tehetnek
fel az ajanlatkérd szamara. A kérdésekre a valaszt a Tanacsadd adja meg, a sziikséges
szakértelmet biztositd szakérték — és indokolt esetben az Onkormanyzat — bevonasaval.

A kérdések fogadasat és a valaszok megkiildését a Tanacsadd bonyolitja le.

A kérdés Onkormanyzathoz — irasban — tdrténd eljuttatasarol, és a vélasz/jovahagyas —

irasbeli — megszerzésérdl a Tanacsadd gondoskodik.

11.

Az ajanlatok/jelentkezések benyujtasdnak biztositasarol a Tandcsado gondoskodik.

A jelentkezési/ajanlattételi hataridé lejartdnak idépontjdban az ajanlatok/jelentkezések
bontésat, a folyamat dokumentélasat a Tanacsado bonyolitja le.

A részvételi jelentkezések/ajanlatok felbontdsanal az ajanlatkérd, a részvételre
jelentkezdk/ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba — a timogatasbol
megvalosuldo kozbeszerzések esetében — a kiilon jogszabdlyban meghatarozott szervek
képviseldi, illetéleg személyek lehetnek jelen. Az érdekeltek (Onkormanyzat, TAmogatast
nyujtd képviseld szervezet) — sziikség szerinti — tajékoztatasardl, meghivasarol a Tanacsadd

gondoskodik.

12.
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A Tanacsado, a tobbi szakértelmet biztositd szakérték bevondsaval, megvizsgalja, hogy a
benyujtott jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a felhivasban, dokumentacidban, és a
jogszabalyban meghatéarozott feltételeknek.

Az Onkorményzat szakértSinek felelds adatszolgaltatasa mellett, a Tandcsado lebonyolitja a
hianypotlassal kapcsolatos levelezést.

A jelentkezések/ajanlatok értékelése soran, az Onkormanyzat szakértdinek felelds
adatszolgaltatdsa mellett, a Tandcsadd elvégzi a nem egyértelmii kijelentésekre valo
rakérdezéssel kapcsolatos, Kbt-ben eldirt eljarasi cselekményeket.

A jelentkezések/ajanlatok értékelése sordan az Onkormanyzat szakértdinek felelds
adatszolgaltatasa alapjan a Tanacsado allitja 6ssze az eljaras eredményére vonatkozo szakértoi

eldterjesztést, az Onkormanyzat Birdlo Bizottsaga részére.

13.

Az eljaras eredményének meghozatalara a Szabalyzatban meghatarozottak szerint keriil sor.

14.
Sziikség esetén a Bizottsag, illetve a Dontéshozd az eredményhirdetés elhalasztasarol is
hatarozhat. A halasztasra vonatkozd dontés esetén sziikséges dokumentdlds biztositasa, a

Tanacsado feladata.

15.

A jelentkezések/ajanlatok elbirdlasara vonatkozo Dontéshozoi dontés alapjan a Tanacsado
irasbeli Osszegzést készit.

Az eredményhirdetés felhivasban megjeldlt — vagy a halasztasban megadott — idépontjdban az
ajanlatok/jelentkezések elbirdlasanak eredményét nyilvanosan kell kihirdetni. A részvételi
jelentkezések/ajanlatok elbirdlasara vonatkoz6 eredmény nyilvdnos kihirdetésénél az
ajanlatkérd, a részvételre jelentkezOk/ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek,
tovabba — a tdmogatdsbol megvaldsuld kozbeszerzések esetében — a kiilon jogszabalyban
meghatdrozott szervek képviseldi, illetéleg személyek lehetnek jelen. Az érdekeltek
(Onkormanyzat, TAmogatast nyujté képviseld szervezet) — sziikség szerinti — tijékoztatasarol,
meghivasarol a Tanacsadé gondoskodik.

Az Osszegezés, az eredményhirdetésen atadasra, illetve — a jelen nem 1évé
ajanlattevok/jelentkezOk részére, illetdleg — ha a Kbt. igy rendelkezik — a Kozbeszerzések

Tanécsanak — megkiildésre, kertl.
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Az eredményhirdetési folyamat dokumentalasat a Tanacsado bonyolitja le.

16.
Téargyalasos eljaras esetén a Felek kiegészitd eljarasrendet alkotnak, a konkrét eljaras

koriilményeire tekintettel.

17.

Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor a Tanacsaddé — az Onkormanyzat felelds
adatszolgaltatasa mellett — elkésziti az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatdét (amennyiben
ennek kozzétételét a Kbt. eldirja).

A megjelentetés feltételeinek (engedélyek és a fedezet rendelkezésre 4llasa) biztositasaért az

Onkorményzat, mig a tajékoztaté megjelentetéséért (KE), a Tanacsado felelds.

18.

Az eljaras szerzodéskotéssel zarul.

A szerz8déskotést megeldzden a Tandcsado ellendrzi, hogy az alairasra eldkészitett szerzddés
megfelel-e a felhivasban és a dokumentéacioban eldirt feltételeknek, illetve szinkronban van-e
a benyujtott — végleges — ajanlattal.

A szerzédést, az ajanlatkérd Onkorméanyzat — belsd szabalyai szerint meghatarozott —
képviseldje irja ala.

Tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzések esetében, a Tamogatasi Szerzddésben, illetve a
vonatkozo jogszabalyban foglaltak szerint, el6iras lehet, hogy a tdmogatd a szerzddéskotéssel
kapcsolatban egyéb adminisztrativ / jovahagyasi / hatalyba Iéptetési eljarasi kotelezettségeket
irhat eld. Ezen kitétel fennallasanak tisztazésa, és adott esetben a folyamat lebonyolitdsa,

koordinalasa az Onkormanyzat feleléssége, és feladata.

19.

A szerz8dés alairdsat kovetéen a Tanacsadd — az Onkorményzat felelés adatszolgaltatasa
mellett — elkésziti a szerz6déskotésrol szold tajékoztatét (Amennyiben ennek kozzétételét a
Kbt. eldirja).

A megjelentetés feltételeinek (engedélyek és a fedezet rendelkezésre allasa) biztositasaért az

Onkorményzat, mig a tijékoztatdé megjelentetéséért (TED), a Tanacsado felelds.

20.
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Az eljaras soran, a Tanacsadonal keletkezett, illetve fentiek szerint részére megkiildott
dokumentumokat, iratjegyzékkel egyiitt, az eljaras lezarasat kovetden atadja az Onkorményzat
részére. A dokumentumokat az Onkorményzat érzi Kdzbeszerzési Szabélyzata, irattarozasi

rendje, illetve a Tamogatési Szerz0désben meghatarozottak szerint.

21.
A szerzOdés teljesiilése sordn felmeriild szerzédésmodositasi sziikséglet esetén az

Onkorméanyzat Szabalyzataban el8irtak irAnyadok.
22,

A szerzOdés teljesitésével Osszefiiggd, Kbt-ben eldirt cselekmények lebonyolitdsaval

kapcsolatban az Onkormanyzat Szabalyzatéban eldirtak iranyadok.

Siilysap, 2009. december 16.

Dr. 11lés Zsuzsanna

Mb. jegyz6
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